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1 Historie dokumentu
Verze Datum ‘ Popis
1.0 01/07/2024 Prvni verze dokumentu
1.1 04/07/2024 Odstranéna kapitola Nutny parametr uc¢tu v JIP/KAAS
1.2 04/07/2025 Druh4 revize prirucky
1.3 08/07/2025 Upresnény role potirebné pro Skolici prostredi
1.4 22/07/2025 Upresnéni délky nazvu uzivatelského tctu
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2 Prihlaseni do Narodniho geoportialu WwUzemniho
planovani

2.1 Zpusob a opravnéni pro prihlaseni

Uzivatel Zpisob Zalozeni opravnéni pristupu do systému
prihlasovani | pro lokalniho administratora a zastupce

porizovatele

Zameéstnanec ufadu dzemniho | JIP/KAAS Automaticky

planovani

Zaméstnanec Ministerstva obrany JIP/KAAS Automaticky

Zaméstnanec Ministerstva dopravy | JIP/KAAS Automaticky

Zaméstnanec obecniho tfadu obce | JIP/KAAS Po podani zadosti dle § 47 odst. 2 stavebniho

I aII. typu* zakona a vydani potvrzeni krajského aiadu o
splnéni kvalifika¢nich pozadavkd. Piistup ziidi
Ministerstvo pro mistni rozvoj trvale na zakladé
obdrZeného potvrzeni krajského utradu.

Zastupce potizovatele* NIA Automaticky na zakladé vydaného rozhodnuti
dle § 50 stavebniho zakona.

*V pripadé, Ze se na Vas vztahuje pfechodné ustanoveni § 316 odst. 2 stavebniho zadkona nebo jste
zaméstnanec obecniho tradu obce I. a II. typu a navazujete na potizovani zahajené pred 1.7.2024
a dokoncované dle nového stavebniho zikona je nutné kontaktovat Ministerstvo pro mistni
rozvoj, odbor tizemniho planovani, pifimo na adrese: oup@mmr.gov.cz.

2.2 Informace pro Lokalni administratory JIP/KAAS

Informace uréené pro zameéstnance tradii izemniho planovani, obecnich tiadi obci I. a II. typu,
Ministerstva obrany a Ministerstva dopravy. Na zaklad€ zaloZzeného opravnéni je nutné zridit
prislusnym aradem ptislusné pristupy pro jednotlivé zaméstnance uradu dle jejich opravnéni.

2.2.1 Vytvoreni uctd v JIP/KAAS

Ministerstvo pro mistni rozvoj (déle jen ,MMR®), jako spravce Informacnich systémi stavebni
spravy, vramci agendy A13631 Uzemni planovani 2024 (zdkon & 283/2021 Sb.), definovalo
v ramci JIP/KAAS nasledujici piistupové role k NGUP:

¢ Lokalni administrator (Narodni geoportal izemniho planovani),
e Pristupova role (Narodni geoportal tzemniho planovani)

Tyto role je opravnén zridit Vas Lokalni administrator, ktery globalné spravuje JIP/KAAS za Vas
urad. Navod, jak tyto role pridélit, naleznete na webové strance:

https://www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/SOVM lokalni administrator.pdf

Pozn: Maximalni délka nazvu uzivatelského uctu v JIP/KAAS (uzivatelské jméno) je pro pouziti
v rdmci NGUP omezena na 20 znaki.


https://www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/SOVM_lokalni_administrator.pdf

Financovano _ ’ Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii e : plan G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU . \ ’ obnovy ROZVOJ CR

Lokalni administrator je role / osoba, umoziiujici vybrané osobé pfidélovat uvnitt NGUP dalsi
podrobnéjsi opravnéni pro ostatni uzivatele v ramci jednoho uradu (spisového uzlu). V praxi to
tedy znamen4, ze v ramci Vaseho organu tzemniho planovani je nutné poveérit konkrétni osobu
pro roli Lokalniho administratora, jenz bude nasledné opravnén uvnitt NGUP pridélit
podrobnéjsi pristupové role (opravnéni pro praci v systému) vSem osobam poveérenym
provadénim tkoni spojenych s vedenim rizeni. V ramci organu tzemniho planovani je nutné mit
stanovenu alespon jednu osobu, kterd bude mit tuto roli. Lokalnim administratorem mtize byt
osoba zajistujici technickou podporu organu tzemniho planovéni s uc¢tem v JIP/KAAS nebo
ijeden z vlastnich tredniku na organu tzemniho planovani s a¢tem v JIP/KAAS napi. vedouci
oddéleni.

Pristupovou roli je myslena vSeobecna role umoziujici osobdm povérenym provadénim tkonii
v rameci agendy A13631 Uzemni planovani 2024 (zdkona ¢&. 283/2021 Sb.) p¥istup do NGUP. Tuto
roli musi mit pridélenou kazdy tednik organu tizemniho planovani, ktery ma v NGUP vykonévat
agendu A13631. Nastaveni podrobnéjsich opravnéni jako moznost podepisovani dokumentd,
stanovovani tikold atd. se nastavuje v samotném NGUP.

2.2.2 Piihlageni do Skoliciho prostfedi Narodniho geoportalu tizemniho planovani

Skolici prostfedi NGUP je vJIP/KAAS evidovino jako druhy informacni systém — Narodni
geoportal izemniho planovani — Skolici verze. Pro p¥istup do Skoliciho prostfedi NGUP je nutné,
aby Vam lokalni administrator Vasi organizace ziidil pristupy ruc¢né, tj. pridélil roli pro tento
informacni systém:

e Piistupova role (Narodni geoportal tzemniho planovani — skolici verze).
Podrobny navod, jak tyto role prid€lit, naleznete na webové strance:
https://www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/SOVM lokalni administrator.pdf

Pozn. Pokud lokalni administrator JIP/KAAS Vasi organizace nevidi v JIP/KAAS skolici verzi
NGUP, obrafte se prosim s zadosti o p¥fistup na podpora@uzemniplanovani.gov.cz.

2.3 Prihlaseni pomoci JIP/KAAS

P¥ihlaSeni do Narodniho geoportalu tizemniho planovani (dale jen ,NGUP*) probih4 pies tla¢itko
Prihlaseni umisténé v pravém hornim rohu obrazovky portalu.

Pro ptihlaseni pomoci JIP/KAAS je tieba vybrat moznost JIP/KAAS (pro tGfedniky).


https://www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/SOVM_lokalni_administrator.pdf
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Pro uredniky

Prihl&eni do geoportalu pro dfedniky NGUP

JIP/KAAS

Nasleduje prihlaseni uzivatele pomoci prihlasovacich tidaji do JIP/KAAS. V pripadé, Ze nemate
prihlasovaci tdaje, kontaktujte lokalniho administratora JIP/KAAS Vasi organizace o zaloZeni
uctu.

Digitalni a informaéni ”
agentura

TEST Prihlaseni do systému:
Narodni geoportal tzemniho planovani

Vyberte zplsob pfihla8eni:

Certifikatem pokud mate i y osobni ke svému uZi 1 U6ty v Jednotném
identitnim prostoru (JIP)

Jménem a heslem pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani OTP ke svému uZivatelskému uétu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)

OTP pokud mate zaregistrovano pfihlaSovani jednorazovym heslem (OTP) ke svému
g Gty v identitnim prostoru (JIP)

NIA pokud se cheete ke svému ui Bty v identitnim prostoru (JIP)
pfihlasit s vyuZitim elektronické i if prostfednictvim dniho bodu (NIA) podle

zakona &. 250/2017 Sb. Va3 uZivatelsky Ucet v JIP musi byt ztotoZnén!

Jménem a heslem >>

Prihlasovaci jméno:

Heslo:
Spravu uZivatelskych Uétl v JIP provadi VA§ lokalni ini na adrese https:/www.
P io dni Vasich osobnich Gdajl .
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Digitalni a informaéni ZtotoZnéni fyzické osoby
agentura TEST

Ztotoznéni fyzické osoby
Jednotng identitni prostor (JIP) slouZ jako autentizaéni informani systém podle § S6a zdkona &, 111/2009 Sb., o zikladnich

registrech. Na zikladé § 56a odst. 3 uvedeného zdkona Vds Digitdln{ a informaéni agentura (sprévce autentiza¢niho informaéniho
systému) timto vyz§vi k poskytnuti idajii pro Vase jednoznatné ztotofnéni jakoZto fyzické osoby vilti registru obyvatel

Do 1.6.2014 je i fyzické osoby . Dop vim viak, abyste provedli ziotoZnéni co nejdfive. Vyhnete se
tak v budoucnu pfipadnym p . které mohou v nejhorSim pfpadé it pfihldSent do systému Czech POINT,
CzechPOINT@office nebe jinych agendovych informatnich systémi.

Identifikace osoby

Bude pi i osoby s icimi ddaji. Prosime, zkontrolujte sprivnost zadan¢ho jména a pfijmeni. Jsou-li idaje
chybné, poZddejte vaseho lokdlniho administritora o jejich opravu.

Seznam lokalnich administrétord

Jsou-li tdaje sprivné, vyberte zplisob provedenf ztotoZnéni, zadejte poZadavané tidaje a stisknéte tlagitko , Provést ziotozngnf*.

Jméno: Frodo

Pifjment. Pytiik

© ZiotoZnit pomoci osobniho dokladu:
Typ dokladu: ob&ansky pritkaz
Cislo dokladu:*

ZtotoZnit pomoci data narozeni:
Provést ztotoznéni  Preskaéit

Poznamka

V pfipadé kladného vysledku ztotoZnénf budou do JIP zapsdny tdaje o Vasi osob& v rozsahu, definovaném v § 56a odst. 3 zdkona ¢.
111/2009 Sb., o zdkladnich registrech.

V uloZengch tidajich se nachizeji Vase osobni ddaje. Podrobné informace o zpracovdni Vasich osobnich tidaj jsou uvedeny v
tomto o osobnich tdaji.

ZtotoZnéni se pravdépodobng nezdaff, pokud Vade idaje zapsané v registru obyvatel neodpovidaji skutegnosti. V takovém pipadé
doporugujeme, abyste reklamovali ddaje v registru obyvatel (resp. pozédali o jejich zménu), a to bud prostiednictvim formuldfe v
prostiedf CzechPOINT @office nebo osobni ndvitévou kontakiniho mista vefejné spravy (Czech POINT). Vyfizenf takto podané
Zadosti milZe trvat aZ 30 dnil.

Pokud jste osobou, kterd neni vedena v registru obyvatel (viz § 17 zdkona €. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech), kontaktujte
Helpdesk Czech POINT a jeho prostfednictvim zaflete na Digitdlnf a informa&n agenturu Z4dost o uddlenf vyjimky ze ztotozngn.

2.3.1 Zptisob ov&fovani v ramci piihlagovani do NGUP
Pro prihlasovani do NGUP v ramci JIP/KAAS je mozné vyuzit vice z nésledujicich moznosti

ovéreni uzivatela:

e Jménem a heslem.

e Certifikatem (je nutné mit zaregistrovany osobni certifikat ke svému uzivatelskému acétu).

e OTP (je nutné mit zaregistrovano ptihlasovani jednorazovym heslem (OTP)).

e NIA (pro pristup s vyuzitim elektronické identifikace prostfednictvim narodniho bodu
(NIA) podle zakona ¢. 250/2017 Sb. je nutné, aby byl ztotoZznén uzivatelsky acet v JIP).

Na zikladé zvolené metody pak musi orgidnu tzemniho planovani vybavit uZivatele NGUP
potfebnym vybavenim (certifikatem).
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2.4 Prihlaseni prostirednictvim NIA

Informace uréené pro zastupce porizovatele a verejnost.

Pro prihlaseni pomoci Narodni Identitni autority (NIA) vyberte moznost Identita obc¢ana.

Pro verejnost a zastupce porizovatele

Prihlaseni do geoportalu pro vefejnost a zastupce pofizovatele

Identita obéana >

Vyberte bankovni identitu, Mobilni klic, NIA ID a jine

Navod na pouziti Identity ob¢ana najdete na Jak na Identitu obdana | Identita obcdana
(identitaobcana.cz).

3 Role

V agendovém informacnim systému Narodni geoportalu tzemniho planovani jsou aktualné role:

e Lokalni administrator

e Superadministrator

e Utednik KU — vedouci

e Utednik KU - vychozi

e Utednik MMR - vedouci

e Utednik MMR - vychozi

e Utednik MO — vedouci

e Utednik MO - vychozi

e Utednik OU ORP - vedouci

e Utednik OU ORP - vychozi

e Zastupce OU — vychozi
UZzivateli je pfi prvnim piihlaseni automaticky prifazena role dle jeho organizace, a to s tirovni
»vychozi“. Tato role ma opravnéni ke spravé dokumentt a spisii, které sama vytvorila. Role
svedouci“ disponuje opravnénimi nad vSemi dokumenty a spisy celého spisového uzlu.

3.1 Administrace uzivatelu

Opravnéni ke spravé uzivateli ma uzivatel s roli Lokalni administrator. Tomu je role prifazena
automaticky na zakladeé role v JIP/KAAS.

Lokalni administrator miize uzivatelim prirazovat role v Administraci systému (ikona vlevo
dole). Prvnim nutnym krokem je ptihlaseni konkrétniho uzivatele do Agendového informacniho


https://www.identitaobcana.cz/
https://www.identitaobcana.cz/
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systému, aby mu byl vytvofen zdznam. Poté je mozné, aby mu Lokalni administrator priradil roli
jinou nez vychozi.

" NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

1]

28
L Samvéd Kfepelka 2

Administrace Novi +
2 NGUP role Nézev A Datum wytvoreni
Lokalni administrétor
£ Organizace
8 Adresafova struktura Ufednik Kil - vedouct
S BPMN Ufednik KU - vjchoz
. Ufednik MMR - vedouci
& Nastroje
Uednik MMR - vichozi
0 s luzb
B Spisova sluzba Ufednik M0 - vedoucl
& Aktuality Ufednik MO - vychozf
- Ufednik OU ORP - vedouci
T Notifikace

Utednik OU ORP - vichozi

Zéstupce OU - vjchozi 16. 8. 2024

Celkovj pozet zdznami 11
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Vytvofil Datum dpravy

24. 8.202414:33:30

e
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24, 8.2024 14:33:30

2
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V polozce Adresdarova struktura zvoli moznost Uzivatelé, kde nalezne prehled vsech uzivateld. Po
kliknuti na konkrétniho uzivatele mtize Lokalni administrator prifadit Interni roli kliknuti na
tlacitko Upravit, nislednym vybérem ze seznamu a potvrzenim tlaéitkem Potvrdit.

Obecné

UZivatelskeé jméno

Email

Jméno

Prijmeni

Organizace

Role JIP-KAAS/NIA

urednik
urednik@example.com
Jan

Dvorak

Magistrat mésta Brna

Dotceny_Organ

| Interni role NGUP AIS

Ufednik OU ORP - vjchozi |

V pripadeé, ze uzivatel nemiize prihlasit do Agendového informacniho systému, miize Lokalni
administrator zkontrolovat, Ze ma uzivatel v systému pfirazenu roli ,,...- vychozi“. Pokud ne, je
tireba mu ji pridat dle vySe uvedeného postupu.



