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Historie dokumentu
Verze Datum Popis
1.0 01/07/2024 Prvni verze dokumentu
2.0. 23/08/2024 Druha verze dokumentu - komplexni tprava
uzivatelského rozhrani
2.1 30/08/2024 |Zverejniovani dokumentt
2.2 24/09/2024 | Aktualizace obrazkd, pridani podkapitol 10.2,10.3,10.4 4
kapitoly 11, aprava funkcionality Rozdélovniku
3.0 23/01/2025 |Treti verze dokumentu - dprava uzivatelského rozhrani,
aktualizace obrazkd, pridani kapitol
4.0 29/05/2025 |Ctvrta verze dokumentu - Gprava uzivatelského rozhrani,
aktualizace obrazkd, pridani kapitol

Pouzité zkratky

Zkratky, které se vdokumentu vyskytuji, jsou popsany v nasledujici tabulce.

Zkratka Popis

AIS Agendovy informacni systém

BO Back Office

EUP Evidence izemniho planovani

ICO Identifikac¢ni ¢islo osoby

JAAS Justiéni autentiza¢ni a autoriza¢ni systém

JIP/KAAS Jednotny identitni prostor informacnich systémi verejné spravy a Katalog
autentizac¢nich a autorizacnich sluzeb

NIA Narodni Identita Autorita
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1 Uvod

Prirucka pro Agendovy informacni systém poskytuje zakladni informace o funkcionalitach tak,
aby uzivatel ziskal zdkladni prehled o praci s nim.

Zakladnimi entitami systému jsou dokumenty, spis a dokumentace Gzemniho planovani. Tyto
entity a prace s nimi, budou detailnéji rozebrany v nasledujicich kapitolach.

2 Prihlaseni

Pro ptihlaseni do AIS je tfeba na portale Narodniho geoportalu izemniho planovani zvolit tlacitko
“Pithlasit” v pravém hornim rohu a na nasledném rozcestniku zvolit volbu JIP/KAAS v ¢asti
Pro utedniky.

s 1)
!ﬂ@ Narodni geoportal tzemniho planovani

uvop INFORMACE Z UZEMNIHO PLANOVANI SLUZBY VEREJNE SPRAVY DULEZITE ODKAZY

Prihlasit se do Narodniho geoportalu

Pro uredniky Pro vefejnost a zastupce
Pfinla3eni do geoportélu pro Gredniky NGUP pO'r'izovatele

Pfiniaseni do geoportalu pro vefejnost a zastupce pofizovatele
&y JIPIKAAS

Identita ob&ana S
Vyberte bankovni identitu, Mobilni kIi¢, NIA ID a jine

Jste tu poprvé?
Nejdfive si musite zafidit ovéfeny pfistup. Pfectéte sinavod, jak na to.

Jste tu poprvé?

- - I . Jak si zafidit phistup [
Pokud neméte pfihladovaci (daje, poZadejte svého spravce RHEACE

Nasledné  je uzivatel presmérovan na samotné prihlaseni do  AIS:

https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/.

Pozn.: V pripadé, Ze se prihlasovani nezdafi, zkontrolujte prosim, zda se opravdu prihlasujete pies tuto
adresu: https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/. Pokud se nadéle nedaii ptihlasit, zkontrolujte piipadné, zda
vas pocita¢ ma nastaveny spravny ¢as a nema posunuty ¢as do budoucnosti (tedy o néco diive).
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Pro pokracovani se prosim prihlaste

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu uctu

PrihlaSovaci jméno

Heslo

H g

Nebo se prihlaste pomoci

JIP-KAAS

Uzivatel ma moznost zvolit né€kolik typt piihlaseni:

1) Prihlasovacim jménem a heslem
2) Pomoci JIP/KAAS
3) Pomoci NIA

e
(- @

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR
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2.1 Prihlaseni jménem a heslem

Uzivatel prejde na domovskou stranku aplikace, kde se zobrazi ptihlasovaci formular. Mtze si
zvolit pozadované prihlasovani.

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu uctu

Prihlaovaci jméno

Heslo

H ﬁ

Nebo se prihlaste pomoci

JIP-KAAS

Utzivatel zada prihlasovaci idaje a klikne na tlacitko “Prihlasit se”. Nasledné je piihlasen do
systému.

2.2 Prihlaseni pomoci JIP/KAAS
Uzivatel vybere prihlasit pomoci JIP/KAAS a prihlasi se v rozhrani sluzby.
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Digitalni a informacni ”
agentura

Prihlaseni do systému:
Narodni geoportal tzemniho planovani

Vyberte zpUsob pfihlaseni:

Certifikatem pokud mate zaregistrovany osobni certifikat ke svému uZivatelskému uctu v Jednotném
identitnim prostoru (JIP)

Jménem a heslem pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani OTP ke svému uzivatelskému Gétu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)

OTP pokud mate zaregistrovano prihlasovani jednorazovym heslem (OTP) ke svému
uZivatelskému Gctu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

NIA pokud se chcete ke svému uzivatelskému Gctu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

prihlasit s vyuZitim elektronické identifikace prostrednictvim narodniho bodu (NIA) podle
zakona €. 250/2017 Sb. Vas uzivatelsky ucet v JIP musi byt ztotoznén!

( Jménem a heslem >> J

Prihlasovaci jméno: \

Heslo:| |

PRIHLASIT

Spravu uzivatelskych Uctd v JIP provadi Vas lokalni administrator na adrese https://www.czechpoint.cz/spravadat/ .

2.3 Prihlaseni pomoci NIA

Uzivatel vybere prihlasit pomoci NIA a ptihlasi se v rozhrani sluzby.
Prihlaseni pomoci Identity obcana do:

Narodni geoportal uzemniho planovani

Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?
Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu o »

'}“% eObcanka ® >

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") ® »

)
Ty
- 1IG - International ID Gateway o >

10
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2.4 Prihlaseni Zastupce porizovatele

UtZivatelé, vstupujici do AIS v roli Zastupce porizovatele se hlasi pomoci NIA. Béhem prihlasenti je
nutné, aby uzivatel pfi souhlasu s predanim tdaji poskytl systému datum svého narozeni.
Nasledné je mu umoznén vstup do AIS.

11
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3.1 Notifikace

Notifikace upozornuji na udalosti v systému, které se tykaji prihlaSeného uzivatele.

3.1.1  Zobrazit notifikace

UZzivatel klikne na ikonu Zvonku v pravé ¢asti horniho horizontalniho menu systému, u niz je ¢islo
v Cerveném kolecku = pocet nezobrazenych notifikaci.

%’ NAROONI GEOPORTAL (ZEMNINO PLANOVANI

Nasténka

> 68
9/  NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI L Samvéd Kfepelka 2,

Nasténka

Zobrazi se okno s notifikacemi. Notifikace, které si uZzivatel jiz zobrazil, maji Sedou barvu. Po
precteni jedné notifikace se zmensi pocet neprectenych notifikaci v ¢erveném kolecku o jednu.

12
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Novy tkol

Urcit zpusob zpracovani
®

dokumentu

3.1.2 Oznacit vSechny notifikace jako prectené

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlacitko “Oznadit vse jako piceétené”. Notifikace jsou
oznacené jako preftené a zméni barvu na Sedou. U ikony zvonku zmizne pocet neprectenych
notifikaci v ¢erveném kolecku.

Novy kol v~ Oznacit vSe jako prectené
® Urcit schvalova

podepisujiciho D Zobrazit i prectené

Novy kol

Urcit zpusob zp
®

dokumentu

3.1.3 Zobrazit vSechny notifikace

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlacitko “Zobrazit i piecétené”. Zobrazi se vSechny
notifikace, pfectené i nepiectené.

13
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Novy ukol v~ 0znacit vSe jako prectené
® Urcit schvalova

podepisujiciho Zobrazit i prectené

Novy ukol
Urcit zpusob zp
®

~vem10 -y
dokumentu

3.1.4 Smazat notifikaci

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne u jedné z nich na tladitko “Smazat”. Notifikace je smazana
ze seznamu.

Novy ukol
® Urcit zplsob vyfizeni
dokumentu

+ Oznatit jako pfecteng

Novy ukol Bt
® Podepsat do
UP/2024/10¢ | U Smazat

Vypnout podobné notifikace

3.2 Uzivatelsky ucet
3.2.1 Zobrazeni uzivatelského uctu

Uzivatel klikne na jméno prihlaseného uzivatele v horni ¢asti horizontalniho menu a nasledné
klikne na tlacitko “UZivatelsky profil”.

14
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Samvéd Krepelka

SK

I 81 Uzivatelsky profil I

[= Odhlasit se

Zobrazi se uzivatelsky profil.

SK Samvéd Krepelka

Osobni informace

Jmeéno a prijmeni Samvéd Krepelka
Uzivatelske jméno samkre
Email « o+, @+ s .cCZ

Nastaveni evidenci

Evidence

Z&dné zdznamy

Pro obnoveni vychozich nastaveni evidenci klikne uzivatel na tlacitko “Obnovit vychozi
nastavent”.

3.2.2 Odhlaseni uzivatele

7 Yz

UZivatel ve svém ac¢tu klikne na Jméno prihlaseného uzivatele v horni ¢asti horizontalniho menu
a nasledné klikne na tlacitko “Odhlasit se” a odhlasi se ze svého uctu.

15
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SK Samvéd Krepelka

@ Uzivatelsky profil

[» oOdhlasit se I

A MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
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Po odhlaseni je uZivatel pfresmérovan zpét na tvodni stranku pro prihlaseni.

Pro pokracovani se prosim prihlaste

Prihlésit

3.3 Filtrovani

V ramci horizontalniho menu v pravém hornim rohu obrazovky se vyskytuji u kazdé zalozky tti

tlac¢itka: Filtry, Sloupce a Nacist znovu.

L + Samvéd Kiepelka

Pomoci filtrt si uzivatel mtze vyhledat danou polozku.

16
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Nastaveni filtra [ ) Vichozi hodnoty H Zaviit X l
Cislo jednaci Pivad Nazev Druh
| # Cislo jednaci v | | ¢ Povod v | | O Nazev v | \ £ Druh v
Stav Zpracovatel Publikovano Ufad
‘ & Stay v | | # zpracovatel v | | & Publikovéno v | ‘ # Uad v |

Datum vytvareni

Datum Gpravy

‘ B Datum vytvofeni

~ | ‘ B Datum tUpravy

Pokud potiebuje opét nastavit vychozi hodnoty, klikne na k tomu urcené tlacitko. Filtrovani se
zavira k tomu uréenym tlacitkem.

[ Y} Vychozi hodnoty || Zavfit X ‘

Druh /

Wl
/

R ‘

ay v | WDruh
o 7 g d
ikovdno v | | # Ufad v |

Pokud uzivatel klikne na tlacitko “Sloupce”, zobrazi se mu vSechny sloupce, které vidi v tabulce

dané zalozky.

ani

anf

ani

ani

ani

ani

anl

ani

anf

|

Cislo jednaci

(< I <

Pivod

Nazev

Odesilatel

(< < I <]

Druh

Stav
Zpracovatel
Publikovano

Ufad

(I <IN < < I <

Datum vytvoreni

a

Datum dpravy
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Miize si né€které sloupce odznacit, a tak nezobrazovat.

T oo m =)

Urad % Datum vytvoreni #  Datum dpravy D Gislo jednaci "
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 14.2.202511:28:04 19. 3. 2025 14:13:40 Oteviit [ D pivod I
ivo
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 26. 3. 2025 23:55:03 26. 3. 2025 23:55:03 Oteviit [
O wazev i
Ministerstvo pro mistni rozvo] CR 19.2. 2025 14:04:06 19. 2. 2025 14:04:06 Oteviit [
O odesiatel "
Ministerstvo pro mistni rozvoj R 19. 2. 2025 14:20:03 19. 2. 2025 14:20:04 Oteviit [
O brh I
Ministerstvo pro mistni rozvo] CR 19.2. 2025 14:35:03 19. 2. 2025 14:35:04 Oteviit [
) . = O stav i
Ministerstvo pro mistni rozvej CR 6.2.202516:33:22 19.3.202511:03:02 Oteviit [
. p o Zpracovatel
Ministerstvo pro mistni rozvoj GR 19.2. 2025 22:51:03 19. 2. 2025 22:51:04 Oteviit (@ O zeracovare i
Ministerstvo pro mistni rozvo] €R 20.2. 2025 14:42:03 20. 2. 2025 14:42:03 Oteviit (B [ Publikovano i
Ministerstvo pro mistni rozvaj CR 20. 2. 2025 14:40:03 25. 3. 2025 9:26:11 Oteviit [ Urad i
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 6.2 202514:40:05 19.3.202511:04:23 Oteviit [ Datum vytvofeni iy
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 24.2.202515:12:04 24.2.202515:12:04 Otevfit [ Datum Gpravy i

Miize si ménit poradi sloupcii dle vlastnich preferenci a to tak, Ze klikne na nazev sloupec v pravé
Casti a potdhne ho mysi na misto, které pottebuje (nahoru nebo doli v tabulce).

Cislo jednaci Il Pivod I
Pivod i Cislo jednaci Ik
Nézevx /.LT Nazev I
Odesilatel 11 Odesilatel 1T
Druh ik Druh I
Stav % Stav %
Zpracovatel i Zpracovatel i
Publikovdno i) Publikovéno )
Ufad i Urad i
Datum vytvofeni T Datum vytvoreni T
Datum Gpravy i Datum Gpravy I

Poslednim z tlacitek je “Nacist znovu”. Timto si aktualizuje tidaje na dané zaloZce.
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Y @ 1] O

Po kliknuti na toto tla¢itko se v pravém dolnim rohu zobrazi informace: Data byla znovu
nactena.

4 Nasténka

Uzivatel pomoci navigacniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde pomoci zalozky Nasténka na
domovskou stranku aplikace.

Na domovské strance jsou zobrazené Aktuality a interaktivni mapa NGUP.

—gt NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Nasténka

Aktuality

Nebyly nalezeny

5 Dokumenty

Zéakladnim prvkem v celém agendovém systému je tvorba a prace s dokumenty, které uzivatelé
v systému vytvareji. Kazdy dokument je mozné v systému zaevidovat ve spisové sluzbé€, do
uzivateli pridéleného spisového uzlu, pridélit mu tzv. ¢islo jednaci, prirazovat jej do spisu a/nebo
jej mezi spisy presunovat. Nasledné lze dany spis zaevidovat do entity dokumentace tizemniho
planovéani a v neposledni rad€ jej také publikovat na verejny portdl Narodniho geoportalu
uzemniho planovani.
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z

Nasledujici casti prirucky popisuji tento obecny postup a moznosti prace s takovymi dokumenty.

5.1 Zobrazeni pirehledu dokumentui

Uzivatel pomoci navigacniho menu v levé casti obrazovky prejde na prehled dokumenta.
Dokumenty jsou vzakladnim reZimu clenény na ,Rozpracované®, ,Dorucené“, ,Vlastni®,
LZrusené“ a ,VSechny“. Zakladni tabulka ukazuje jejich zakladni vlastnosti ve sloupcich i moznost

jejich fazeni podle vybranych sloupct s prislusnymi hodnotami.

MM Dokumenty
110/2
=0 '\ Rozpracované
293/2
(=R © Dordené e | e
2‘_5) Ke zpracovagi 121/2
® Zpracované 12272
g 69/25,
E B Vlastni ~
144/2
Ve schvalovani
EE‘S 142/2
Schvélené )
g 66/25,
K podpisu 161/2
Podepsané
Odeslané UP/20
© Zrudené ez
123/2
1B Vsechny
71/25

%4

V pravém hornim rohu se u vSech zaloZek naptic aplikaci vyskytuje moznost filtrovat, usporadat
sloupce a nacist znovu.

Uzivatel klikne na tlacitko Filtry. Zobrazi se nabidka filtri na vyhledavani.

m K

Filtry

20
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Uzivatel klikne na tlacitko Sloupce. Zobrazi se moznosti uspotradéani sloupcti.

Y b0 [[If 0

Sloupce

UZzivatel klikne na tladitko Naéist znovu. Data se znovu nadtou.

~ 0 ] | D,

Nacist znovu

5.2 Prichozi dokumenty

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Dokumenty, které dojdou do datové schranky systému jsou prirazovany na prislusné organizace
(tj. na prislusné spisové uzly) a uzivatelé je najdou v ¢asti Dorucené — Ke zpracovani.

5.3 ZaloZeni dokumentu

UZivatel prejde na piehled dokumentt a klikne na tlacitko ,,+ Novy dokument. Otevie se

formular pro vyplnéni atributi dokumentu.
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Dokumenty
£ Rozpracované
& Dorucené
Ke zpracovani
Zpracované
@ Vlastni
Ve schvalovéni
Schvalené
K podpisu
Podepsané
Odeslané
© Zrusené

O Vsechny

Yo O o < Novy ©

Cislo jednaci Pavod Nézev o Zakladni informace

Viastni

Identifikace
Viastni asas

Vlastni

Vlastni

kukuka Pivoc ‘ b ‘

Vlastni test

Vlastni test

Vlastn| est 002

Zpracovani
Vlastni est 003

Sta
Vlastni test1

Vlastni TestBrno

$/2024/00009, Vlastni testdokument

Viastni test_Plave¢

Viastni Test UP 200

Celkovy pocet zdznaml 25 3

Atributy dokumentu jsou néasledujici a je nutné vyplnit ty, u nichz je aktivni pole na vypliovani:

[ ]

[ ]

[ ]

e Piivod
(@]
(@]

[ ]

[ ]

[ ]

e Forma
O

O

Cislo jednaci — zde se nic nevypliiuje, je dokumentu p¥ifazeno
Potadové ¢islo — zde se nic nevypliuje, je dokumentu ptirazeno.
Nazev — zad4 uzivatel.

Vlastni — jedna se o dokument vytvoreny interné, tedy v ramci organizace, a je
urcen k evidenci, schvaleni nebo distribuci v rameci internich procesti.

Doruéeny — dokument, ktery organizace obdrzela od externiho subjektu (napft. od
jiné firmy, jednotlivce nebo uradu). Tento dokument je obvykle predmétem
dalsiho zpracovani, reakce nebo archivace. V ptipadé této volby se zobrazi ve
formulati nova pole k vyplnéni, tykajici se doruceni.

Evidence — vybira se z nabidky seznamu, ktery se vyroluje.
Kategorie — vybira se ze seznamu v navaznosti na Evidence.
Druh — vybira se ze seznamu v navaznosti na Kategorie.

Digitalni — dokument je uloZen v elektronické podobé a pristupny na
elektronickych zatrizenich (pocitace, tablety, cloud apod.). Je snadno sdilitelny,
editovatelny a umoznuje vyuziti elektronickych podpisti a Sifrovani.

Analogovy — je na fyzickém nosici, jako je papir. Tento typ dokumentu je tradi¢ni,
ale neni snadno editovatelny bez fyzickych tprav (napf. ru¢niho psani) a vyzaduje
fyzické uchovavani, coz miize byt naro¢n€jsi na prostor.

Uzivatel vyplni atributy a spravnost vyplnénych tdaji miiZze zkontrolovat pomoci tlacitka
“Kontrola”. Poté klikne na tlacitko “UloZit”.
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© X EEN| © x B

Kontrola Ulozit

Je vytvoren novy dokument a zobrazi se dalsi zalozky na doplnéni informaci do dokumentu a
tlacitka na dalsi praci s dokumentem. Dokument je zaevidovan ve spisové sluzbé.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (olofalz|o]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zaznamy

Pokud nejsou vyplnéna vsechna povinna pole, nedojde k uloZeni a uzivatel je vyzvan k jejich
doplnéni.

Povinné pole
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x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o|lofa]z]0]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zaznamy

Identifikace
Cislo jednaci

Poradové cislo

Nazev UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Pdvod Vlastni

Evidence Uzemni rozvojovy plan
Kategorie Novy

Druh Oznameni (Sablona b)

Forma Digitalni

Pravni moc

Zpracovani

Stav Rozpracovany

Zpracovatel S Samveéd Kiepelka

Auditni zaznam

Datum vytvoreni B 27.10.202412:23

5.4 Zobrazeni detailu dokumentu

Uzivatel prejde na prehled dokumentii a klikne na libovolny zaznam z prehledu. V pravé casti
obrazovky je zobrazen detail prislusného dokumentu.
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Dokumenty
+ Novy dokument Cislo jednaci

& Rozpracované

& Dorutené

Puved

Ke zpracovani [ $/2024/00006/

Zpracované
D Viastni

Ve schvalovéni

Schvélené

K podpisu

Podepsané s 24/00001

Odeslané
O Zrulené $/2024/00002

© Vsechny

5.5 Zména zpracovatele dokumentu

< Dokument obec

Zékladoi Spis Hiavni pillohy Vypraveni Uke @

Identifikace

Pavod Viastni
Evidence Uzemni rozvojovy plén, Z8sady Gzemniho rozvoje.
Kategorie Novy

Pedlozeni névrhy UPD k vydéni

Forma Digitdlni

Zpracovéni
Stav Rozpracovany

pracovate R Samvid Klepeta

Auditni zéznam
B 19.8 20241308
Samvéd Kiepelka

B 19.820241309

UZivatel pfejde na detail dokumentu a klikne na tlacitko “Zména zpracovatele”.

Dokumenty

Rozpracované

Cislo jednaci

UP/2024/74/97

UP/2024/105/1

& Dardcenc N UP/2024/10401.
Ke zpracovani UP/2024/103/1
Zpracované UP/2024/107/1..

@ Viastni - UP/2024/106/1

UP/2024/129/1

Ve schvalovani
UP/2024/122/1

Schvélené

K podpisis UP/2024/112/1.

Podepsané UP/2024/114/1

Odeslané UP/2024/52/102
© Zrugené UP/2024/34/117
B Vsechny

UP/2024/31/39

UP/2024/34/66

Pived
Vlastni
Vlastni
Vlastni
Dorugeny
Dorugeny
Viastni
Vlastni
Viastni
Viastni
Vlastni
Vlastni
Vlastni
Viastni
Viastni
Vlastni
Vlastni

Dorugeny

Nazev

1010.2.3

14/11/2024 RETEST
15/11/24 RETEST
15/11/24 RETEST_b
15/11_Dorugeny_retest
15/11_VECERN( RETEST
19/12_tizemni dokumentace Pavlov
2/12_Oznément
22/12_obec Plavec
31224 0P
6_12_UP_zmena

ab

abe

b

BLUCINA dokument
ddas

Détské hiisté Brno_Julidnov

x  22/12_obec Plaveé

EIED

Zakladni glovnik  Hlavni Prilohy  Vypraveni  (koly 1 ®

Identifikace
Cislo jednaci

Pofadavé ¢islo

Nazey 22/12_obec Plavet
Pivod Vlastni

Evidence Uzemni rozvojovy plén
Kategorie Novy

Druh 0zndmenti ($ablona b)
Forma Digitalni

Prévni moc

Zpracovani

Stav Rozpracovany
Zpracovatel 9, Samvéd Kiepelka

Auditni zdznam

Zobrazi se okno Zmeénit zpracovatele, ve kterém vybere nového zpracovatele a potvrdi kliknutim

na modré tlaéitko “Potvrdit”.
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Zménit zpracovatele
Vyberte nového zpracovatele dokumentu.
Uzivatel Q

Poznamka

o | D

5.6 Upraveni dokumentu

UZzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tlacitko “Upravit”. Jednotlivé karty detailu jsou
prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. Uzivatel upravi atributy
a zmény ulozi kliknutim na prislusné tlac¢itko. Pivodni atributy jsou nahrazeny novymi.

< Dokument obec nm

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni Upravit 9

Upravit dokument ptvodu Dorucdeny lze pouze pred tkolem Urdit zpiisob zpracovani
dokumentu. Po provedeni tohoto tkolu jiz dokument nelze upravovat.
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< Dokument obec 9 x
Zakladni informace Ulozit
Identifikace

Cislo jednaci $/2024/00006/00001

Poradové ¢islo

Nézev I Dokument obec |
Plvod [ Vlastni W ]
Evidence ‘ Uzemni rozvojovy plén, Zasady Gze Q l
Kategorie I Novy Q]
Druh I Predlozeni ndvrhu UPD k vydani Q ]
Forma ‘ Digitalni v ]
Pravni moc

Zpracovani

Stav Rozpracovany

Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka

Auditni zéznam

Datum vytvoreni B3 19.8.202413:08

5.7 ZruSeni dokumentu

Uzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tlacitko “Zrusit dokument”.

< Dokument obec na ]

Zakladniinformace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auc  Zrusit dokument
Identifikace
Cislo jednaci $/2024/00006/00001

Poradové cislo

Nazev Dokument obec

Pavod Vlastni

Evidence Uzemni rozvojovy plan, Zasady Gzemniho rozvoje, Uzemni pl...
Kategorie Novy

Druh Predlozeni navrhu UPD k vydani

Forma Digitalni
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Zrusit dokument

Dokument je mozné zrusit pouze pokud nebyl odeslan.

Opravdu chcete zrusit dokument? Tato akce je nevratna.

Zobrazi se informacni okno, kde potvrdi zruseni dokumentu kliknutim na tlaéitko “Potvrdit”.
Dokumentu je zménén stav na Zruseny. Dokument je mozné zrusit pouze pokud nebyl odeslan.

5.8 Spis

Uzivatel prejde na kartu Spis v detailu dokumentu. Zde se zobrazi tidaje az po pozdéji vytvorenych
krocich v dokumentu, viz niZze. K vytvoreni spisu je nutné mit k dokumentu piipojen hlavni
dokument a poté dokoncen tkol Urcit zpiisob zpracovani dokumentu.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BERED

Zéakladni informace |Spis | Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  (koly 1 Auditni zaznamy
Spis >
Spisova znacka Up/2024/88
Nazev spisu UzZivatelska dokumentace
Stav Otevieno

Zobrazi se spis, ktery byl zaloZzen z dokumentu v tkolu Ur¢it zpracovani dokumentu, viz nize.

Detail spisu lze zobrazit kliknutim na tladitko “Zobrazit detail”.

X UZIVATELSKA DOKUMENTACE B

Zakladni informace |Spis| Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  (koly 1 Auditni 2. Zphrazit detail

Spis <5
Spisova znacka UP/2024/88

Nazev spisu UZivatelska dokumentace

Stav Otevieno
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x  UP/2024/88 BEER

Zéakladni informace  Ukoly o Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zaznamy
Identifikace
Spisova znacka UP/2024/88
Nézev Uzivatelskd dokumentace
Poznamka

Kategorizace

Kategorie Novy

Zpracovani

Stav Otevieno
Zpracovatel 2 Samvéd Kfepelka

Spolupracujici osoby

Datum zahdjeni

Datum ukonceni

Auditni zaznam

Datum vytvoreni B 27.10.202413:09

\ieail CamaneXd Viamallia

5.9 Rozdélovnik dokumentu

V pripadé, Ze je dokument pridan do spisu, je mozné mu vytvorit rozdé€lovnik (skupinu) pro
rychlejsi praci sosobami/organy, které chce reSitel agendy oslovovat. Skupinu lze pridat
k dokumentu (zkopirovat) ze spisu pomoci tlac¢itka ,,+ Kopirovat skupiny*.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o |o]a|z2]e]

Zakladni informace  Spis || Rozdélovnik | Hlavni dokument Prilohy  Vypraveni (koly 1 Auditni zadznamy
Zadn4 data

Skupinu Ize poté upravit ¢i smazat pomoci ikon v pravé ¢asti a jimi otevienych dialogovych oken.
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Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  PFilchy  Vypraveni  (koly @®

Skupina: skupina / 220

Vytvareni skupin na spisu a prace s nimi je popsana v samostatné kapitole.

Uzivatel prida skupinu kliknutim na k tomu urcené tlacitko a naslednym vyplnénim atributt. Neni
nutné v tomto kroku pridavat osobu. Pro pridani osoby je nutné mit osobu pridanou v
Rozdélovniku Spisu, az poté se objevi v nabidce u Dokumentu.

Pfidat skupinu

Skupina

Néazev

Osoby

Je zalozena skupina, ktera lze upravit nebo smazat k tomu urcenymi tlacitky.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o|o|a]|z]0]

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilchy  Vypraveni  (koly 1 Auditni zdznamy
=
Skupina: Skupina Z 1

5.10 Pridani hlavniho dokumentu ze souboru

Kazdy dokument musi obsahovat ,hlavni dokument®. Uzivatel ptejde na kartu Hlavni dokument
v detailu dokumentu a klikne na tlacitko “+ Piridat hlavni dokument”.
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x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o|ofafz|o]

Zikladni informace  Rozdélovnik ‘Hlavnidokumem\ Prilohy  Vypraveni  (koly 1 Auditni zdznamy

Uzivatel vybere soubor dokumentu a ulozi jej kliknutim na tlacitko Potvrdit. Hlavni dokument
vyzaduje format pdf a maximalni velikost 30 MB.

Novy dokument

Dokument

[ ]

Popis

Soubor @ Vybrat soubor

Je vytvoren hlavni dokument.
x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o[o]|a|z2]0]

Zakladni informace Spis Rozdélovnik |Hlavn|’dokument\ Prilohy  Vypraveni l’jko|y 1 Auditni zaznamy

Hlavni dokument Va
Typ prilohy Obecn4

Verze 0.1

Popis

Obsah (® Testovaci dokument.pdf ® Y

V ptipadé potteby lze hlavni dokument otevtit nebo stahnout k tomu uréenymi tlacitky.
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Hlavni dokument f

Typ prilohy Obecna

Verze 0.1

Popis

Obsah B Testovaci dokument.pdf @ li‘l

5.11 Prilohy
5.11.1 Pridani prilohy ze souboru
UZzivatel pfejde na kartu Prilohy v detailu dokumentu a klikne na tlac¢itko ,,+ Pridat piilohu“.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BB

Zikladni informace  Rozdélovnik  Hiavni dokument | Prilohy | Vypraveni Ukoly 1 Auditni zdznamy

Zadnd data

Pojmenuje prilohu, pripadné prida jeji zakladni popis, vybere prilohu pomoci tlacitka , Vybrat
soubor” a ulozi ji kliknutim na tlacitko ,,Potvrdit®. Nahrat lze formaty: .jpg, .jpeg, .png, .gif,
.bmp, .pdf, .doc, .docx, .xlIs, .xlsx, .ppt, .pptx, .txt, .csv, .zip, .rar, .7z, .tar, .gz, .mp3, .mp4, .wav,
.avi, .mkv, .mov, .flv, wmv, .svg, .html, .css, .js, .json, .xml, .md do maximalni velikosti 30 MB.

Nova priloha

Pfiloha

. [_ ]

Popis

Obsah

Soubor @ [ Vybrat soubar
]

Priloha je vytvorena.
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Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni

Priloha

Typ pfilohy Obecna

Verze 0.2

Popis

Obsah ™ Testovaci dokument.docx

e
(- @

Ukoly

1

V pripad€ potreby lze prilohu zobrazit nebo stahnout k tomu uréenymi tlacitky.

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni

Priloha

Typ pfilohy Obecna

Verze 0.2

Papis

Obsah ™ Testovaci dokument.docx

5.11.2 Upravit prilohu
Uzivatel klikne na tlacitko “Upravit”.
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Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavnidokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 ®

Priloha Z 0

Typ prilohy Obecna

Verze 0.2

Papis

Obsah [ Testovaci dokument docx ® 4

Zobrazi se okno Upravit prilohu.

Upravit prilohu
Priloha

Nazev Priloha

Popis

Obsah

Soubor Vybrat soubor [® Testovaci dokument.d ©® ¥
£

Upravi nazev, miize vybrat jiny soubor a tpravy potvrdi k tomu urcenym tlacitkem.

Prilohy 1ze upravit pouze u rozpracovanych dokumentd.

5.11.3 Smazani prilohy ze souboru

Uzivatel klikne na tlacitko “Smazat komponentu”. Zobrazi se informace o potvrzeni smazani.
Klikne na tla¢itko “Potvrdit” a priloha je smazana.

Priloha Ize smazat pouze dokud je dokument zcela nezpracovan.

34



Financovano - ' _ Narodni = MINISTERSTVO
Evropskou unii > @ plan é —=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ obnovy ROzZVOJ CR

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BERaEe

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni (koly 1 Auditni zdznamy

= Smazat komponentu
Priloha Z1 0
Typ prilohy Obecna
Verze 01
Popis
Obsah [® Testovaci dokurnent doex ® W

5.11.4 Pridani dokumentace ze souboru

Uzivatel prejde na kartu Prilohy v detailu dokumentu a klikne na tlacitko ,,+ Pridat
dokumentaci®.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o[o|afz]o]

Zéakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument | Prilohyll Vypraveni  (koly 1 Auditni zaznamy
Zadnd data

Uzivatel vlozi vhodny nazev, vybere soubor dokumentace a ulozi ji kliknutim na tlacitko
sPoturdit“. Format dokumentace musi byt .zip do maximalni velikosti 3 GB.

Nova dokumentace

Nové dokumentace

Nazev ‘

Obsah

Soubor Vybrat soubor
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Dokumentace je vytvorena.

Zakladni informace  Rozdélovnik

Hlavni dokument

Dokumentace

Typ pfilohy

Verze

Popis

Zarazeno ve spisu
Publikovéno

Obsah

Prilcha
Typ pfilohy
Verze
Popis

Cbsah

5.11.5 Zarazeni dokumentace do spisu

ﬂ MlNlST'ERSTVO
e - PRO MISTNI
ROzVOJ CR
Prilchy  Vypraveni Ukoly 1 ®
Dokumentace
0.1
Reference na Testovaci dokument.zip
™ Testovaci dokument zip @ 4
Obecna
0.2
[ Testovaci dokument docy @

Pokud je dokument zatazen do spisu, zobrazi se u dokumentace tla¢itko “Zaifadit

dokumentaci do spisu”.
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Dokumentace =10
Typ prilohy Dokumentace

Verze 0.1

Popis Reference na Testovaci dokurnent.zip
Zarazeno ve spisu D

Publikovano |:|

Obsah [ Testovaci dokument.zip @ 4

Zaradit dokumentaci do spisu
Opravdu chcete zaradit tuto dokumentaci do spisu?

Identifikace

Nazev ]

Zobrazi se okno, v némz vyplni nazev dokumentace a zaradi ji do spisu kliknutim na tlacitko
“Poturdit”. Dokumentace je prifazena k danému spisu, ktery souvisi s dokumentem. Tato
informace se zobrazi i u informaci k dokumentaci. Tlac¢itko vloZeni do spisu se zméni na tlacitko
“Vyradit dokumentaci ze spisu”.

Dokumentace = t‘I
Typ prilohy Dokumentace

Vearze 0.1

Popis Reference na Testovaci dokument.zip
Zarazeno ve spisu -

Publikovano D

Obsah [ Testovaci dokument.zip o Lij
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5.11.6 Vyrazeni dokumentace ze spisu

Uzivatel u uloZené dokumentace klikne na tlacitko “Vyradit dokumentaci ze spisu”.

Dokumentace = |1
Typ prilohy Dokumentace

Verze 01

Popis Reference na Testovaci dokument.zip

Zarazeno ve spisu

Publikovane il

Obsah [ Testovaci dokument.zip @

[«

Zobrazi se okno pro potvrzeni vyrazeni dokumentace ze spisu.

Vyfadit dokumentaci ze spisu

Opravdu cheete vyradit tuto dokumentaci ze spisu?

oo

UZzivatel klikne na tlacitko “Potvrdit” a dokumentace je ze spisu vyirazena. Poté se u ni tlacitko
zméni opét na “Zairadit dokumentaci do spisu” (viz vyse).

5.11.7 Smazat dokumentaci

UZivatel klikne na tlacitko “Smazat dokumentaci”.
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Obsah [ Testovaci dokument.docx Smazat dokumentaci
dokumentace_test =10
Typ prilohy Dokumentace
Verze 01
Popis Reference na Testovaci dokument.zip
Zarazeno ve spisu
Publikovino
Obsah A Testovaci dokument.zip o,

Zobrazi se dotaz na smazani dokumentace.

Odebrat dokumentaci

Opravdu chcete smazat tuto dokumentaci? Tato
akce je nevratna.

Po kliknuti na tlacitko “Poturdit” je dokumentace smazana z dokumentu.

5.12 Vypraveni

Tato karta se v dokumentu aktivuje po jeho uzavieni a odeslani tcastnikim Rozdélovniku.
Zobrazuje informace o vypraveni dokumentu postou a o daném tcastnikovi.

5.12.1 Zobrazit vypraveni dokumentu

Uzivatel prejde na kartu Vypraveni v detailu odeslaného dokumentu. Zobrazi se detail vypraveni
a ucastnika, jemuz byl dokument vypraven. V ¢asti Stav mtze uZivatel kontrolovat, zda dokument
byl ¢i nebyl vypraven.
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x  15/11_VECERNI RETEST =
Zakladni informace  Spis Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy | Vypraveni | UOkoly o Auditni zaznamy

Vypraveni

Osoba E] Peter Pan, Vidediska tfida 66, 60902 Znajmo
Zplsob doruceni Posta

Stav Nevypraveno

Datum vytvofeni BEJ 15 11.202419:26

5.13 Ukoly

Po vytvoieni dokumentu a vlozeni povinnych atribut se k dokumentu automaticky vytvareji
tikoly, které naleznete v karté Ukoly. Tyto tikoly umoztiuji dalsi praci s dokumenty, zejména pak
napft. vytvoreni prislusného spisu (nebo pridani do jiz existujiciho spisu), uréeni schvalujicich a
pod(?pisujicich osob v ramci daného spisového uzlu a nasledné odeslani a/c¢i zverejnéni v ramci
NGUP.

5.13.1 Dokoncit tikol dokumentu

Uzivatel prejde na kartu Ukoly v detailu dokumentu a klikne na ikonu tladitka “Provést tikol”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o[o[a]r]e]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni Jikoly 1 Auditni zdznamy

Cekajici dkoly Provést kol
Urgit zplsob zpracovani dokumentu - .:%
Zpracovatel S Samvéd Kfepelka
ZaloZeni B 27.10.2024 12:24

Dokonéené ukoly

Zadné dokonéené ukoly.

V novém okné je otevien dialog pro splnéni ukolu.
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Urcit zplsob zpracovani dokumentu

Vyberte zpusob zpracovani dokumentu a vyplite potiebné hodnoty.

ﬂ MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Akce

]

Ulozit

Uzivatel vykona kroky pottebné ke splnéni tkolu a klikne na tla¢itko “Potvrdit”, ¢imz je dany

kol splnén.

5.13.2 Zobrazit detail tkolu

Uzivatel na karté Ukoly klikne na tla¢itko “Detail itkolu”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument
Cekajici tkoly
Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Zpracovatel
ZaloZeni
Dokoncené koly
Nazev

Zpracovatel

Uréit zplisob zpracovani dokumentu 8, Samvéd Kiepelka

Zobrazi se detail daného tkolu.

Urcit zptsob zpracovani dokumentu

Vyberte zpusob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Pfilohy

(¢ lo ]zl

Auditni zdznamy

Vypraveni fQkoly 1

S Samvéd Kiepelka

B 27.10.2024 13:70

o Detail ukolu
Cas

B3 27.10.2024 1370

=

Akce Zalozit spis

Novy spis

Kategorie Novy

Nézev Uzivatelska dokumentace
Pozndmka

41



Financovano Q MINISTERSTVO
- Evropskou unii q ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROzvOJ CR

5.13.3 Urcit zptisob zpracovani dokumentu

Nabizi se nékolik moznosti pro zpracovani dokumentu. Jednak Vlozit dokument do spisu a pak
ZaloZzit spis.

Urcit zptisob zpracovani dokumentu

| Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce

Ulozit

VloZit dokument do spisu

ZaloZit spis

5.13.4 Vlozit dokument do spisu

P11 této volbé se uzivateli zobrazi dialog, kde vybere, do které evidence chce dokument ptiradit.

Urcit zpusob zpracovani dokumentu

Vyberte zptisob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty.

Akce | Vlozit dokument do spisu v |

Existujici spis

Evidence |

Vyhledat | a ‘

Maé nékolik mozZnosti.

32 - Z X
Urcit zplisob zpracovani dokumentu
Vyberte zplisob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.
Akce | Vlozit dokument do spisu v ‘
Existujici spis
Evidence | 4 |
Vyhledat Evidence opravnénych investori
Evidence (zemniho planovani
1
Nezafazeno
|
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Po prislusné volbé, pak v ¢asti Vyhledat zvoli prislusny spis. Po vybrani se zobrazi informace o
spisu, kam dany dokument vklada.

Ur&it zpasob zpracovani dokumentu *

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty.

Akce Vlozit dokument do spisu v ]
Existujici spis

Evidence I Evidence opravnénych investora v I
Vyhledat I UP/2025/46 - Test - investori Q |
Spis

Spisovd znacka UP/2025/46

Nazev spisu Test - investofi

Stav Otevfeno

(] | |

Akci potvrdi kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.

Pti volbé Evidence tizemniho planovdnti, se zobrazi kromé tidajii spisu jesté tidaje vedené v EUP.
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Urgit zptisob zpracovani dokumentu ~
| Vyberte zplsob zpracovéni dokumentu a vyplfite potfebné hodnoty.
Akce I Vlozit dokument do spisu v I
Existujici spis
Evidence I Evidence Gzemniho pldnovani v I
Vyhledat I (@) I
Uzemni planovani I Uzemni studie US1 Q I
Uzemni pléanovani
Kod EUP 7fb4292b-97be-40b8-bdc3-beb226518840
Nézev Uzemni studie US1
Typ dokumentace Uzemni studie
Poddroven druhu Uzemnihe planovéni Novy
Stav dokumentace Vydand dokumentace
Popis Uzemni studie
Koéd EUPC 973891950109
Publikovéno
Externi URL adresa
URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-uzemnihe-plano.. m

5.13.5 Zalozit spis

Zvolime-li jako zptisob zpracovani Zalozit spis, zobrazi se tento formulaf-.

Urgit zptisob zpracovani dokumentu

Vyberte zplisob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce I Zalozit spis v I

Novy spis

Evidence

Nazev

Poznamka

| |
Kategorie I v I
| |
| |
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Zde se formular bude rovnéz ménit podle zvolené evidence, podobné jako u vloZeni dokumentu
do spisu. V piipadé volby Evidence opravneénych investorit nebo Nezarazeno jsou povinnymi poli
Kategorie a Nazev. Kliknutim na “Potvrdit” se formulat ulozi.

Uréit zplsob zpracovani dokumentu

Vyberte zptisob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty.

Akce | Zalodit spis ” |

Novy spis

Evidence Nezarazeno v |

Nazev

Kategarie | v

Poznamka

B ulozit ‘ X Zrudit ~ Potvrdit

i

V pripadé volby Evidence tizemniho planovant se formular rozsiii o dalsi pole, véetné casti
Uzemni planovdni. Je moznost zatadit dokument do jiz existujictho zdznamu EUP vybérem
z nabidky v sekci Novy spis u atributu Uzemni pldnovdani. Po vybéru ptislu$ného zaznamu EUP
se v ¢asti Uzemni planovdni zobrazi p¥islugné informace z EUP.
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Uréit zpusob zpracovani dokumentu %
| Vyberte zpusob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty.

Akce | ZaloZit spis ~ |

Novy spis

Evidence | Evidence tizemniho plénovénf v |
| Uzemni planovani ! | Uzemni plan Stfitez nad Ludinm‘ Q |

Kategorie | ~ |

Nézev | |

Poznamka | |

Uzemni planovani

Kéd EUP 4583¢735-9488-48e9-9af6-574aace47026

Nazev Uzemni plan Stffte nad Ludinou

Typ dokumentace Uzemni plan

Podiiroven druhu tizemniho planovani Nowvy

Stav dokumentace Vydana dokumentace

Popis Uzemni plan

Kéd EUPC 11904544 [ Uzemni pian |

Publikovéno

Externi URL adresa

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-uzemniho-plano...

Pokud chceme vytvorit novy zaznam EUP, vyplnime pole formuléare v této ¢asti. Po volbé typu
dokumentace se zobrazi pole Podirovert druhu tizemniho planovani, v némz mame na vybér z
relevantnich moznosti dle typu dokumentace.
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Uzemni planovani
Kéd EUP
Nazev ‘ |
Typ dokumentace ‘ Uzemni plan v |
Poduroven druhu Gzemniho planovani | \I Q I
Stav dokumentace Zprava o uplatiovani
Novy
Zména
Popis
4
Ko6d EUPC ‘ |
Publikevéno D
Externi URL adresa ‘ |
URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-uzemniho-plano...

Zvolime-li Zprdva o uplatiiovani, zobrazi se navic pole Rok od — Rok do a Mateiska
dokumentace, v niz miZzeme navazat na jiz existujici evidenci.

Typ dokumentace ‘ Uzemni plén v |

Poduroven druhu uzemniho planovani \ Zprava o uplatnovani Q |

Stav dokumentace

Popis

Kéd EUPC

Rok do

\
Rok od {
|
I

Matefska dokumentace

-
Publikovano 03_12_UP_TEST (23880644) l

Externf URL adresa 1 (DD0D0114)

URL adresa

22/12_Plaveé (52995480) |
abc (41504008) I

Blucina EUP (80287081)
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Zvolime-li Zména, zobrazi se navic pole Materska dokumentace.
Typ dokumentace ‘ Uzemni plan v ‘
Poduroven druhu Gzemniho planovént 1 Zména Q ‘
Stav dokumentace
Popis
4
Kod EUPC \ ‘
Matefskd dokumentace | Q |
Publikovana 03_12_UP_TEST (23880644) 2
Externi URL adresa 1 (00000114) l

URL adresa 22/12_Plavet (52995480) |

abc (41504098) l

Blucina EUP (80287081)

Zvolime-li Novy, vyplnime stavajici pole formulare a kliknutim na tlacitko “Potvrdit” ulozime.

Uzemni planovani

Kéd EUP

Ndzev | |
Typ dokumentace | Uzermni plan ~ |
Poduroven druhu dzemniho pldnovani —— I Novy Q |

Stav dokurnentace

Popis

Kéd EUPC | |

Publikovano D

Externi URL adresa | |

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-uzemniho-plano...
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5.14 Auditni zaznamy

Ke kazdému dokumentu jsou vedeny tzv. auditni zdznamy. Jedna se o zdznamy, které jsou
ukladany ve spisové sluzbé a drzi tak informace o daném dokumentu v souladu s NSESSS. Tyto
udaje nelze jakkoliv editovat.

Zaznamenavaji vSechny klicové akce a udalosti tykajici se vytvareni, zmén a spravy dokumentace.
Tyto zaznamy zahrnuji informace o tom, kdo vytvoril nebo upravil dokument, kdy k tomu doslo,
jaké zmény byly provedeny, a dalsi souvisejici detaily. Cilem téchto zaznami je zajistit
sledovatelnost a transparentnost procesti spojenych s dokumentaci, coz je dilezité pro
bezpecnost, dodrzovani predpisi a fizeni kvality.

5.14.1 Zobrazit auditni zaznamy dokumentu

Uzivatel prejde na kartu Auditni zaznamy v detailu dokumentu. Zobrazi se auditni zdznamy.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o[o]a]r]o]

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

Auditni zdznam

Autor Samved Krepelka
Zprava Dokument byl vytvoren.
Datum a cas By 27.10.202412:23

5.15 Zverejnéni dokumentu

Zverejnéni dokumentu probiha na trovni spisu a je popsano vkapitole 6.9.1 Publikovat
dokument.

49



Financovano - ' Narodni A MINISTERSTVO
Evropskou unii > @ plan e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU \ obnovy ROzvOJ CR

6 Spisy

Systém umoznuje vytvaret spisy, ve kterych mohou uzivatelé v ramci svych spisovych uzl vést
jednotlivé agendy a tikkony. Do spist je mozné vkladat jednotlivé vytvorené ¢i prijaté dokumenty,
pripadné jsou dokumenty do spisu vkladany automaticky, paklize je spisova sluzba identifikuje
jakoZzto vazané k danému spisu napi. diky pouZiti stejné spisové znacky v komunikaci, kterou
vedou treti strany s danym Gradem/porizovatelem izemné planovaci dokumentace.

6.1 Vytvorit spis

Uzivatel prejde na kartu Ukoly v detailu nové zalozeného nezpracovaného dokumentu (tzn.
dokument, ktery obsahuje nezpracované tkoly) a klikne na tladitko “Zobrazit detail” u
¢ekajiciho tkolu Urc¢it zptisob zpracovani dokumentu.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (olo[a]r]0]

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Piilohy  Vypraveni | (koly 1 Auditni zadznamy

Cekajicl tkoly Zobrazit detail

Uréit zplisob zpracovani dokumentu > R
Zpracovatel L Samved Krepelka
ZaloZeni By 27.10.202412:24

Dokonéené lkoly

Zadné dokoncené ukoly.

Uzivatel miize prejit i do zalozky Ukoly v bo¢nim menu a poté zvolit pozadovany tikol.
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Ukoly
Vlastni Gkoly - Nézev i Datum vytvoreni ~ i Datum dGpravy
Uréit zplsob zpracovani dokum... 21.2.20259:44:10 21.2.20259:44:10
Aktivni
Uréit zplsob zpracovani dokum...  21.2. 2025 9:46:07 21.2.2025 9:46:07
Dokoncené
Urcit zpGsob zpracovani dokum 21.2.202512:42:45 21.2.202512:42:45
Uréit zplisob zpracovani dokum... 21.2.202513:08:58 21.2.202513:08:58
Uréit zplisob zpracovani dokum...  21.2.202515:.07:22 21.2.202515:07:22
Urcit zplsob zpracovani dokum... 21.2. 2025 15:34:08 21.2.202515:34:08
Urcit zplsob zpracovani dokum... 21.2.202515:39:09 21.2.202515:39:09
Uréit zphsob zpracovani dokum...  21.2. 202515:39:11 21.2.202515:39:11
Uréit zplisob zpracovani dokum... 21.2. 2025 15:41:06 21.2.202515:41:06
Ur¢it zplisob zpracovani dokum..  21.2. 2025 15:45:08 21.2.2025 15:45:08
Urcit zpGsob zpracovani dokum...  24.2. 2025 10:39:11 24.2.202510:39:11

Zobrazi se informace daného tkolu a je zde moznost prekliknout se i do dokumentu, na ktery je
ukol navazan. Kliknutim na zelené tlacitko v pravém hornim rohu se zobrazi dialog pro splnéni
ukolu.

x  Ur&it zplsob zpracovani dokumentu

Ukol /

Stay Aktivni

pracovatel S samveéd Kiepelka
Zalozeni £ 20.3.202510:59
Ukonéeni

Lhita do zaceti

Lhiita pro dokonceni

Dokument
Cislo jednaci €j. nepfifazeno /

Poradové &islo

Al L. L S e T

V novém okné se otevie dialog pro splnéni tkolu. UZivatel vybere zptisob zpracovani ,Zalozit spis“
nebo “Vlozit dokument do spisu”. (viz kapitola 5.13.5 ZaloZit spis)
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Urcit zptisob zpracovani dokumentu

| Vyberte zpusob zpracovéni dokumentu a vypliite potiebné hodnoty.

Akce

Ulozit

Vlozit dokument do spisu

Zalozit spis

- |

Po doplnéni atributii klikne na tlac¢itko “Potvrdit”. Novy spis je zaloZen a je mu prifazeno ¢islo
spisu.

6.2 Zobrazit pirehled spisit

Uzivatel miize pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejit na prehled Spist. Zobrazi
se prehled spist.

g 29
1‘{ NARODN[ GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI Ly Samvéd Kfepelka S

(M Spisy Yo W o
A Evidence Cislo spisu Nazev ~  Kategorie Stav Zpracovatel Ukonéeno
UP/2024/63 Otevieno
|l=) Spisy
UP/2024/57 Otevieno
i UP/2024/72 Aktualizace &. 12 2UR KrV Otevieno
» UP/2024/10 Aktualizace &. 16 Zasad tzemniho rozvoje Jihoeského kr Otevieno
UP/2024/57 EFFEf Novy Otevieno samved Krepelka
®
§/2024/00009 kukuckaSpis Prezkum opateni obe..  Dtevieno Samveéd Krepelka
£ $/2024/00013 kukuspis Pfezkum opatieni obe..  Otevieno Samved Krepelka
E UP/2024/60 Libeznice - Lokalita Na Libovinku Otevieno
UP/2024/1 MKr test spis 14:54 Otevieno
UP/2024/32 Névrh zpravy o uplatiiovéni UP Bojanov za obdobi 2013 - 2.. Otevieno
UP/2024/51 Névrh zpravy o uplatiiovani UP NAVOJNA Otevieno
UP/2024/28 navrh zprdvy o uplatfiovani UP Nepolisy Otevieno

6.3 Zobrazit detaily spisu

Uzivatel prejde na prehled spisi a klikne na libovolny zdznam z prehledu. V pravé ¢asti obrazovky
se zobrazi detail spisu a oteviena karta Zakladni informace. Spisy nelze mazat, jsou vazané na
spisovou sluzbu. Na karté Zdkladni informace jsou zakladni informace o spisu a je zde moznost
prekliknout se do EUP, pokud dany spis je na EUP navazan. Tento pfeklik je mozny v &asti
Kategorizace.
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Spisy

A Evidence

UP/2024/58

UP/2024/63

UP/2024/64

UP/2024/66

UP/2024/67

UP/2024/68

UP/2024/69

UP/2024/71

UP/2024/53

UP/2024/72

UP/2024/73

UP/2024/74

UP/2024/75

UP/2024/76

UP/2024/77

UP/2024/88

UP/2024/78

UP/2024/62

Celkem 78

TestiQ

UTERNI PUBLIKOVANI

US pole

Test Petrtyl 007 - zvefejnéni spis
Informace o aktudlnosti Gzemni studie
ZALOZENI SPISU NEJEDE
MIMON spis

NEDELNI SPIS

UPD test

iQ Test 10.10.

a

a

Spis Test

Zména €. 2 UP NMnM

Zména Cernosice 5

Uzivatelské dokumentace

test validace

Zména €. 1 UP NMnM

6.4 Pridat poznamku do spisu

x  UP/2024/88

Zakladni informace

Identifikace
Spisova znacka
Nazev

Pozndmka

Kategorizace
Agenda

Kategorie

Zpracovéni
Stav

Zpracovatel
Spolupracujici osoby

Datum zahéjeni

Datum ukonceni

Auditni zdznam
Datum vytvofen
Vytvoril

Datum Gpravy

Postup pofizovani

e
(- @

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

D@

Ukoly ©

UP/2024/88

Uzivatelskd dokumentace

Auditni zéznamy

Uzivatelskd dokumentace_uz. plan

Novy

Otevieno

& Samvéd Kiepelka

a 27.10.2024 13:09
Samvéd Krepelka

B 27.10.2024 22:07

Uzivatel klikne na tlacitko “Piidat poznamku” v pravém hornim rohu.

x UP/2024/88

Zakladni informace

Identifikace

Snisnvh rnackas

Postup pofizovani

Ukoly o

Dokumenty

Dokumentace  Rozdélovnik

LIPMRN7A/RR

Auditni zdznamy

Zobrazi se okno, kam vepiSe poznamku a potvrdi tlac¢itkem “Potvrdit”. Poznamka je pridana do
spisu do ¢asti Informace o spisu.

Pridat poznamku

Vyplite poznamku ke spisu.

X Zrusit

i
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Informace o spisu Informace o spisu
Spisové znatka UP/2025/51 Spisnvé’Znatia i i
Evidence Evidence Gzemniho plénovani Evidence Evidence dzemniho plénovéni
Nézev Nézev spisu Nezey Ndzew:splsy
Poznamka — Test

Poznamka

6.5 Upravit spolupracovniky ve spisu

Uzivatel klikne na tlacitko “Upravit spolupracovniky” v pravém hornim rohu.

x  UP/2024/88 B E

Zékladniinformace\ Postup porizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovaik  Auditni zdznamy

Identifikace
Spisovd znacka UP/2024/88
[ E R HFivatalekh dAnkumentare

Zobrazi se okno, kde vybere spolupracujici osoby a potvrdi tlacitkem “Potvrdit”. Spolupracujici
osoby jsou pridany do spisu.

Sprava spolupracujicich osob *
Upravte seznam spolupracujicich osob, které
budou mit pristup k tomuto spisu.
a

e

6.6 Vytvorit vlastni dokument

UZzivatel klikne na tlacitko “Vytvorit vlastni dokument” v pravém hornim rohu. Tlacitko se
ve spisu zobrazuje pouze v navaznosti na procesy a prvotni dokoncéené tlohy v prislusnych
dokumentech.
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x  UP/2024/88 o[o[e = af

Zikladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  AwiMtni zaznamy

Udaje v evidenci izemniho planovani

Kéd EUP 37508546
Néazey Uzivatelska dokumentace_iz. plan
Tvo dokumentace Uzemni rozvoiovy olan

Zobrazi se formular na vyplnéni.

Vytvorit vlastni dokument

| Zadejte nazev a druh dokumentu.

| Vyberte skupiny rozdélovniku, kterym chcete dokument zaslat.

MNazev ‘ ‘
Evidence ‘ (5] ‘
Kategorie

Druh

Rozdélovnik v ‘

Uzivatel vyplni poZadované atributy a dokument ulozi kliknutim na tladitko “Potvrdit”.
Dokument se zobrazi mezi dokumenty daného spisu a uzivatel ho mize v piipadé potieby
zverejnit.
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x UP/2024/88

Zakladni informace

Dokument

Postup pofizovani  Ukoly

Cislo jednaci
Pofadave cislo
Nazev
Publikevédno
Pivod

Druh

Cislo jednaci
Pofadove cislo
Nazev
Publikovédno
Plvod

Druh

0

Dokumenty

A MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR

(clofe]l=lal

Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zdznamy

UP/2024/88/123

UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Vlastni

Oznameni (Sablona b)

UP/2024/88/267
267

Vlastni dokument
Viastni

Oznameni (Sablona b)

Dokument se ulozi i v seznamu dokumentt. Je mozné se k nému prokliknout pomoci Sipky vpravo

a zobrazit si jeho detaily a upravit jej.

Dokument
Cislo jednaci
Pofadove éislo

M ranu
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6.7 Zobrazit Postup porizovani

Uzivatel klikne na kartu Postup porizovani v detailu spisu. Zobrazi se detailni formulat postupu
pofizovani. Tato zilozka se ve spisu aktivuje ve chvili, kdy je spis navazan na EUP a je u ngj
vyplnéna Podtroven druhu tzemniho planovani. Obsah této zéalozky se meéni dle typu
dokumentace a podirovné druhu tizemniho planovani.

<z — ECIEAEIEIE
Zakladni informace | Postup pofizovani | Ukoly o« Dokumenty Dokumentace  Rozdélov ®

Resené tzemi *

Nazev feseného tzemi * 4+ Vybrat fegené Gzemi
Vybrané fesené dzemi

Nahrazované dokumenty

Kédy dokumentdi v EUP

Porizovatel *
Identifikator OVM * () 00233307

Porizovatel *  (©) Obecni trad Hyskov

Opravnéna uredni osoba (y)

Titul pred jmeénem Ing.
Jméno * Simona
Prijmeni * Lhotdkova

Titul za jmenem
Telefon

E-mail

Vydéavajici organ *

Vyddvajici orgdn * Zastupitelstvo obce

6.7.1 Upravit postup porizovani

Uzivatel klikne v zaloZce Postup porizovani v detailu spisu na tlacitko “Upravit”.
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< upr2025se s lo s o le

Zékladni informace  Postup pofizovani  Ukoly © Dokumenty Dokumeghtace  Rozdélov @

Resené tizemi *

Nazev reseneho Gzemi * + Wybrat fesené uzem|
Vybrang fesené dzemi ~
Nahrazované dokumenty

Kady dokumentd v EUP

Pole formuléafe se zaktivni a uzivatel musi vyplnit povinné atributy. Po jejich vyplnéni ulozi
pomoci tlacitka “Ulozit”.

x UP/2025/68 x

Zakladni informace Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentac Rozdélov ®

Resené lizemi *
Nézev feSeného tzemi * + Vybrat fesené tzemi

Vybrané fedené Gzemi ~

Nahrazované dokumenty

Kédy dokumentd v EUP ‘ Q ‘

Pofizovatel *

Identifikator OVM * (O ‘ 00233307 ‘
Pofizovatel * &) ‘ Obec Hyskov ‘
Opravnéna Gredni osoba (y) -+
Titul pred jmeénem Ing.
Jmeno * Simona

Titul za jmenem

Piijmeni * [ Lhotdkova l
Telefon ‘ ‘
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Jakmile jsou provedené tpravy ulozené, ptibyde ve spisu tlaéitko na publikovani zdznamu EUP
na vefejné casti portalu.

< Upr2024/8s [elololol= ")

Zékladni informace  Postup pofizovdni  Ukoly 0 Dokumenty Dokumemface Rozdélowvnik  Auditni zdznamy
Udaje v evidenci Gizemniho planovéni "
Kéd EUP 37508546
Nazev UZivatelska dokumentace_uz. plan
Typ dokumentace Uzemni rozvojovy plan
Poddroven druhu Gzemniho planovani Novy
Stav dokumentace Projedndvana dokumentace
Popis

Po kliknuti na toto tlacditko se zobrazi dialog pro potvrzeni akce a po jejim potvrzeni se zaskrtne
ve Spisu i v navazaném EUP checkbox Publikovano. Tlacitko “Publikovat” se zméni na “Zrusit
publikaci”.

Publikovat

Skutecné cheete publikovat dokumentaci?

X Zrusit v Poterdit
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UP/2024/88

*

Zékladni informace  Postup pofizovéni

Udaje v evidenci tizemniho planovéni
Kod EUP

Nazev

Typ dokumentace

Poduroven druhu Gzemniho planovani
Stav dokumentace

Popis

Kéd EUPC

Publikovano

Ukoly © m’

A MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR

(a0 o o] a)

Rozdélovnik  Auditni zdznamy

37508546

Uzivatelska dokumentace_uz. pldn
Uzemni rozvojovy plan

Novy

Projednédvand dokumentace

1234/

Mezi povinna pole postupu pofizovani patii ¢ast Resené tizemi, které se uréuje pres tladitko
“Vybrat resené uzemi”. V pripadé tizemniho rozvojového planu a zpravy o jeho uplatiiovani

je defaultni hodnotou Cela CR.

x  UP/2025/68 X
Zakladni informace Postup pofizovani  Ukoly © Dokumenty  Dokumentace Rozdélov ®
Resené tzemi *
Nézev fedeného tizemi * 4+ Wybrat fesené Gzemi
Wybrané fesené Gzeml v
x  UP/2025/93 (@lo]s]e[=]
Zékladni informace  Postup pofizovéni  Ukoly o Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdzn

Resené tzemi *

Nazev feseneho uzemi*

Porizovatel *

i

Celd CR

Pokud upravujeme postup porizovani tlacitko je aktivni a 1ze vybirat pozadovanou polozku.
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Vybrat feSené tizemi
Uzemf

Vyberte uzemi

Hlavni mésto Praha

Jihocesky kraj

Jihomoravsky kraj
Karlevarsky kraj

Kraj Vysodina
Kralovéhradecky kraj
Liberecky kraj
Moravskoslezsky kraj
Olomoucky kraj

Pardubicky kraj

HEEBEHEBDBREBEHEREREBE

Plzenisky kraj

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Stromova struktura pii vybéru feSeného tizemi je nasledujici: Kraje — ORP — Obce — Katastralni
uzemi. Uzivatel miZze vybrat vice jednotlivych entit napi. nékolik obci, n€kolik kraji, né€kolik
katastralnich izemi. Nemtize kombinovat jednotlivé entity z riiznych podtarovni napi. vybrat ORP

a k tomu vybrané katastry.

Vybrat feSené tzemi

Uzemi

Béldice (Jihodesky kraj - Blatna) X

[#] Hlavni mésto Praha
[ Jihodesky kraj
[5] Blatna
Bélcice
Bezdédovice
Blatna
Bratronice
Bfezi
Buzice
Ceéelovice

Chlum
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Dalsi povinna pole se ridi dle typu dokumentace a podtrovné druhu izemniho planovani.

6.7.2 Pridat etapu

Kevidenci postupu porizovani slouzi udaje vjednotlivych etapach, které jsou nastaveny
individualné pro jednotlivé typy dokumentace a podirovné druhu izemniho planovani. UZzivatel
klikne v zalozce Postup poiizovani v detailu spisu na tlacitko “Pridat etapu” v dolni casti
zobrazeného formulare.

Po kliknuti na toto tlaéitko se zobrazi modalni okno Pridat etapu, kde ma uzivatel moznost vybrat
si z ¢iselniku etap. Po vybrani etapy klikne na tlac¢itko “Potvrdit”. Pro zavieni modalniho okna
a zruseni této akce mize kliknout na tlacitko “Zrusit”.

x  UP/2024/106 ofofz[=]a]

Zékladni informace  Postup pofizovdni  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik @
Identifikacni éislo (1ICO)
Projektant
Titul pred jménem
Jméno
Prijmeni
Titul za jménem
Cislo autorizace
Doplhujici informace
Pouzita technologie zpracovani (GIS / CAD)
Vyhodnoceni vlivii na udrzitelny rozvoj dzemi D
Importovany zaznam L

Datum posledni aktualizace Gdajd

+ Pfidat etapu
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Pridat etapu

Vyberte typ faze tzemniho planovani
B

Po kliknuti na tlacitko “Potvrdit” je etapa ptidana do formulafe. Ihned po piidani je etapa v
editacnim modu.

Etapa - Schvéleni zadani

Datum* (@ ‘ dd.mm.rrer m} |

Cislo usneseni* ‘ |

:
Po zadani vSech povinnych tdaji se etapa ulozi kliknutim na tlacitko “UloZit”.

Pred ulozenim je jesté mozné etapu prislusnym tlacitkem zrusit, po jejim uloZeni neumoznuje
systém v soucasné chvili jeji odstranéni.

Etapu lze upravit kliknutim na tlacitko “Upravit”.

N

Etapa - Schvileni zadani Vi ~
Datum* (D) By 25.3.2025
Cislo usneseni* 123

U upravované etapy se zaktivni pole, kde 1ze upravit detaily etapy a kliknutim na tlacitko “Ulozit”
se tyto detaily ulozi.

Pridavané etapy se zobrazuji pod sebou dle data jejich zalozeni a lze si je rozkliknout Sipkou.
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X
<

Etapa - Predani pokynu

Etapa - Schvéleni zadani 2|~

6.8 Zobrazit ukoly ve spisu

Uzivatel klikne na kartu Ukoly v detailu spisu. Zobrazi se tikoly tykajici se daného spisu a podet
ukold. Ukazkovy priklad nema ¢ekajici ani dokoncéené tkoly.

x  UP/2024/88 Belz]=)

Zakladni informace  Postup pofizovéni | Okoly o0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Cekajici ukoly
Zadné éekajici ukoly.
Dokonéené lkoly

Zadné dokonéené tkoly.

6.9 Zobrazit dokumenty spisu
Uzivatel klikne na kartu Dokumenty v detailu spisu. Zobrazi se dokumenty navazané na spis.
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x  UP/2024/88 ooz ]|a]

Zakladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty |Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zaznamy
Dokument -
Cislo jednaci UP/2024/88/123

Poradové &islo

Nazev UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Publikovano D

Pivod Viastni

Druh Oznameni (3ablona b)

Pro zobrazeni dokumentu uzivatel klikne na tlac¢itko “Oteviit”. Je presmérovan na dany
dokument.

| I
Otevrit

Dokument i

Cislo jednaci UP/2024/88/123

6.9.1 Zverejnéni dokumentu
Aby byl dokument zverejnén, je nutné, aby byl dokument:

a. Vytvoren (viz kapitola 5.3 Zalozeni dokumentu)

b. Zatazen do spisu (viz kapitola 5.13 Ukoly a 5.13.1 Dokon¢it tikol dokumentu)

c. Spis prifazen do Dokumentace tizemniho planovani (viz kapitola 7.5 Pridat spis
k izemni dokumentaci)

d. Dokumentace izemniho planovani byla zverejnéna (viz kapitola 6.7.1 Upravit postup
pofizovani).

Uzivatel v detailu spisu na zalozce Dokumenty vidi prehled dokumentti, véetné informace o tom,
zda jsou ¢i nejsou zverejnény dle atributu Publikovano. V pripade€, ze chce dokument/y zverejnit,
provede to pomoci tlacitka “Publikovat dokument”vpravo nahote u vybraného dokumentu/a
je-li ve stavu nezverejnéno.
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x  UP/2024/88 BEEE

Zékladni informace  Postup pofizovani  (koly 0 Dokumenty Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zéznamy
Dokument 3
Cislo jednaci UP/2024/88/123

Poradove cislo
Nazev UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Publikovéno ]

Zobrazi se dotaz ohledn€ publikovani.

Publikovat dokument 8

Opravdu chcete publikovat tento dokument?

Po kliknuti na tlacitko “Potvrdit” je dokument zvetejnén. Tlacitko pro zverejnéni se zméni na
tlacitko pro “Zrusit zverejnéni dokumentu”. V poli Publikovano je zaskrtnuty checkbox.
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< upr20z4/es oo Tola )
Zékladni informace  Ukoly © Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Dokument @ -
Cislo jednaci UP/2024/88/123

Poradove cislo

Nézev UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Publikovano

Plavod Viastni

Druh Oznameni (Sablona b)

6.9.2 Zrusit zverejnéni dokumentu

V ptipadé, Ze uzivatel chce zrusit zvefejnéni dokumentu/% na vefejném portalu NGUP, piejde na
kartu Dokumenty a klikne na tlacitko Zrusit zveirejnénit dokumentu u vybraného dokumentu,
ktery je ve stavu zvefejnéno.

Dokument 1>

Cislo jednaci UP/2024/31/39

Poradoveé cisio

Mazev BLUCINA dokument
Publikovano

Pivod Vlastni

Druh Z4dost

Zobrazi se dialog pro potvrzeni a dokument je oduverejnén.
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6.10 Zobrazit dokumentaci ve spisu

Uzivatel klikne na kartu Dokumentace v detailu spisu. Zobrazi se dokumentace, kterou vlozil do
spisu z dokumentu.

x  UP/2024/88 (o|o|z]a]

Zakladni informace  Postup pofizovani  Ukoly o Dokumenty Dokumentace | Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Dokumentace
Verze 2
Nazev Dokumentace
Validace dokumentace
Obsah B Testovaci dokument.zip @ Li_l

Publikace dokumentace

Publikovdno na portédle Cl

6.10.1 Publikovat dokumentaci

Uzivatel klikne na tlacitko “Publikovat dokumentaci”.

| R |
‘ = Publikovat dokumentaci

Dokumentace
Verze
Nazev Dokumentace
Validace dokumentace
Obsah [ Testovaci dokument.zip Li‘l
Publikace dokumentace
Publikovano na portale |:|

Zobrazi se dotaz ohledné publikovani.
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Publikovat dokumentaci

| Opravdu chcete publikovat tuto dokumentaci?

Vybrat soubory

Uzivatel klikne na tlacitko “Vybrat soubory” a prida soubory, které chce zverejnit. Bez tohoto
kroku nemtize dokumentaci zverejnit. Lze pridat vice souborii, maximalné do velikosti 3 GB.

Publikovat dokumentaci

| Opravdu chcete publikovat tuto dokumentaci?

Vybrat soubory

Soubory

Testovaci dokument.docx Y X
Testovaci dokument.pdf & X
Testovaci dokument.zip &y X

=

Po Kkliknuti na tlacitko “Potuvrdit” je dokumentace zverejnéna. Tlacitko ”“Publikovat
dokumentaci” se zméni na tlacitko “Zrusit zveirejnéni dokumentace”. U dokumentace je
zaSkrtnuty checkbox Publikovano na portale.
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x  UP/2024/88 (o[o[D[a]

Zikladni informace  (koly 0© Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zéznamy

Dokumentace &

Verze 1

Néazev Dokumentace

Validace dokumentace Zobrazit historil

Obsah = Testovaci dokument.zip &

Publikace dokumentace

Publikovadno na portale

Publikovany obsah [ Testovaci dokument.docx oy
Publikovany obsah = Testovaci dokument.pdf i‘l
Publikovany obsah = Testovaci dokument.zip &,

V karté Zakladni informace daného spisu je pole URL adresa, kterou je mozné zkopirovat. Po jejim
otevieni v prohlize¢i se zobrazi dokumentace na Portale NGUP.

< UP/2024/88 ‘e o]olele]a

Zékladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Udaje v evidenci izemniho planovani

Kéd EUP 37508546

Nazev Uzivatelska dokumentace_dz. plan
Typ dokumentace Uzemni rozvojovy plan

Podiroven druhu Gzemniho planovani Novy

Stav dokumentace Projednavana dokumentace

Popis

Kéd EUPC 12345

Publikovano

Externi URL adresa

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokume..
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6.10.2 Zrusit zverejnéni dokumentace

V piipadé, Ze uZivatel chce zrusit zvefejnéni dokumentace na vefejném portalu NGUP, prejde na
kartu Dokumentace a klikne na tlalitko “Zrusit zverejnéni dokumentace” uvybrané
dokumentace ve stavu Publikovano na portale. Pfikladem pouziti mtize byt nechténé zvefejnéni,
omyl, kdy bude chtit uzivatel zrusit zverejnéni dokumentace.

x UP/2024/88 EB

Zékladni informace  koly © Dokumenty |Dokumentace| Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Zrusit zverejnéni dokumentace

Dokumentace 3]
Verze 1

MNazev Dokumentace

Validace dokumentace
Dhsah [ Testovaci dokument.zip &J

Publikace dokumentace

Publikavano na portale

Publikovany obsah [ Testovaci dokument.docx &J
Publikevany ebsah [ Testovaci dokurnent.pdf &J
Publikevany obsah = Testovaci dokument.zip &J

Zobrazi se dotaz na zruseni zverejnéni, ktery potvrdi kliknutim na pfislusné tlacitko.

Zrusit zverejnéni dokumentace

Opravdu chcete zrusit zverejnéni dokumentace?

Zvetejnéni publikace je zruseno.

6.10.3 Validovat dokumentaci

Uzivatel klikne u dokumentace na tlaéitko “Provést validaci”. Tladitko “Provést validaci”

se zobrazuje pouze u spist, které jsou zarazeny v Evidenci tzemniho planovani. Pomoci této
funkce provede validaci a antivirovou kontrolu *.zip dokumentace. Validovat 1ze pouze nékteré
druhy dokumentace (dle typu evidence: Uzemni plan, Vymezeni zastavéného tizemi, Uzemni
opatieni o stavebni uzavéie a o asanaci tzemi, Uzemni studie, Regula¢ni plan), a to ve formétu
SHP. Ostatni dokumentace nelze validovat.
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x UP/2024/35 E

Zékladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Uzemni plén Beroun ® -
Verze
Nazev Uzemni plén Beroun
Validace dokumentace
Obsah (= DUP_539082.zip ® Wt

Publikace dokumentace

Zobrazi se dialog Validovat dokumentaci. Zde se zvoli druh importu a typ zpracovani a potvrdi
prislusnym tlac¢itkem.

Validovat dokumentaci ¥

Opravdu cheete provést validaci dokumentace?

Druh importu [ v J

Typ zpracovani [ w J
[ X Zrusit ] " Potvrdit

V poli Validace dokumentace se zobrazi datum a ¢as provedeni validace.

x  UP/2024/35 ﬂ

Zakladni informace Postup pofizovén| Ukoly @ Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Uzemni plan Beroun G} 1
Verze
Nazev Uzemni plan Beroun
Validace dokumentace - (26. 3. 2025 21:43:42)

Obsah = DUP_53%082.zip @ 4
Publikace dokumentace
Publikovano na portale D

72



Financovano ‘Q MINISTERSTVO
- Evropskou unii e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROzvOJ CR

Soucasti je historie validaci, kterou uzivatel zisk4 kliknutim na tlacitko “Zobrazit historii”. Po
kliknuti na toto tlacitko se zobrazi okno Historie validaci, jehoz soucasti je po kazdé validaci
vygenerovany protokol, ktery si uzivatel miize stdhnout do svého zatizeni.

Historie validaci

Vysledek antivirové

Datum Druh importu Typ zpracovéni Vysledek validace kaktroly Protokol o vysledku
26.3 202521:43:42 uplné znéni (napr. novy tplna kontrala s importe - 0Ok (O] i‘ /
18.12.2024 21:32:13 uplné znéni (napf. novy ... prubézna kontrola dplna S chybami a/nebo varav.. 0Ok O] &

6.12. 2024 8:12:12 Gplné znénf (napf. novy ... uplna kontrola s importe.. S chybami a/nebo varov. Ok @ &
5.12. 2024 14:41:26 tplné znéni {napf. novy .. uplna kontrola s importe... S chybami a/nebo varov. Ok @ ¥

(o]

6.11 Vytvorit vlastni dokument ve spisu

Tlacitko “Vytvoiit vlastni dokument” je ve spisu zobrazené v navaznosti na provedené
procesy a dokonéené tikoly v piislunych Dokumentech. Je nutné splnit Ukoly v Dokumentu a
dostat se z aktualniho Ukolu "Ur¢it schvalovatele a podepisujiciho dokumentu" az k Ukolu "Ur¢it
zpusob vyrizeni dokumentu", ktery je také potteba splnit. Nasledné bude tlacitko zpiistupnéné.

x  UP/2024/62

Zékladniinformace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Identifikace
Spisovd znacka UR/2024/62
Nézev Zména &. 1 UP NMnM

Poznamka

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formulaf na vyplnéni, v némz uzivatel vyplni pozadované
atributy a dokument ulozi kliknutim na tlac¢itko “Potvrdit”.
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Vytvorit vlastni dokument

| Zadejte nazev a druh dokumentu.

Nazev

Evidence

Kategorie

Druh

Rozdélovnik

Vyberte skupiny rozdélovniku, kterym chcete dokument zaslat.

A MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR
X
a

”]

Dokument se zobrazi mezi dokumenty daného spisu a uzivatel ho mtze v pripadé potreby

zverejnit.

6.12 Rozdélovnik spisu

Systém umoznuje vytvaret rozdélovniky (skupiny), které umoznuji rychlejsi vybér osob/organd,
které chce dany reSitel agendy oslovovat/obesilat. Uzivatel klikne na kartu Rozdélovnik v detailu

spisu.

x UP/2024/88

Zakladni informace

Identifikace

Spisova znacka

MNazev

Poznamka

6.12.1 Pridat skupinu do spisu

Postup pofizovani

Ukoly

0

Dokumenty

Dokumentace

UP/2024/88

UZivatelskad dokumentace

(clols]A]

Rozdélovnik

Auditni zaznamy

UZivatel musi v prvnim kroku do Rozdélovniku ptidat skupinu. Klikne na tlacitko “+Pridat
skupinu”. Zobrazi se okno pro pridani skupiny.
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- : X
Pridat skupinu
Skupina
Nazev ]

=

Uzivatel vyplni nazev skupiny a potvrdi k tomu urcenym tlac¢itkem.

Skupina je pridana. Lze ji upravit nebo smazat k tomu uréenymi tlacitky.

x  UP/2024/88 BEERE

Zékladni informace  Ukoly © Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Skupina: Skupina Z 0O

Po pridani skupiny se zaktivni nasledujici tlac¢itka.
6.12.2 Pridat osobu do spisu

Uzivatel klikne na tlacitko “+Piidat osobu” v karté Rozdélovnik.

Pridat osobu

Vztah ke spisu

Druh ‘ - ]

Skupiny [ v ]

Zpusob komunikace

Zpusob I v l
Osoba
Osoba I v ‘

75



Financovano ‘Q MINISTERSTVO
- Evropskou unii ﬁ —=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROzvOJ CR

Po vyplnéni povinnych atributii potvrdi pridani osoby kliknutim na tla¢itko “Potvrdit”.

Osoba je pridana. Lze ji upravit atributy, lze si ji ovérit a zobrazit pomoci k tomu urcenych
tlacitek.

x  UP/2024/88 BEEE

Zikladni informace  Ukoly o0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Skupina: Skupina / ]j
Jan Tester / Q @

6.12.3 Ovérit osobu

UZivatel klikne na tlacitko “Ovérit osobu”.

x  UP/2024/88 BRI

Zakladni informace  Ukoly © Dokumenty  Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zaznamy

<+ Pfidat skupinu <+ Pfidat osobu <+ Pfidat investora <+ Pfidat obec ; —

Skupina: Skupina Overit osobu

Jan Tester Z1Q |®

Zobrazi se dotaz na ovéreni osoby, ktery potvrdi k tomu uréenym tlac¢itkem. Osoba je
identifikovana.

Identifikovat osobu

Skutecné chcete ovérit osobu vuci zakladnim
registrim?
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6.12.4 Pridat investora do spisu
Uzivatel klikne na tlacitko “+Pridat investora” v karté Rozdélovnik.
—e % X
Pridat investora
Investor
Nazev { Q l
Skupiny [ v ]

Zobrazi se formularové okno, kde vyplni potebné atributy a potvrdi kliknutim na tla¢itko
“Poturdit”.

x  UP/2024/88 BEER

Zékladni informace  Ukoly o Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
=
Skupina: Skupina Z T
Johana Testerovd g Q ®
Jan Tester f Q @

Investor je pridany a jeho idaje 1ze upravovat, 1ze ho identifikovat a zobrazit si detail pomoci k
tomu urcenych tlacitek. Ovérovani investora probiha stejnym zptisobem jako ovérovani osoby.

6.12.5 Pridat obec do spisu
UZivatel klikne na tlacitko “+Pridat obec” v karté Rozdélovnik.
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e X
Pridat obec
Obec
Nazev [ ]
Datova schranka [ ]
Skupiny [ v ]

Doplni povinné atributy a potvrdi k tomu urcenym tlacitkem.

x  UP/2024/88

Zékladni informace  Ukoly

-+ Pfidat skupinu -+ Pfidat osobu -+ Pfiidat investora -+ Pfidat obec

Dokumentace

EBEEE

Auditni zadznamy

Skupina: Skupina f ﬂ
Johana Testerovd g Q @
Jan Tester i Q @
Plaveé f Q @

Obec je pridana do spisu. Lze ji upravit, ovérit a zobrazit si detail pomoci k tomu uréenych
tlacitek.

6.12.6 Pridat dotéeny organ do spisu

Uzivatel klikne na tlacitko “+Pridat dotcéeny organ” v karté Rozdélovnik. Toto tlacitko se
miuze skryvat pod tremi teckami (viz screen) v zavislosti na velikosti otevieného okna detailu.
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x  UP/2024/88 BEEE

Zékladni informace  Ukoly o Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

-

Johana Testerova g Q @
Jan Tester / Q ©
Plave Z Q @

Zobrazi se formular na vyplnéni pottebnych atributi, které se ulozi kliknutim na tlacitko
“Poturdit”.

Pridat dotceny organ

Dotéeny organ

Nazev

ICO

Datova schranka

Skupiny

Dotéeny orgén je pridany. Udaje Ize upravit, ovéfit organ a zobrazit si detail pomoci k tomu
urcenych tlacitek.
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x  UP/2024/88 BRI

Zakladni informace GkD'Y 0 Dokumenty Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zdznamy

-+ Pfidat skupinu <4 [Pfidat osobu <+ Pfidat investora <+ Pfidat obec

Skupina: Skupina

Johana Testerova

Jan Tester

Plavet

1L | PO N
el © @ e O

Dotceny organ

SIY Y N

6.13 Zobrazit auditni zaznamy spisu

Obdobné jako u dokumentu je o veskerych tikonech v daném spisu veden zaznam. Zaznamy lze
v této karté zobrazit. Tyto udaje nelze editovat. Pro jejich zobrazeni uZivatel prejde na kartu
Auditni zaznamy v detailu spisu. Zobrazi se auditni zaznamy.

x  UP/2024/88 (oo a]

Zakladni informace  Ukoly o Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik §Auditni zdznamy

Auditni zdznam

Autor Samveéd Krepelka
Zprava Byla pfiddna osoba do fizeni.
Datum a éas FJ 27.10.2024 16:50

Auditni zdznam

Autor Samvéd Krepelka
Zprava dokumentace byla zvefejnéna ve spisu.
Datum a Gas B 27.10.2024 15:55
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6.14 Ukon¢it spis

Pro zaloZeni nového nebo prirazeni existujiciho spisu konkrétnimu zdznamu Evidence tzemniho
planovani je nutné, aby vSechny predchozi spisy dané evidence byly jiz uzavieny. Uzavieny spis
bude zaroven uzavieny i v ramci spisové sluzby.

Uzivatel klikne na tlacitko “Ukon¢it spis” v pravém hornim rohu. Toto tlacitko se ve spisu
zobrazi az poté, kdyz je spis navazan na Evidenci izemniho planovani a musi obsahovat alespon
jeden dokument, v némz je dokoncéeny posledni tkol. U dokumenti jsou dva mozné posledni

stavy:

- “Podepsany” (pokud se dokument neodesila)
- “Odeslany”

x UP/2024/88

Zékladni informace  Postup porizovani  Ukoly o0 Dokumenty

Udaje v evidenci tizemniho planovani

Kéd EUP 37508546

Nazev UZivatelskda dokumentace_uz. plén
Typ dokumentace Uzemni rozvojovy plan

Paddrover druhu Gzemniho pldnovéani Novy

Stav dokumentace Projedndvana dokumentace
Popis

Zobrazi se dialog s dotazem ohledné ukonceni.

Ukong¢it spis

Opravdu chcete ukongit spis?
X Zrusit | " Potvrdit

Kliknutim na “Poturdit” je spis ukoncen a zméni se u néj stav na Vyiizeno.
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Zpracovani /
Stav Vyrizeno
Zpracovatel 2 Samvéd Kfepelka

Spolupracujici osoby

» Evidence tizemniho planovani (EUP)

EUP vede z4dznamy v$ech tizemné planovacich dokumentaci vé. zprav o uplatiiovani, izemnich
opatfeni o stavebnich uzavérach a asanacich Gzemi, vymezeni zastavéného tizemi samostatnym
postupem a tizemnich studii v NGUP. Samotné dokumentace jsou typové rozliSeny.

7.1 Zobrazit prehled dokumentace

Uzivatel pomoci navigacniho menu v levé ¢asti ptejde na prehled Evidence tizemniho planovani.

Evidence Gizemniho
planovani

-+ Novi dokumentace

E Evidence

¥ @ B

(7

&
@
E

=N @

7.2 ZaloZit novy zaznam EUP

Systém umoziiuje uzivateli kromé zaloZeni nového zidznamu v EUP prostfednictvim spisu (viz
popis v ¢asti 6 Spisy) zalozeni piimo v Evidenci EUP. Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé
casti prejde na prehled Evidence tizemniho planovani a klikne na tlacitko “+Nova
dokumentace”.
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Evidence Gzemniho Novy g =
pléanovani : e z .
e # Nazey # I = Zékladni informace  Spisy  Auditni zdznamy
00000001 Test Us2 Gzemni studie B ——
_ 00000002 Uzemni pléin test Uzemni plén Ieeirtiikac
B Evidence
00000003 Karlovice zména tislo3  Uzemni plén Kod E0P
00000004 12/2 ZALOZENISPISU  Zasady lzemniho rozv Nazev ‘ ‘
00000005 sds Uzemni plén Typ dokumentace ‘ v ‘
00000006 Robert novy nepubliko..  Uzemni plan i ——
00000007 Nézev Uzemni plan
00000008 Zprava Uzemni plan
00000009 Uzemni plén TEST Uzemni studie
Popis
00000010 Zmena UP Liberec .4 Uzemni pln
00000011 Zména 5 Liberec Uzemni plén
4
00000072 Novy tizemni plan roky.. Uzemn plan
Kéd EUPC ‘ ‘
00000013 Uzemni plén Karlovice  Uzemni plén
Publikovéno O
00000014 13/2_NOVY_NOVY Uzemni rozvojovy plén
Externi URL adresa ‘ ‘
00000015 opatfeni dopliijiciid..  Uzemni opatreni
URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/. Kopirovat
00000016 test Uzemni studie
00000017 Test UP zmena Uzemni plén

V pravé ¢asti obrazovky se zobrazi formulaf pro vyplnéni atributii dokumentu. Po jejich vyplnéni
miuZze uzivatel kliknout na tlacitko “Kontrola”, v ptipadé, Ze ma vyplnéna vSechna povinna pole,
klikne na “Ulozit”. K6d EUP a URL adresu generuje automaticky systém po uloZeni. Externi URL
adresa slouZi pro potieby uvedeni adresy zvefejnéni dokumentéi mimo NGUP. Typ dokumentace
a Poduaroven druhu izemniho planovani neni po uloZeni jiz mozné zménit.

=.3 Zobrazit detail zaznamu EUP

Uzivatel ptrejde na prehled Evidence tizemniho planovani a klikne na libovolny zaznam

z prehledu.
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Evidence Gzemniho v oo m o x 00000050 n

planovani : 3 5
Koo BV &R Narey i Tye Zékladniinformace  Spisy  Auditni zdznamy
00000033 Gzemni studie Kotula Uzemni studie -
Identifikace
B Evidence 00000034 Jak navaZu vibec spis..  Regulaéni plan
Ké6d EUP 00000050
00000035 24/2_Uzemni studie Uzemni studie
Nazev 3/3_Uzemni pldn Senetdrov
00000036 Zprdva o uplatfiovani 4. Uzemni rozvojovy plén
Typ dokumentace Uzemnf plan
00000037 Zasady - TEST - ufedni..  Zésady Uzemniho rozv
. Podiroved druhu tzemniho planovani  Novy
00000038 Zpréva o uplatfiovani 4. Uzemni rozvojovy plén
00000039 Uzemni rozvojovy plan..  Uzemni rozvojovy plén av dokumentace
00000040 Zpréva tzemni pldn Uzemni pldn opis

Kéd EUPC

Publikovéno O

Externi URL adresa

URL adresa https:/fuzemniplanova... m

00000041 Testovaci EUP - rozvoj..  Uzemni rozvojovy pldn =
00000042 Matefskd dokumentace  Uzemni pldn
00000043 Regulaéni plan - test Regulaéni plan
00000044 Regulaéni plén - test Regulani plan
00000045 Test_publikace Uzemni plan
00000046 tzemni plén Uzemni plén
00000047 RCH_Test Uzemni plan
00000048 Uzemni plan novy Uzemni studie

00000049 27.2.2025 Zésady Gzemnihp rozv

I 00000050 3/3_Uzemni plén Sene... Uzemni plan I

V pravé casti obrazovky se zobrazi detail zdznamu.

7.4 Upravit zaznam EUP

Uzivatel prejde na prehled Evidence uizemniho planovant, klikne na libovolny zaznam z prehledu
a klikne na tlacitko “Upravit”.

x 00000050 (o]0 |®

Zékladniinformace  Spisy  Auditni zaznamy

Identifikace
Kod EUP 00000050
Nédzev 3/3_Uzemni plén Senetdrov

Jednotlivé karty detailu jsou pirepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlacitko “Ulozit”. Atribut Stav dokumentace
systém automaticky méni podle evidovanych etap prislusného spisu, ktery je na zaznam EUP

84



Financovano ‘Q MINISTERSTVO
Evropskou unii q —=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROzvOJ CR

navazan. Implementace automatického zmény stavu dokumentace neni nasazena v plném
rozsahu, proto systém umoznuje i rucni editaci tohoto atributu primo na zdznamu EUP.

x 00000050 ©@ X

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kod EUP 00000050

Nézev 3/3_Uzemni pldn Senetifov
Typ dokumentace Uzemni pldn

».5 Pridat a odebrat spis k zaznamu EUP

K jednotlivym zaznamtim EUP lze ptifadit jeden nebo vice spisii, které se k tomuto zaznamu vazi.
Uzivatel prejde na kartu Spisy v detailu zaznamu EUP a klikne na tlacitko “+Pridat spis”.

< 00000040 o lola ],

Zdakladni informace | Spisy | Auditni zdznamy

+ PFidat spis ‘ =
Zadnd data
Zobrazi se okno pro pridani spisu.
Pridat spis

Vyberte spis, ktery chcete pridat.

| al

o

Uzivatel vybere spis ze seznamu existujicich spisti, k nimz ma piistup a ktery chce k zdznamu EUP
pridat a akci potvrdi kliknutim na tlacitko “Potvrdit”. V poli pro pridani spisu funguje
vyhledavani podle nazvu spisu.
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x 00000043 n

Zikladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Spis > O
Spisovd znacka UP/2025/101 /
Nazev spisu 3/3_ Zastavéné dzemi

Stav Otevreno

Spis je pridan k zdznamu EUP. Lze ho oteviit nebo odebrat kliknutim na k tomu uréena tlacitka.
Odebrani spisu miize byt vyuZzito napi. na zakladé mylného pripojeni spisu.

Pokud pottebuje uzivatel pridat k evidenci dalsi spis, je nutné, aby byly vS§echny stavajici navazané
spisy uzavieny (ukonceny) (viz kapitola 6.14 Ukoncit spis). Pokud ma spis stav Vytizeno, zaktivni
se tlacitko pro pridani dalsiho spisu.

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Spis > 0
Spisova znacka UP/2024/31

Nézev spisu BLUCINA

Stav Vyfizeno

7.6 Zveiejnit zaznam EUP

Paklize uZivatel potiebuje zvefejnit dany zaznam EUP, piejde na kartu Spisy, preklikne se do spisu
a klikne na tlacitko “Publikovat”.
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x 00000004

Zékladni informace  Spisy

Spis

Auditni zdznamy

Spisova znacka
Nazev spisu

Stav

x UP/2025/48

Zéakladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0

Udaje v evidenci izemniho planovani
Kéd EUP

Ndzev

ﬂ MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR

EEE

UP/2025/48

12/2_ZALOZENI SPISU

Otevieno

EE
Dokumenty Dokumentgfe  Rozdélovnik ®
00000004

12/2_ZALOZENI SPISU

Zobrazi se dotaz na publikovani, ktery potvrdi prislusnym tlac¢itkem.

Publikovat

Skutecné chcete publikovat dokumentaci?

Zaznam EUP je publikovan. Tladitko publikovani zméni barvu na éervenou. Je zaskrtnuty
checkbox Publikovano.
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x UP/2025/48 E

Zikladni informace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace  Rozdélovnik/ Auditni zaznamy

Udaje v evidenci dzemniho planovéni

Kod EUP 00000004

Nézev 12/2_ZALOZENI SPISU
Typ dokumentace Zésady uzemniho rozvoje
Poddroven druhu dzemniho planovani Novy

Stav dokumentace Vydana dokumentace
Popis

Kéd EUPC 12345

Publikovano

Externf URL adresa

KdyZ se preklikneme ze spisu do EUP, rovnéz zde vidime informaci o publikovani.

x 00000001 n

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 00000001

Nazev 16/5_TEST

Typ dokumentace Uzemni pldn

Paduroven druhu uzemniho planovani Novy

Stav dokumentace Projedndvana dokumentace
Popis

Kéd EUPC

Publikovéno

Externi URL adresa

URL adresa https:/uzemniplanovani-skolici... JECHTTES

K dispozici je URL adresa, na které se dany zdznam EUP nachazi a kterou miize uZivatel
zkopirovat kliknutim na tladitko “Kopirovat” napt. pro potreby oznameni adresy ulozeni
navrhu dokumentace v NGUP.
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7.7 Auditni zaznamy

<

O veskerych tkonech v daném zaznamu EUP je veden auditni zdznam, ktery si uZivatel miize
zobrazit na karté Auditni zaznamy.

« 00000038 / B

Zakladni informace  Spisy | Auditni zdznamy

| =

Auditni zdznam

Autor Frodo Pytlik
Zprava Uzemni planovani zverejnéno.
Datum a €as By 6.4.202513:48

Auditni zdznam

Autor Frodo Pytlik
Zprava Uzemnimu plénovéni byl pfiddn spis Zpravaou
Datum a cas By 24.2 20251440

Auditni zdznam

Autor Frodo Pytlik
Zprava Uzemni planovani byle zalozeno.
Datum a as By 24.2 2025143

8 Opravnéni investori

V ramci NGUP je vedena tzv. Evidence opravnénych investorii. Tuto evidenci vede ve spravé
NGUP (MMR) ve spolupraci s krajskymi afady. Uéel vytvareni seznamu opravnénych investort
je, Zze na zakladé uvedenych vazeb na identifikaci obce, potizovatel v ramci projednani
dokumentace automaticky provede vybér ze seznamu opravnénych investortt do rozdélovniku
obesilanych subjekti. Tato zalozka je dostupna pouze pro superadmina a Ufednika MMR
(vychoziho i vedouciho).

8.1 Zobrazit pirehled opravnénych investoru

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na zalozku Oprdvnéni investori.
Zobrazi se seznam opravnénych investora.
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NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

2

Opravnéni investofi

+ Nowvy oprévnény investor Osoba

Fyzicka csoba

K¢

o

E Evidence
Pravnicka osoba

(v}

Pravnicka osoba

Pravnicka osoba

Prévnicka osoba

Pravnicka osoba

m g v

Pravnicka osoba

Pravnicka osoba

o}

Pravnicka osoba

123

8.2 Zobrazit detail opravnéného investora

Uzivatel prejde na prrehled opravnénych investori a klikne na libovolny zaznam z ptrehledu.

[l Opravnéni investofi vo @ o % Andrej Polak n
=] + Nouy opréwnény investor Sk B i) SHment ¥ Zdkladniinformace  Uzemnf pitsobnost  Auditni zéznamy
ryerna usoua maren priczuysau
Evidence & &
2 El Fyzické osoba Raimunda Rolnigkova T—— Q
Fyzicks osoba Raimunda Rolnickova
(] i Osoba Fyzickd osoba
Fyzicka osoba Jméno Piijment
% Zpiisob ovéfeni
Fyzicka osoba Jméno Pfijmeni
Vysledek ztotoznéni B
& Fyzickd osoba Jméno Pijmeni
B Fyzicka osoba Jméno Piijment
Fyfické osoba
Fyzickd osoba Jméno Prijment
] ul pred
Pravnickd osoba
g éno Andrej
Fyzickd osoba podn..  Jméno Piijment
Pfijmeni Polak
Fyzicka osoba Jméno Prijmeni
Prévnickd osoba Ut
Fyzicka osoba podn..  Jméno Piijmeni Datum narozen B 22.2.1995
Fyzické osoba TEST TEST Identifikator Of
Fyzicka osoba Jméno Piijment Diivod #4dosti
Prévnicka osoba Adresa

Fyzicka osoba Jméno Prijmeni Z
Dorucovaci adresa

Prévnicka osoba

| Fyzick4 osoba Andrej Poldk e

 — 3

Celkem 172 « < 1 2 3 a4

V pravé casti obrazovky se otevie okno s informacemi o daném investorovi.
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8.3 Zalozit opravnéného investora

Opravnény uzivatel pomoci navigacniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled
opravnénych investori a klikne na tla¢itko “+ Novy opravnényj investor”.

Opravnéni investofi v DNNOW o « B
§ Jméno 4 Fiimen 8 10 Zhkediifermecn | Gzemalpisobnest  Autitnl shmainy

Pravnicka osoba 1

s Evidence Prédvnicka osoba I UiEntfikaoe
Fyzickd osoba Radoslav Chudy Osoba ‘ v
Prévnicka osoba 3 Zpiisob ovéfeni
Ptavhlckd oohi ! Vysledek ztotoznéni O

Prdvnickd osoba

Pravnickd osoba

Prévnicka osoba H

V pravé ¢asti obrazovky se otevie formulaf Novy pro vyplnéni atribut opravnéného investora.
Uzivatel ve formulati v poli Osoba vybere a zaklikne jednu z moznosti: Fyzicka osoba, Pravnicka
osoba, Fyzickd osoba podnikajici. Pro kazdou moznost se zobrazi jind pole pro vyplnéni ve
formulari. Po vyplnéni formulare uzivatel klikne na tlacitko “Kontrola” a pokud jsou vyplnéna
vSechna povinna pole, poté klikne na “Ulozit”.

x  Novy ® x M

Zakladni informace  Uzemni pisobnost  Auditni zéznamy

Identifikace Q

Osoba | Fyzicka osoba b

Zplsob ovéfeni

Vysledek ztotoznéni D

Fyzicka osoba

Titul pred

Jmeno

Prijmeni

Titul za |

Datum narozeni dd.mm.rrrr (m]
Divod zadosti L)
Adresa @ -

Dorucovaci adresa ® -
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x  Novy
Zakladni informace

Identifikace
Osoba
Zplisob overeni

Vysledek ztotoznéni

Pravnicka osoba
Nazev

ICo

Datova schranka
Divod Zddosti
Adresa

Dorucovaci adresa

Kontaktni osoba
Titul pred
Jméno

Prijmeni

Titul za

Email

Uzemni pusobnost

Auditni zdznamy

‘ Pravnicka osoba
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x  Novy © X

Zé4kladni informace  Uzemni plsobnost  Auditni zaznamy

Identifikace @)

Osoba | Fyzickd osoba podnikajici v

Zpiisob ovéfeni

Vysledek ztotoznéni |:|

Fyzicka osoba podnikajici

Titul pfed

Jmeno

Prijmeni

Titul za

Datum narozeni

ICO

Datova schranka

Divod Zadosti

|
|
|
|
dd.mm_rrrr o ‘
|
|
|

Adresa ® -

Doruéovacl adresa ® -

8.4 Upravit idaje opravnéného investora

Uzivatel prejde na opravnéného investora a klikne na tla¢itko “Upravit”. Jednotlivé karty
detailu jsou prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. UZivatel upravi
atributy a zmény ulozi kliknutim na tlacitko “Ulozit”.
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x  Ceské drahy, a.s. n

Zékladni informace  Uzemni pusobnost  Auditni zdznamy

Identifikace G
Osoba Prévnickd osoba

Zplsob ovéfeni

Vysledek ztotozneni D

Pravnicka osoba

Nézev Ceské drahy, a.s.

ICO 70994226

x  Ceské drahy, a.s. ® x

Zékladni informace  Uzemni piisobnost  Auditni zdznamy

Identifikace

Osoba ‘ Pravnickd osoba }‘ ‘

Zplsob ovéreni

Vysledek ztotoznéni D

Prévnicka osoba

Nazev l Ceské drahy, a.s. ‘

ICO [ 70994226 ‘

8.5 Pridat Gzemni pusobnost

Uzivatel piejde na kartu Uzemnt piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tlaéitko
“+ Piridat tizemni piisobnost”.

x  Jana Testerka |

Zikladni informace | Uzemni pisobnost | Auditni zdznamy

+ Pfidat (zemni piisobnost

Uzivatel vyplni platnost od a do, vybere tizemi a ptidani potvrdi kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.
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Pfidat Gzemni plisobnost ®
Uzemni plsobnost
Platnost od ‘ dd.mm.rrrr m] ‘
Platnost do ‘ dd.mm.rrer ] ‘
Uzemi
M'herie Gzemi
X Zrusit " Potvrdit
Pridat izemni plisobnost :
Uzemni plsobnost
Platnost od — I 26.03.2025 l
Platnost do _.—-[ 02.04.2025 l
Uzemi

Adamov (Jihomoravsky kraj - Blanska) X |

[ Hlavni mésto Praha

[¥] Jihoéesky kraj

E ® Jihomeravsky kraj

[E] ‘m Blansko
Adamov

Blansko
Bofitov
Brt'ov-Jensé
Bukovina
Bukovinka

Bykovice

Je pridana izemni piisobnost. Zaznam lze upravit a pripadné i smazat pomoci k tomu uréenych

tlacitek.
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x  Ceské drahy, a.s. n

Zéakladni informace  Uzemni plsobnost  Auditni zéznamy

<+ PHdat dzemni piisobnost =

Z 0
Platnost od B 26.3.2025
Platnost do B 2.4.2025
Iniciglni zapis D
Kraj Jihomoravsky kraj (116)
ORP Blansko (1295)
Obec Adamov (581291)

8.5.1 Hromadné vkladani obci

Uzivatel piejde na kartu Uzemni piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tlaéitko
“+ Piridat izemnti pusobnost”.

Vyplni platnost a v poli Uzemi miize najednou zakliknout vic Krajii, Okresti, ORP a obci, které
pottebuje. Potvrdi kliknutim na modré tlac¢itko “Potvrdit”.

Pridat Gzemni plisobnost

Uzemni pusobnost

Platnost od ‘ 26.03.2025 |
Platnost do ‘ 02.04.2025 ‘
Uzemi

Adamov (Jihomoravsky kraj - Blansko} X Blansko (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Bofitov (Jihomoravsky kraj - Blanske) ‘

[ Hiavni mésto Praha
Jihoéesky kraj
[Z] ‘m Jihomoravsky kraj
[£] m Blansko
Adamov
Blansko
Bofitov
Brtov-Jenet
Bukovina
Bukovinka

Bykovice
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Pridat uzemni plsobnost *
Uzemni pisobnost
Platnost od l 26.03.2025 ‘
Platnost do ‘ 02.04.2025 ‘
Uzemi

Adamov (lihomoravsky kraj - Blanska) X Blansko (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Bofitov (lihomoravsky kraj - Blanska) X
Brt'ov-lenef (Jihomoravsky kraj - Blanska) > Bukovina (lihomoravsky kraj - Blanske) > Bukovinka (lihomeoravsky kraj - Blansko) X
Bykovice {Jihomoravsky kraj - Blansko) X Cema Hora {Jihomoravsky kraj - Blansko) X Dlouha Lhota {Jihomoravsky kraj - Blansko) X
Doubravice nad Svitavou (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Habrivka (Jihomoravsky kraj - Blanska) X

Holétejn (Jihomoravsky kraj - Blansko) > Jedovnice (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Kotvrdovice (Jihemoravsky kraj - Blansko) X
Krasova (lihomoravsky kraj - Blanske) X Kftiny (Jihomoravsky kraj - Blanske) X Kulifov (Jihomoravsky kraj - Blanske) X

Kunicky (Jihomoravsky kraj - Blanska) X LaZany (lihomoravsky kraj - Blanske) X Lipovec (Jihomoravsky kraj - Blansko) X

Liptivka (lihomoravsky kraj - Blanska) X Lubé (lihomoravsky kraj - Blanska) X Mala Lhota (Jihomoravsky kraj - Blansko) X
Milonice (finomoravsky kraj - Blanska) X Olomucany (Jihomoravsky kraj - Blansko) X

Ostrov u Macochy (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Petrovice (Jihomoravsky kraj - Blansko) X

Réjec-Jestiebi (Jihomoravsky kraj - Blanska) X Réjefko (Jihomoravsky kraj - Blansko) X  Rudice (Jihomoravsky kraj - Blanske) X
Sebrov-Katefina (Jinomoravsky kraj - Blansko) X Senetafow (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Sloup (Jihomoravsky kraj - Blansko) X
Soiivka {lhomoravsky kraj - Blanska) *  SpeSov (lihomoravsky kraj - Blanska) X Svinosice (Jihomaravsky kraj - Blansko) X

Ujezd u Cemné Hory (Jihomoravsky kraj - Blansko) X Vavfinec (Jihomoravsky kraj - Blansko) X

Vilémovice (Jihomoravsky kraj - Blanska) X VysoZany {Jihomoravsky kraj - Blansko) X Zavist (Jihomoravsky kraj - Blansko) X

Zdar (Jihemoravsky kraj - Blansko) X Zernovnik (Jthomoravsky kraj - Blanska) > Bedfichov (Jihomoravsky kraj - Boskovice) X
BeneZov {Jihomoravsky kraj - Boskovice) X Borotin (Jihomoravsky kraj - Boskovice) X Boskovice (Jihomoravsky kraj - Boskovice) X
Cernovice {ihomoravsky kraj - Boskovice) X Cetkovice (Jihomoravsky kraj - Boskovice) X

Chrudichromy (Jlihomoravsky kraj - Boskovice] X  Crhov (Jihomoravsky kraj - Boskovice) X Deitnd (Jinomeravsky kraj - Boskovice) X

T e S B LAl s A L . S T T T e T e o o S I WSt N 0 S T N i I S8 Sh, (IS R

8.6 Odebrat izemni ptisobnost

Uzivatel piejde na kartu Uzemni piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tlaéitko
“Odebrat izemni pusobnost”.
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Zakladni informace  Uzemni pusobnost  Auditni zaznamy

Bl = i

Platnost od By 13.1.2025
Platnost do By 31.1.2025
Inicialni zapis i:!

Kraj Jihomoravsky kraj (116}
ORP Blansko (1295)

Obec Adamov (581291)

Zobrazi se modalni okno Odebrat tizemni piisobnost s dotazem ohledné odebrani a s tlacitky
“Zrusit” a “Poturdit”.
Odebrat tizemni plisobnost

Opravdu cheete odebrat tzemni pusobnost? Tato
akce je nevratna.

X Zrusit ~" Potvrdit

Uzivatel klikne na tladitko “Potvrdit”. Zobrazi se informace Uzemni ptisobnost byla odebrana
a Gzemni ptisobnost je odebrana ze seznamu.

8.7 Upravit izemni ptusobnost
Uzivatel piejde na kartu Uzemnt piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tlaéitko
“Upravit uzemni piisobnost”.

Zakladniinformace  Uzemni plsobnost  Auditni zaznamy

Platnost od B 13.1.2025
Platnost do By 31.1.2025
Inicidlni zapis D

Kraj Jihomoravsky kraj {116)
ORP Blanska {1295)

Obec Adamov (581291)
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Zobrazi se modalni okno Upravit tizemni piisobnost s moznosti upravit v§echna pole tizemni
pusobnosti a tlacitky “Zrusit” a “Poturdit”.

Upravit izemni pusobnost ¥
Uzemni plsobnost
Platnost od [ 19.04.2023 ]
Platnost do I 19.04.2028 & ‘
Kraj [ Moravskoslezsky kraj Q]
ORP I Kopfivnice Ql
Obec [ Stramberk Q l

g

Uzivatel upravi atributy a klikne na tla¢itko “Potvrdit”. Zobrazi se informace Uzemni piisobnost
byla upravena a u dané tizemni ptisobnosti je patrna zména. V poli Inicialni zapis je zaskrtnuty
checkbox.

Platnost od Bj 13.1.2025

Platnost do B 31.1.2025

Inicialni zapis

Kraj Jihomoravsky kra) (116)
ORP Blansko (1295)
Obec Adamoy (581291)

8.8 Smazat opravnéného investora

Opravnény uzivatel prejde na detail opravnéného investora a klikne na tlacitko “Smazat”.
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[Er+K] % —
x  Jana Testerka H

Zakladni informace  Uzemni pusobnost  Auditni zaznamy r

Zobrazi se dotaz na smazani, ktery lze potvrdit kliknutim na prislusné tlacitko.

Zaznam bude smazan

Tuto akci nelze vratit zpét.

=

8.9 Zobrazit auditni zaznamy

Uzivatel prejde do karty Auditni zaznamy v detailu zdznamu opravnéného investora. Zobrazi se
auditni zaznamy.

Zakladniinformace  Uzemni pusobnost | Auditni zdznamy

Auditni zaznam

Autor Samved Krepelka
Zprava Byla upravena Uzemni pisobnost investoro...
Datum a gas By 23.1.202521:11

Auditni zdznam

Autor Samvéd Krepelka
Zprdva Byla pfidana dzemni pisobnost investorovi.
Datum a ¢as By 21.1.202508:44

Auditni zdznam

Autor Samvéd Krepelka
Zprava Byla pfiddna Uzemni pdsobnost investorovi.
Datum a ¢as B9 21.1.202508:25

99



Financovano - ' _ Narodni = MINISTERSTVO
- Evropskou unii > @ plan ﬁ —=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ obnovv ROzZVOJ CR

9 Zastupci porizovatele

Vramci NGUP je vedena tzv. Evidence zastupcli pofizovatele. Tuto evidenci vede ve spravce
NGUP (MMR).

9.1 Zobrazit prehled zastupci porizovatele

7

Pro jejich zobrazeni uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled
zastupci porizovatele.

-ﬁ{ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Zastupci pofizovatele

4+ Novy zéstupce pofizovatele Osoba # Jméno

Fyzicka osoba podn.. Petra
B Evidence
Fyzicka osoba podn..  Jindrich
Fyzicka osoba podn... Jarmila
Fyzickd osoba podn..  Marek
Fyzicka osoba podn.. Pavla
Fyzicka osoba podn.. Petr
Fyzicka osoba podn.. Alena
Fyzicka osoba podn..  Ondfej
Fyzicka osoba podn.. Zdenek
Fyzickd osoba podn..  Zdenka

9.2 Zalozit zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na prehled zastupct
porizovatele a klikne na tlacitko “+ Novy zastupce povizovatele”.
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obnovy

Zastupci pofizovatele Yo W o} *x  Novy [OI -
B Evidence Fyzickd osoba podn..  Rudolf Osoba v
Fyzickd osoba Evzen tiéno
Fyzicka osoba podn. Helena :
Piijmeni
Fyzickd osoba podn Petr
Telefon
Fyzickd osoba podn Vit
Email

Fyzickd osoba podn.. Pavla

Datum narozeni dd.mm.rrrr [=]
Fyzicka osoba podn..  Marek
Fyzické osoba padn..  Michaela Ditavi gchrhika
Fyzicka osoba podn Barbora Ico
Fyzicka osoba podn Libuse 3 Adresa @ -
Fyzickd osoba podn..  Jarmila Doruéovaci adresa @ -

Fyzickd osoba podn..  Josef

Fvzickda osoba podn. Jindfich

Otevte se formular pro vyplnéni atributti zastupce porizovatele. Uzivatel vyplni povinné atributy
a klikne na tlac¢itko “Ulozit”.

x  Novy O]

Identifikace

| ]
Osoba

Povinné pole

| ]
Jmeéno

Povinné pole

| ]
Pfijmeni

Povinné pole

| ]
Telefon

Povinné pole
E-mail ‘ |

l dd.mm.rrrr ! ‘
Datum narozeni

Povinné pole

Datova schranka ‘ |

- | 1

Povinné pole

Adresa
Povinné pole
Dorucovaci adresa @ -
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9.3 Zobrazit detail zastupce porizovatele
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Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na prehled zastupcii potizovatele
a klikne na libovolny zdznam z prehledu.

Zastupci porizovatele 0 o) x  Jana iks n
+ Navy zéstupce pofizovatale Qsoba S 2 effnenl Identifikace
Fyzickd osoba podn..  Ivana Kadparové
B Evidence ~ Osoba Fyzicka osoba
Fyzicka osoba podn. Jan Sima
% Jméno Jana
Fyzické osoba Jan Jan
Fyzicks osoba Jana iks Pifiment iks
Fyzicka osoba Jana iks Telefon 123456789
Fyzickd osoba podn..  Jana Sejviova E-mail
Fyzicka osoba podn. Jana Valisova Batirainica B 11199
Fyzicka b dn. Ji | Fill 4
yzické osoba podn armila ilipové —_—
Fyzicka osaoba podn. Jaromir Mejsnar N
160 232323
Fyzické osoba podn. Jaremir Trtik
Adresa @ Bezruéova 1, Adamoy 1, Adamoy
Fyzicka osoba podn. Jaroslav Kotik
Dorugovaci adresa @
Fyzicka osoba podn. Jindfich Feleman
Fyzickd osoba podn...  Jindfiska Kupcova
Fyzickd osoba podn..  Jiff Lahoda
Fyzickd osoba podn. Jifi Svarc

Zobrazi se detail daného zastupce porizovatele.

9.4 Upravit idaje zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel prejde na detail zastupce porizovatele a klikne na tlacitko “Upravit”.
Jednotlivé karty detailu jsou prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlaéitko “UloZzit”.
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x  Jana iks n

Identifikace

Oscba Fyzicka osoba
Jmeéno Jana

Prijmeni iks

Telefon 123456789
E-mail

Datum narozeni By 1.1.1999

Datova schréanka

ICO 232323
Adresa ® Bezrutova 1, Adamov 1, Adamov
Dorucovaci adresa @ -

Po provedeni tprav uzivatel klikne na tla¢itko “Ulozit” a zmény jsou provedeny.

x Janaiks ® x
Identifikace /
Osoba ‘ Fyzicka osoba hd ‘
Jméno ‘ Jana ‘
Prijmeni ‘ iks j
Telefon ‘ 123456789 ‘
E-mail ‘ ‘
Datum narozeni ‘ 01.01.1999 ‘
Datova schranka ‘ \
ICO ‘ 232323 ‘
Adresa ® Bezrucova 1, Adamov 1, Adamov ¥
Dorucovaci adresa @ -
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9.5 Smazat zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel pfejde na detail zastupce potizovatele a klikne na tlacitko “Smazat”.

< Janaiks o lo ]/

Identifikace

Osoba Fyzicka osoba
Jméno Jana

Prijmeni iks

Telafon 1234567839

Zobrazi se dialog pro potvrzeni.

Zaznam bude smazan

Tuto akci nelze vratit zpét.

X Zrusit ~* Potvrdit

Kliknutim na “Potvrdit” je oznaceny zastupce smazan ze seznamu zastupca.

10 Ukoly

10.1 Zobrazit pirehled ukola

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na pirehled tkolid. Zobrazi se mu
Vlastni tikoly a pod nimi moznosti Aktivni a Dokoncené.
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”;, NARODN[ GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN(

M Ukoly

= Vlastni tkoly Nazev Datum vytvoreni Datum Gpravy

Uréit schvalovatele a podepisuji.. 4. 10.2024 17:21:17 4.10.2024 17:21:17 Otevrit [}
> Aktivni

Uréit zplsob vyfizeni dokumentu 11. 10. 2024 9:46:55 11.10. 2024 9:46:55 Oteviit [[7]
) Dokoncené

Uréit schvalovatele a podepisuji..  18. 10. 2024 8:56:45 18.10. 2024 8:56:45 Oteviit [}
29 Odeslat ke schvdleni dokument 20.11. 2024 9:58:30 26.11.2024 22:06:58 Oteviit ([
fg Uréit zplsob vyfizenl dokumentu 26.11. 2024 22:39:42 26.11.2024 22:39:42 Oteviit [}

Odeslat ke schvéleni dokument 26.11.2024 23:10:01 26.11.2024 23:10:01 Otevrit [}
E Odeslat ke schvaleni dokument 13.12. 2024 8:02:19 13.12.2024 8:02:19 Oteviit ([}
EE'; Uréit schvalovatele a podepisuji..  22.1.2025 8:34:52 22.1.20258:34:56 Oteviit [}
. Uréit schvalovatele a podepisuji..  29. 1. 2025 13:13:48 29.1.2025 13:13:50 Oteviit ([
IS

Uréit schvalovatele a podepisuji..  6.2. 2025 12:18:16 6.2.202512:18:20 Oteviit (3

Odeslat ke schvéleni dokument 10. 2. 2025 11:01:48 10.2. 2025 11:01:54 Oteviit [}

Uréit schvalovatele a podepisuji..  20. 2. 2025 12:02:52 20.2.202512:02:57 Oteviit ([

10.2 Zobrazit detail tikolu

Uzivatel prejde na prehled tukold a klikne na libovolny zaznam z piehledu. Je zobrazen detail
prislusného ukolu.

Ukoly Yo m O x  Ur¢it schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Viastni tkoly . Nazev Datum vytvofeni ~ % Datu Tl
Odeslat ke schvaleni dokument ~ 23.9. 2024 15:13:39 23.9
Aktivni Stav Aktivai
Uréit schvalovatele a podepisuji... 24.9.2024 13:33:16 24.9
Dokoncené 8 Samvéd Kiepelka
Uréit schvalovatele a podepisuji.. ~ 25.9.2024 13:35:23 25.9
ZalozZeni By 24.9.20241333
Uréit schvalovatele a podepisuji.. ~ 26. 9. 2024 1:08:59 26.9
Uréit zplisob zpracovani dokum...  26. 9. 2024 10:29:32 26.9 Ukorteol
Uréit schvalovatele a podepisuji.. 1. 10. 2024 12:33:23 1.10 Lhta do zaceti
Odeslat ke schvaleni dokument 2. 10. 2024 13:47:23 2.10 Lhita pro dokongen
Uréit schvalovatele a podepisuji.. 3. 10.2024 10:47:03 3.10
Odeslat ke schvéleni dokument 3.10.2024 14:37:53 3108 Delcianent >
Uréit zpiisob zpracovani dokum.. 3. 10. 2024 19:32:41 3.10 Cislo jednaci UP/2024/44/53
Uréit schvalovatele a podepisuji. 4.10.2024 21:01:36 4.10 Poradové ¢islo
Odeslat ke schvéleni dokument 6. 10. 2024 23:02:51 6.10 Nazev Zpréva o uplatiiovani izemniho planu Lhota
Odeslat ke schvéleni dokument 6. 10. 2024 23:24:23 6.10 Publikovéno 0
Uréit zpisob zpracovani dokum...  10.10. 2024 8:27:51 10.1 " iastnd
Ur&it zpiisob zpracovani dokum...  10.10. 2024 9:02:59 10.1
Druh Oznémeni - W
Uréit zpiisob zpracovani dokum..  10.10. 2024 9:55:24 10.1

Je zde tlacitko pro dokoncéeni tkolu a dale tlacitko pro prechod do dokumentu, jehoz se dany kol
tyka.
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x  Urc¢it schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka

Zalozeni B] 26.3 20251421
Ukonéeni
Lhiita do zaceti

Lhita pro dokonéeni

Dokument

Cislo jednaci UP/2025/195/273

Poradové cislo

Nazev ZPR ZUR RCH 26032025
Publikovano C]

Pavod Vlastni

Druh Podnét

Auditni zdznam
Datum vytvoreni B 26.3 20251421

Datumn Upravy B 26.3 2025141

10.3 Provést ukoly

V ramci prace s dokumentem uzivatel provadi nékolik tkolt: Uréit zplisob zpracovani
dokumentu, Ur¢it schvalovatele a podepisujiciho dokumentu, Odeslat ke schvaleni dokument,
Zkontrolovat dokument, Odeslat k podpisu dokument, podepsat dokument a Urcit zptisob
vyrizeni dokumentu.

UZzivatel prejde na detail ikolu a klikne na tlacitko “Prouvést tikol”.
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< UrcCit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu ... [ R I

Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka
ZaloZeni £ 19.8. 2024 15:22
Ukonceni

Lhiita do zaceti

Lhita pro dokonceni

V novém okné je otevien dialog pro splnéni tkolu. Uzivatel vykona kroky potiebné ke splnéni
ukolu a klikne na tlaéitko “Potvrdit”.

Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu

Vyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatele [ i }

Podepisujici [ o J

B Ulozit ] [ X Zrué'rt. ~/ Potvrdit

107



Financovano ‘Q MINISTERSTVO
- Evropskou unii ﬁ —=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROzvOJ CR

10.4 Prejit na detail navazané entity

Pokud chce uZivatel zjistit, k jakému konkrétnimu dokumentu/dokumentaci/spisu apod. je dany
kol vazan, ptrejde na detail akolu a klikne na tlacitko pfesmérovani u dané entity. UZivatel je
presmeérovan z detailu tkolu na detail navazané entity naptriklad dokumentu ¢i spisu.

x  Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Ukol

Stay Aktivni

Zpracovatel S Ssamvéd Kfepelka

ZaloZeni B 2492024 13:33

Ukonceni

Lhita do zaceti

Lhiita pro dokonéeni

Dokument -

Cislo jednaci UP/2024/44/53

Paradoveé cislo

Nazev Zprava o uplatfiovani dzemniho planu Lhota
Publikovano D

Pdvod Vlastni

Druh Oznameni-VV

Auditni zdznam
Datum vytvoreni By 24 920241333

Datum Gpravy By 249 202413:33
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11 Ukazkové priklady

2.
- @

11.1 Zprava o uplatnovani tzemniho planu — uverejnéni navrhu zpravy
o uplatniovani izemniho planu

11.1.1 ZaloZeni nového dokumentu a spisu se zdznamem EUP

UZivatel v prvnim kroku zaloZi novy dokument. Pfejde na piehled dokumentti v menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlacitko ,,+ Novy dokument*,

F°  NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI jay Samvéd Kiepelka 2
[Ol Dokumenty Yo O o < [ Novy 9 x
. i Viastn a ———
=3l ¢ Rozpracované Identifikace
Viastof asas
Dorucené ~
o El uen Vissin
» Ke zpracovani Vlastni Dokument obec
Zpracované Viastni jak dostat do spisu ‘ ‘
®
@ Viastni a2 Viastai Jihlava test [ v
[ $/2024/00009/...  Dorugeny kukugka Jana Testerové [ al
Ve schvalovini
3 Viastni Névrh Gzemniho plénu
Schvalené
Viastnf Névrh zadani dzemniho planu Davie
Dru
K podpisu
poce Viastai nézev . = S— -
X F v
Podipsing s/20: Viastni Nézev pole 1
Odeslané Viastai test
Zpracovini
O Zrusené $/202: 0 Viastni est )
$/2024/00002/..  Viasti
O Vaechny Zpracovatel
Viastni
s/2 Viastai test1
s/2 fastn test1
Viastni TestBrno
$/2024/00009/..  Viasti testdokument
& Celkovy poet ziznamli 28 1

V pravé ¢asti obrazovky je otevien formulat pro vyplnéni atributi dokumentu. UZivatel vyplni
Nazev dokumentu, zvoli Ptivod, uréi Evidenci napt. jako Uzemni plan, Kategorii zvoli
Zprava o uplatiiovani, Druh zvoli Ozndmeni. Po vyplnéni formulare klikne na tlac¢itko Ulozit v
horni ¢asti formulare. V pravém dolnim rohu se objevi informace: Data byla tispésné ulozena.
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x  Novy @ x

Zakladni informace
Identifikace
Cislo jednaci
Pofadové ¢islo
Nazev ‘ TESTOVACI DOKUMENT ‘
Pivod ‘ Vlastni ¥ I
Evidence [ Uzemni plan Q l
Kategorie ‘ Zprava o uplatiovani Q ‘
Druh ‘ Oznameni Q ‘
Forma ‘ Digitalni v ‘
Pravni moc
Zpracovani
Stav
Zpracovatel

Dokument je uloZen a v horni ¢asti formulafe se objevi nové zalozky a tlacitka.
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x  TESTOVACI DOKUMENT

Zakladni informace  Rozdélovnik

Hlavni dokument

Prilohy

Vypraveni  (koly 1 Auditni zdznamy

Identifikace
CGislo jednaci
Poradoveé Cislo
Nazev

Pivod
Evidence
Kategorie
Druh

Forma

Pravni moc

Zpracovani
Stav

Zpracovatel

Auditni zaznam
Datum vytvofeni

Vytvoril

TESTOVACI DOKUMENT
Vlastni

Uzemni plan

Zprava o uplatiovani
Oznameni

Digitalni

Rozpracovany

,2 Samvéd Kiepelka

B 21.5.202521:43

Samved Kiepelka

ﬁ MINISTERSTVO
q ~~=_ | PRO MISTNI
ROzVOJ CR
C|O|&%|Z|O

Uzivatel zvoli zalozku Hlavni dokument a v ni klikne na tlac¢itko “+Pridat hlavni dokument”.

x  TESTOVACI DOKUMENT

Zakladni informace  Rozdélovnik || Hlavni dokument|

+ Pfidat hiavni dokument

Piilohy

Vypraveni

Ukoly 1 Auditn{ zéznamy

Zobrazi se okno pro pridani dokumentu ze souboru.
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o, X
Novy dokument
Dokument
Nazev
Popis
P
Obsah
Soubor @ { Vybrat soubor J

[ X Zrusit J ~" Potvrdit

Uzivatel vyplni Nazev dokumentu a vybere soubor. Po nacteni souboru klikne na tlacitko
“Poturdit”. V pravém dolnim rohu se zobrazi informace: Novy dokument byl vytvoten.

x  TESTOVACI DOKUMENT m

Zakladni informace dél Hlavni dok Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zaznamy
hlavni dokument Va
Typ piilohy Obecna
Verze 0.1
Popis
Obsah (® Testovaci dokument.pdf ® ¥

UZzivatel zvoli kartu Prilohy a v ni klikne na tlacitko “+Piidat prilohu”.

x  TESTOVACI DOKUMENT (o|o[a]z]|0]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavnidokument [ Pfilohy | Vypraveni (koly 1 Auditni zéznamy

+ Pfidat pfilohu + Pfidat dokumentaci EE

Z4adné data

Zobrazi se okno pro pridani Nové ptiloha.
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Nova priloha *

2.
- @

Priloha

MNazev

Popis

Obsah

Soubor @ Vybrat soubor

] -

Uzivatel vyplni Nazev, pripadné doplni popis, dile vybere soubor a po jeho zobrazeni ve
formulari klikne na tlac¢itko “Potvrdit”. V pravém dolnim rohu se zobrazi oznameni: Nova
priloha byla vytvorena.

x  TESTOVACI DOKUMENT nﬂ

Zakladni informace

Hlavni dok it Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

<+ Pfidat pfilohu + Pfidat dokumentaci EE

Priloha Z 0

Typ prilohy Obecna

Verze 0.1
Popis

Obsah [® Testovaci dokument.docx ©®

[«

Uzivatel prejde na zalozku Ukoly v otevieném dokumentu. Zobrazi se okno Cekajici tikoly, v némz

uzivatel klikne na ikonu Provést titkol v pravé Casti.
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< TESTOVACI DOKUMENT CoTo T 1710
Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zaznamy

Cekajici tkoly

Urcit zpusob zpracovani dokumentu > 1R
Zpracovatel S Samvéd Krepelka
ZaloZeni B3 28.10. 2024 00:00

Dokoncené tkoly

Zadné dokanéené tkoly.

Zobrazi se dialog, v némz vybere pozadovany zptisob zpracovani dokumentu, coz je v tomto
pripad€ Zalozit spis.

Uréit zplsob zpracovani dokumentu %

Vyberte zplisob zpracovéni dokumentu a vyplite potifebné hadnoty.

Akce v ‘

UloZit X Zrudit ~ Potvrdit

Uréit zplsob zpracovani dokumentu 2

Vyberte zpisob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce | ZaloZit spis v ‘
Novy spis

Evidence | ~
Kategorie | Uzemni plan - Zpréva o uplatiovani v

|
|
Nézev | ‘
\

Pozndmka |

Zobrazi se okno, kde doplni potfebné atributy. Zvoli Evidenci tizemniho planovani a Kategorii
sUzemni plan — Zprava o uplatiovani“ a Spis pojmenuje (povinny udaj). V ¢asti Uzemni
planovani uzivatel uréi nazev zaznamu EUP ,Zprava o uplatiiovani izemniho planu Ohrobec za
obdobi 2021-2025% uréi typ dokumentace ,Uzemni plan“ a podaroven druhu tzemniho

114



Financovano - ' Narodni A MINISTERSTVO
- Evropskou unii > @ plan e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ obnovy ROzvOJ CR

413

planovani ,Zprava o uplatiiovani®. V p¥ipadé zpravy uvede mateifskou dokumentaci (Uzemni
plan, ke kterému se zprava vztahuje) a dalsi potrebné tidaje. Po vyplnéni formulare klikne na
tla¢itko “Potvrdit”. V pravém spodnim rohu se objevi informace ,,Ukol byl dokonéen*. V zélozce
Spisy se objevi novy dokument, kterému je automaticky prirazeno nové ¢islo spisu.

11.1.2 Uverejnéni (publikovani) dokumentu

Takto vytvoreny dokument, viz predchozi kapitola, neni publikovan (zverejnén), pouze je
evidovan ve spisu. Pokud jej chce uzivatel zvetejnit, prejde ve spisu na kartu Postup poiizovani a
klikne na tlac¢itko “Upravit”.

x  UP/2025/102 BEaeEE R

Zakladni informace | Postup pofizovani Ukoly © Dokumenty  Dokumentace

délovnik  Auditni zaznamy

Redené (izemi *
Nazev feseného uzemi* + Vybratfesené Gzemi

Porizovatel *

Upravi a doplni povinna pole v Postupu potizovani a klikne na “UloZit”. Doplnénim tdaji do
postupu potizovani se u spisu zobrazi tla¢itko k publikovani v horni ¢asti spisu.

< UP/2025/102 (g8]olofslea]ala

Zakladni informace Postup pofizovani  Ukoly © Dok nty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Pofizovatel *
Identifikator OVM* (& 66002222

Pofizovatel* (&) Méstsky Urad Litoméfice

Opravnéna ufedni osoba (y)

Titul pred jménem

Jméno* test
Pfijmeni* test

Titul za jménem

Uzivatel klikne na tlacitko “Publikovat”. Zobrazi se dialog, kde uzivatel potvrdi publikovani
kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.
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Publikovat

Skutecné chcete publikovat dokumentaci?

=

Ve spisu i v EUP se poté oznaci, ze je publikovan, v obou pripadech je zaskrtnuty checkbox
Publikovano. Tlacitko pro zvetejnéni zméni barvu na ¢ervenou. V pravém dolnim rohu se zobrazi
informace Dokumentace byla tispésné publikovana.

x  UP/2025/102 (g|o]|o|=]&]

Zékladni informace  Postup pofizovani  Ukoly o Dokumenty Dok

entace  Rozdélownik  Auditni zdznamy

Udaje v evidenci tizemniho planovani

Kad EUP 00000132

Nazev Zprava o uplathovani 2020-2024
Typ dokumentace Uzemni plén

Poddroven druhu izemniho planovani Zprdva o uplatiovdni

Stav dokumentace Projedndvand dokumentace
Popis

Kéd EUPC

Rok od

Rok do

Matefska dokumentace

Publikovéno

Externi URL adresa

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/doku... Kopirovat

Informace o spisu

Spisova znactka UP/2025/102
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Uzivatel se z karty Zdkladni informace v detailu spisu v poli Agenda proklikne do EUP.

x  UP/2025/102 (a|[ofo[=]a]

Auditni zédznamy

Zékladni informace  Postup pofizovani  Ukely 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik
Kéd EUPC
Rok od
Rok do
Mateiska dokumentace
Publikovéno

Externi URL adresa

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/doku...

Informace o spisu

Spisova znacka UP/2025/102

Evidence Evidence uzemniho planovani

Nazev 3/3_nové zastavéné Uzemi Senetdiov
Poznamka

Kategorizace

Agenda Zprava o uplathovani 2020-2024
Kategorie Novy / zména

Zpracovani

V detailu EUP poté vidi, Ze je evidence publikovana.
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< 00000132 (o] ol6 ]/

Zdkladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

identifikace

Kad EUP 00000132

Nazev Zprava o uplatfiovani 2020-2024
Typ dokumentace Uzemni plan

Poduroven druhu tzemniho planovani Zprava o uplatiovani

Stav dokumentace Projednavana dokumentace
Popis

Kad EUPE

Rok od

Rok do

Materska dokumentace

Publikovano

Externi URL adresa

URL adresa https:/fuzemniplanovani-test.gov.cz/d..

11.1.3 Zobrazeni publikovaného dokumentu

Uzivatel miiZze zobrazit publikovany dokument na portalu. Zkopiruje URL adresu uvedenou v
detailu EUP nebo v detailu Spisu a vlozi ji do prohlizece.

Publikovano
Externi URL adresa

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/d.. ECIEITS

Dokumentace se zobrazi na portalu.

11.2 Zivotni cyklus tikolii dokumentu.

Po vytvoreni dokumentu a vlozeni povinnych atribut se k dokumentu automaticky vytvareji
tkoly, které naleznete v karté Ukoly. Tyto ikoly umoznuji dalsi praci s dokumenty, zejména pak
napft. vytvoreni prislusného spisu (nebo pridani do jiz existujiciho spisu), uréeni schvalujicich a

118



Financovano ol ' .. Narodni A MINISTERSTVO
- Evropskou unii > - plan e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ “ obnovy ROzvOJ CR

podepisujicich osob v ramci daného spisového uzlu a nasledné odeslani a/¢i zverejnéni v ramei
NGUP. Jednotlivé tkoly jsou: Uréit zplisob zpracovani dokumentu, Uréit schvalovatele a
podepisujiciho dokumentu, Odeslat ke schvaleni dokument, Zkontrolovat dokument, Odeslat k
podpisu dokument, podepsat dokument a Urcit zptisob vyrizeni dokumentu.

Pro zobrazeni dalsiho tkolu musi byt predchazejici ikol dokondéen.

11.2.1 Ur¢it zplisob zpracovani dokumentu

Po kliknuti na kartu Ukoly se zobrazi ¢ekajici tikoly, a to tikol Uréit zpiisob zpracovani
dokumentu.

x  Novy Gzemni plan mésta Jihlava nm

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni Ukoly 1 Auditni zdznamy

Cekajici akoly

Urcit zpusob zpracovani dokumentu > AR
Zpracovatel 8 Samvéd Kiepelka
ZaloZeni Bl 28 1.2025 08:20

Dokongené tkoly

Z4dné dokonéenaé tkoly.

Uzivatel klikne na ikonu tla¢itka Provést utikol v pravé ¢asti ukolu.
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x  Novy tizemni plan mésta Jihlava nﬂ

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

Cekajici ukoly

Urcit zpusob zpracovani dokumentu >l R
Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka
Zalozeni E’ﬂ 28.1.2025 08:20

Dokoncené ukoly

7adné dokonéené (ikoly.

Zobrazi se okno Ur¢it zpiisob zpracovani dokumentu.

Urcit zpasob zpracovani dokumentu

| Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vypliite potiebné hodnoty.

Akce ~ |

Zde v poli Akce zvoli zptisob zpracovani. Klikne na dané pole a vyroluje se nabidka Vlozit
dokument do spisu a ZaloZit spis.

Urcit zpasob zpracovani dokumentu

| Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplnte potfebné hodnoty. /

Akce v

UloZit

Vlozit dokument do spisu

ZalozZit spis
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Zvoli Zalozit spis a ve formulafi zpracovani se zobrazi dalsi pole k vyplnéni povinnych atributd.

Urcit zplisob zpracovani dokumentu

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce [ ZaloZit spis v I
MNovy spis

Kategorie [ v ]
Nazev l J
Poznamka [ ]

[ B Uloiit ] [ X Zrusit ]

Vybere Kategorii (napt. Novy), zvoli nazev spisu, mize vlozit poznamku ke spisu a ulozi
kliknutim na modré tlacitko Potvrdit.

Uréit zplsob zpracovani dokumentu

Vyberte zpisob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce [ ZaloZit spis v }
Novy spis

Kategorie [ Novy ~ }
Nazev [ MNovy Gzemni pldn mésta Jihlava ]
Poznamka [ poznamka }

UloZit { X Zrudit } ~ Poturdit |
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Zobrazi se informace Ukol byl dokonden a lze ho nalézt v ¢asti Dokoncené tikoly.

x  Novy uzemni plan mésta Jihlava nﬂ

Zékladni informace  Spis  Rozd&lovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  (koly 1 Auc ®

Cekajici ukoly

Uréit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu > AR
Zpracovatel S Samvéd Kiepelka
ZaloZeni By 29.1.2025 05:41

Dokoncené tkoly

Nazev Zpracovatel Cas

Uréit zpsob zpracovan( dokumentu S, samved Kiepelka B9 29.1.202505:41 =

Uzivatel si miiZe zobrazit detaily tkolu kliknutim na ikonu zobrazeni.

Dokonéené tkoly

Nazev Zpracovatel Cas
Ur&it zpdsob zpracovani dokumentu 2 Samvéd Kiepelka B 29.1.202505:41
Zobrazi se detaily provedeného tkolu.

Urtit zptisob zpracovani dokumentu

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce ZaloZit spis

Novy spis

Kategorie Novy

Nézev Novy Gzemni plan mésta Jihlava
Pozndmka pozndmka

T
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11.2.2 Schvéleni dokumentu

Pro pokracovani ve schvaleni, musi schvalovatel pridat dokumentu “Hlavni dokument” ve
forméatu PDF. (Viz sekce Pridani hlavniho dokumentu ze souboru).

Pokud uzivatel bude chtit dokument odeslat v pozd€jsim kroku, musi mit vyplnén jiz v této fazi
Rozdélovnik (Viz sekce Pridat rozdélovnik spisu).

Dalsi kol je schvaleni dokumentu, kde schvalovatel vyplni zda dokument schvaluje, ¢i ne,
popiipadé doplni dalsi informace. Ukol potvrdi kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.

Zkontrolovat dokument UP/2025/25/28

| Provedte kontrolu dokumentu.

| Oznacte, jestli dokument schvalujete.
Dokument schvaluji D Ano D Ne

Poznamka k zpracovani

2

[. B ulozit l [ X Zrusit ] + Potvrdit

11.2.3 Odeslani k podpisu

Dalsi tkol je odeslani dokumentu k podpisu. Pokud uzivatel chce dokument poslat k podpisu
klikne na tlaéitko “Potvrdit”.

Odeslat k podpisu dokument

| Chcete odeslat dokument k podpisu ?
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11.2.4 Podepsani dokumentu

Uzivatel, ktery ma dokument podepsat zkontroluje obsah a ptejde na kartu Ukoly kde splni tikol
Podepsat dokument.

Podepsat dokument UP/2024/88/123

V aplikaci  Mimo aplikace

| Kliknéte na tlacitko Podepsat pro podepsani schvaleného dokumentu.

V pripadé, ze Vam nefunguje podepisovani v aplikaci, pokracujte prosim v sekci Mimo aplikace.

[«

Schvéleny dokument (® Testovaci dokument.pdf @

¥ Podepsat
Ulozit v Potvrdit

Po kliknuti na tlacitko “Podepsat” se otevie aplikace igsigner pro podepisovani dokument.
Uzivatel vybere certifikat a klikne na tladitko “Vlozit podpis”™.

B Podepsani dokumentu X

Dokument

Nazev

Velikost

Nt

Certifikat k podpisu
Ulozisté Systémové uloZisté -
Vizualizace v
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Nasledné v otevieném okné s obsahem dokumentu uzivatel kliknutim a potazenim oznaci
plochu pro podepsani a klikne na tla¢itko “Podepsat”.

# " Vyberte misto pro podpis O X

1 /1 Pomoci mysi nakreslete obdelnik, kde chcete umistit pod... Podepsat

Zimar: Click here to enter text. Dne: 22.05.2024
=izeni: Click here to enter text.
Click here to enter text

Liud: Click here to eoter teat.
Click here to vneer text.
Click here to 2nter text.

Vywisuje: Click here to enter text.
Telk Click here U goier lext,
d
Péilohy:

Podepsany dokument je automaticky vlozen zpét do NGUP, uZivatel si miiZe zobrazit podepsany
dokument anebo rovnou dokoncit podepisovani kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.
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Podepsat dokument 240000CG

V aplikaci

Kliknéte na tlacitko Podepsat pro podepsani schvaleného dokumentu.

Schvéleny dokument ® Dopis (3).pdf ©

(¢ [«

11.2.5 Ur¢it zptisob vytizeni dokumentu

Poslednim tkolem je samotné odeslani dokumentu. UZivatel pfejde na splnéni ikkolu. Zvoli jednu
ze dvou variant a potvrdi kliknutim na tlacitko Potvrdit.

Urcit zpusob vyfizeni dokumentu

| Vyberte zpisob vyfizeni vlastniho dokumentu.

Akce v |

Ukoly jsou vykonané.
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12 Navod pro lokalni adminy

12.1 Zakladni role systému

a) Superadministrator

b) Lokéalni administrator

¢) Ufednik MMR — vychozi, Utednik MMR - vedouci

d) Utednik MO — vychozi, Ufednik MO — vedouci

e) Utednik KU — vychozi, Ufednik KU — vedouci

f) Utednik OU ORP — vychozi, Ufednik OU ORP — vedouci
g) Zastupce OU — vychozi

12.1.1

12.1.2

Superadministrator

mé piistup ke spistim a p¥istup ke véem spistim v rAmci CR

ma piistup k dokumenttim a p¥istup ke véem dokumentiim v celé CR

ma piistup k zaloZce Evidence tizemniho planovani a piistup ke viem spistim v celé CR
ma opravnéni k roli Opravnéni investori (prohlizeni, zapis)

ma opravnéni k roli Zastupci porizovatele (prohliZeni, zapis)

Lokalni administrator

role je pridélena automaticky

prihlasuje se ptes JIP/KAAS

mé piistup ke spistim a v rdmci daného tfadu m4 pfistup ke viem spisim DANE
ORGANIZACE

ma pristup k dokumentim a v rdmci daného aradu m4 pristup ke vSem dokumentim
DANE ORGANIZACE

ma piistup k zaloZce Evidence tizemniho planovani DANE ORGANIZACE

Utednik

prihlasuje se ptes JIP/KAAS

musi mit ICO, podle kterého se mu piiradi organizace

ma pristup ke spistim

ma pristup k dokumentim

Vedouci Giednik v ramci daného tifadu ma piistup ke véem spisim DANE
ORGANIZACE

Vedouci tiednik v ramci daného tiadu ma p¥istup ke véem dokumentiim DANE
ORGANIZACE

Vedouci arednik ma moznost nahliZzet na vSechny spisy POUZE dané organizace
ma pristup k zalozce evidence tizemniho planovani DANE ORGANIZACE
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k roli Opravnéni investo¥i ma opravnéni (prohlizeni, zipis) POUZE Utednik MMR
(vychozi i vedouci)

k roli Zastupci porizovatele ma opravnéni (prohlizeni, zapis) POUZE Ufednik MMR
(vychozi i vedouci)

Uftednik — vedouci - méiZe vzniknout z vychoziho tifednika tak, Ze mu lokalni
administrator priradi pres administraci NGUP roli

Zastupce OU

prihlasuje se pres NIA

nema prirazenou organizaci

mohou vidét a pracovat jen se zdznamy evidence Gzemniho planovani, které sami
vytvorili

ma pristup ke Spisim

ma pristup k Dokumentim

Ostatni role

Ostatni role maji ptistup jen k zaznamiim, kde jsou vedeni jako "Zpracovatel" nebo
"Spolupracujici osoba", které mohou do spisu nahlizet a provadét jeho apravy. Tyto
osoby miize pridélovat pouze zpracovatel pomoci tlacitka a vybéru dotyénych osob ze
seznamu osob své organizace

Ostatni role maji pristup jen zaznamim dokumentace, kde jsou vedeni

Ostatni role maji pristup ke vSem zaznamtim evidence tizemniho planovani vzdy v ramci
DANE ORGANIZACE

12.2 Prirazeni role lokalnim adminem

Lokalni administrator miize priradit roli uzivatelim = Giednikiim piihlaSenym pres JIP/KAAS s
roli Dotceny organ. UZzivatel s pravomoci lokalni administrator se pfesune do menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlacitko “Administrace”.
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Administrace

20 NGUP role

S Adresarova struktura e

v1.1.28

Zobrazi se okno se zalozkami tykajicimi se administrace.

Administrace

% NGUP role Nazev ~ # Datum vytvoren{ i Vytvofil i Datum dpravy
LokdIni administrétor 6. 9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [

& Adresarova struktura v
Superadministrator 6.9. 2024 20:57.04 21.3.202512:00:10 Oteviit [}
Ufednik KU - vedouci 6.9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [}
Ufednik KU - vyjchozi 6.9. 2024 20:57.04 21.3.202512:00:10 Oteviit [
Ufednik MMR - vedo.. 6. 9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [[3)
Ufednik MMR - vych... 6. 9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [
Urednik MO - vedouci 6. 9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [[3)
Ufednik MO - vychozi 6. 9. 2024 20:57.04 21.3.202512:00:10 Oteviit [
Ufednik O0 ORP-ve..  6.9.2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [
Urednik U ORP - vy 6.9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit ([}
Zastupce OU - vych 6.9. 2024 20:57:04 21.3.202512:00:10 Oteviit [[3)
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Lokalni administrator rozklikne zalozku Adresarova struktura a déle rozklikne podzalozku

Uzivatelé

Administrace Yo M 2}

% NGUP role UzZivatelské jméno i Email # Jméno Piifjmeni ~ B
ngup_bil petr.smazil@zymestic..  Gandalf Bily Oteviit [

48 Adreséfova struktura ~
ngup_bra petr.smazil@zymestic Pipin Bral Oteviit [
ngup_lego legolas@dlouheusi.cz Legolas Elfsky Oteviit [
mkrejci3d milos.krejci@mmr.gov...  Milog Krejéi Oteviit [
samkre petr.smazil@zymestic samvéd Krepelka Oteviit [
ngup_lho simona.lhotakeva@m Simona Lhotdkové Oteviit [
ngup_nab petr.smazil@zymestic...  Saruman Nabodnuty Oteviit [
ngup_pet martin.petrtyl@mmr.g. Martin Petrtyl Oteviit [
fropyt petr.smazil@zymestic...  Frodo Pytlik Otevift [
ngup_roh petr.smazil@zymestic Eowyn Rohanska Oteviit [
ngup_sau petr.smazil@zymestic..  Oko Sauronovo Oteviit [

Zobrazi se seznam uzivatelt. Lokalni administrator klikne na uZivatele =

pridélenou roli Dotéeny orgéan.

Administrace Yo o)
% NGUP role Uzivatelské jméno £ Email # Jméno
ngup_bil petr. smazil @zymestic Gandalf
8 Adreséfova struktura A
ngup_bra petr.smazil@zymestic Pipin
Bale ngup_lego legolas@dlouheusicz  Legolas
UZivatelé mkrejei3 milos krejci@mmr.gov...  Milog
samkre petr.smazil@zymestic.. Samvéd
ngup_lho simona.lhotakova@m... Simona
ngup_nab petr.smazil@zymestic Saruman
ngup_pet martinpetrtyl@mmr.g..  Martin
fropyt petr.smazil@zymestic..  Frodo
ngup_roh petr.smazil@zymestic Eowyn
ngup_sau petr.smazil@zymestic... Oko

x  fropyt

Obecné
Uzivatelské jméno
Email

Jméno

Prijmeni
Organizace

Role JIP-KAAS/NIA

Interni role NGUP AIS

urednika, ktery ma

fropyt
petr.smazil@zymestic.cz

Frodo

Pytlik

Ministerstvo pro miseff rozvoj CR

Dotceny_Organ

reansav-vicnox [

V dal$im kroku lokalni administrator klikne v poli Interni role NGUP AIS na tlacitko “Upravit”.
Otevie se dialog Sprdva internich roli, kde se vyroluje moznost zvolit roli Ufednik MMR —

vedouci.
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Sprava internich roli

| Vyberte interni role uzivatele.

[ Q

Urednik MMR - vedouci

Zvoli tuto roli a klikne na tlac¢itko “Potvrdit”.

Sprava internich roli
Vyberte interni role uzivatele.

I a

Ufednik MMR - vedouci X

=

U daného afednika je zménéna role z vychoziho na vedouciho tiednika.

Role Dotceny_Organ m
Interni role Ufednik MMR - vedouci m

Pokud je potteba tuto roli odebrat, klikne lokalni administrator na tlacitko “Upravit” v poli
Interni role. Otevie se okno Sprdva internich roli, kde klikne na kiiZek u role a poté klikne na

tlaéitko “Poturdit”.

Sprava internich roli

Vyberte interni role uzivatele.

| al

Ufednik MMR - vedouci
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