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Historie dokumentu
Verze Datum Popis
1.0 01/07/2024 Prvni verze dokumentu
2.0 23/08/2024 Druha verze dokumentu - komplexni tprava
uzivatelského rozhrani
2.1 30/08/2024 Zvetejnovani dokumentt
2.2 24/09/2024 Aktualizace obrazki, pridani podkapitol 10.2, 10.3, 10.4
a kapitoly 11, prava funkcionality Rozd€lovniku

Pouzité zkratky
Zkratky, které se vdokumentu vyskytuji, jsou popsany v nasledujici tabulce.
Zkratka Popis
Agendovy informacni systém
BO Back Office
EUP Evidence tzemniho planovani
ICO Identifikacni ¢islo osoby
JAAS Justi¢ni autentizacni a autorizaéni systém
JIP/KAAS Jednotny identitni prostor informaénich systémti verejné spravy a Katalog
autentizacnich a autoriza¢nich sluzeb
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
NGUP Narodni geoportal tizemniho planovani
NIA Nérodni Identita Autorita
NSESSS Nérodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
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1 Uvod

Prirucka pro Agendovy informacni systém poskytuje zakladni informace o funkcionalitaich AIS
tak, aby uzivatel ziskal zdkladni pfehled o praci s nim.

Zakladnimi entitami systému jsou dokumenty, spis a dokumentace Gzemniho planovani. Tyto
entity a prace s nimi bude detailnéji popsana v nasledujicich kapitolach.
2 Prihlaseni

Pro ptihlaseni do AIS je tieba na portale Narodniho geoportalu izemniho planovani zvolit tla¢itko
Prihlasit v pravém hornim rohu a na nasledném rozcestniku zvolit volbu JIP/KAAS v ¢asti “Pro
uredniky”.

T 2
i%b Narodni geoportal izemniho planovani

INFORMACE Z UZEMNIHO PLANOVAN{ SLUZBY VEREJNE SPRAVY DULEZITE ODKAZY

Prihlasit se do Narodniho geoportalu

Pro uredniky Pro vefejnost a zastupce
PFihla3eni do geoportalu pro Gredniky NGUP porlzovate'e

PfinlaSeni do geoportalu pro vefejnost a zastupce pofizovatele
8 JIPIKAAS

Identita obCana S
Vyberte bankovni identitu, Mobilni kli¢, NIA ID a jiné

Jste tu poprvé?

Nejdrive si musite zafidit ovéfeny pristup. Pfectéte si navod, jak na to

Jste tu poprvé?

- . " . . Jak si zafidit pristup [7]
Pokud neméte prihlaSovaci iidaje, poZadejte svého spravce pHistup 7]
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Néasledné je uzivatel presmérovan na samotné prihlaseni do AIS.

Pro pokraCovani se prosim prihlaste

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu uctu

Pfihlasovaci jméno

Heslo

H g

Nebo se pfihlaste pomoci

JIP-KAAS
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Uzivatel ma moznost zvolit nékolik typt piihlaseni:

1) Prihlasovacim jménem a heslem
2) Pomoci JIP/KAAS
3) Pomoci NIA

2.1 Prihlaseni jménem a heslem

Uzivatel pirejde na domovskou stranku aplikace, kde se zobrazi ptihlasovaci formular. Mize si
zvolit pozadované prihlasovani.

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu tctu
Pfihladovaci jméno

Heslo

(5]

Nebo se prihlaste pomoci

jipkaas

Uzivatel zada prihlasovaci tidaje a klikne na tlac¢itko Ptihlasit se. Nésledné je ptihlasen do
systému.
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2.2 Prihlaseni pomoci JIP/KAAS

Uzivatel pirejde na domovskou stranku aplikace, kde se zobrazi ptihlasovaci formular. Mize si
zvolit pozadované prihlasovani. Uzivatel vybere pfihlasit pomoci JIP/KAAS a prihlasi se
v rozhrani sluzby.

Digitalni a informacni ”
agentura

Piihlaseni do systému:
Narodni geoportal Gzemniho planovani

Vyberte zplsob pfihladeni:

Certifikatem pokud mate zaregistrovany osobni certifikat ke svému uzivatelskému uétu v Jednotném
identitnim prostoru (JIP)

Jménem a heslem pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani OTP ke svému uZivatelskému uétu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)

oTP pokud mate zaregistrovano pfihlasovani jednorazovym heslem (OTP) ke svému

uZivatelskému uctu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

pokud se chcete ke svému uzivatelskému uétu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)
prihlasit s vyuzitim elektronicke identifikace prostrednictvim narodniho bodu (NIA) podle
zakona €. 250/2017 Sb. Vas uZivatelsky ucet v JIP musi byt ztotoznén!

NIA

( Jménem a heslem >> ]

Priniasovaci jménos |
Mesio: |
PRIHLASIT

Spravu uZivatelskych uétu v JIP provadi Vas lokalni administrator na adrese https://iwww.czechpoint.cz/spravadat/ .
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2.3 Prihlaseni pomoci NIA

Uzivatel prejde na domovskou stranku aplikace, kde se zobrazi prihlasovaci formulaft. Zde si zvoli
pozadované prihlasovani. UZivatel vybere prihlaSeni pomoci NIA a ptihlési se v rozhrani sluzby.

PrihlaSeni pomoci Identity ob¢ana do:
Narodni geoportal uzemniho planovani

Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni kli¢c eGovernmentu o >
eObcanka © >
NIA 1D (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") o >
IIG - International ID Gateway ® »

2.4 Prihlaseni Zastupce porizovatele

Uzivatelé, vstupujici do AIS v roli Zastupce potizovatele se hlasi pomoci NIA. BEhem prihlaseni je
treba, aby uzivatel pfi souhlasu s preddnim tdaji poskytl systému datum svého narozeni.
Nasledné je mu umoznén vstup do AIS.

10
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3 Funkce horizontalniho menu

Uvodni obrazovka po ptihlaseni vypada nasledovné:

Q Samvad Kiepelka 2,

%’ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Nasténka
=]
B
Aktuality Vaechny akiuality »
® ®
Nebyly nalezeny zadné aktuality
e e >
\' /,' OLOMO
Ny X SR YA
4 - J |ﬁnl/ti Blpnsko ¥ Gon
» ™ Vyskoy 2 R
"w‘wgv\'\: 0 n;ﬁ; =
S K g NO, Y
® - Wendfea. Pl oS BCoVeEy 7 g

3.1 Notifikace
Notifikace upozornuji na udélosti v systému, které se tykaji prihlaseného uzivatele.

3.1.1 Zobrazit notifikace

Pro zobrazeni notifikaci uZivatel klikne na ikonu Zvonku v pravé ¢asti horniho horizontalniho
menu systému.

4 MAROONI GEOPORTAL GZEMNIMO PLANOVANI

Nasténka

n Samvéd Kiepelka 2

Notifikace “ss

11
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Zobrazi se okno s notifikacemi.

Novy ukol
® Urtit zpusob zpracovani
dokumentu

3.1.2 Oznadit vSechny notifikace jako prectené

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlac¢itko Oznacit vse jako piectené.

0O
™

oo
v~ 0znacit vsSe jako prectené
D Zobrazit i prectené
{3 Nastaveni
MO { b sal — Otevrit vSe

3.1.3 Zobrazit vS§echny notifikace

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlac¢itko Zobrazit i pirecétené.

Notifikace os
v~ 0znacit vSe jako prectené

Zobrazit i prectené

tUpou SN
o T #

12
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3.2 Uzivatelsky acet
3.2.1 Nastaveni uzivatelského tctu

Uzivatel klikne na Jméno prihlaseného uzivatele v horni éasti horizontalniho menu a nasledné
klikne na tlacitko UZivatelsky profil.

Ja Samvéd Kfepelka 2

SK Samvéd Krepelka

I 3 Uzivatelsky profil I

[(» Odhlasit se

Zobrazi se uzivatelsky profil.

SK Samvéd Krepelka

Osobni informace

Jméno a pfijmeni Samveéd Krepelka
Uzivatelské jméno samkre
Email @ 5.CZ

Mastaveni evidenci

Evidence

Zadné zaznamy

Pro obnoveni vychozich nastaveni evidenci klikne uzivatel na tladitko Obnovit vichozi
nastaveni.
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3.2.2 Odhlaseni uzivatele
Uzivatel ve svém uctu klikne na Jméno prihlaseného uZzivatele v horni éasti horizontalniho menu
a nasledné klikne na tlacitko Odhlasit se a odhlési se ze svého uctu.

Al Samvéd Kfepelka 2

SK Samvéd Krepelka

3 Uzivatelsky profil

(> Odhlasit se

Po odhléSeni je uzivatel zpét na ivodni strance pro prihlaseni.

Pro pokracovani se prosim prihlaste

14
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4 Dokumenty

Zakladnim prvkem v celém agendovém systému je tvorba a prace s dokumenty, které uzivatelé
v systému vytvareji. Kazdy dokument je mozné v systému zaevidovat ve spisové sluzbé do uzivateli
pridéleného spisového uzlu, pridélit mu tzv. éislo jednaci, pritazovat jej do spisu a/nebo jej mezi
spisy presunovat. Nasledné 1ze dany spis zaevidovat do entity dokumentace izemniho planovani
a vneposledni radé jej také publikovat na verejny portal Narodniho geoportilu tizemniho
planovani.

Nasledujici ¢asti prirucky popisuji tento obecny postup a moznosti prace s takovymi dokumenty.

4.1 Zobrazeni pirehledu dokumentu

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled dokumentd.
Dokumenty jsou vzakladnim reZzimu clenény na ,Rozpracované®, ,Dorucené”, ,Vlastni®,
LZrusené“ a ,,VSechny". Zakladni tabulka ukazuje jejich zakladni vlastnosti ve sloupcich i moznost

jejich razeni podle vybranych sloupcti s prislusSnymi hodnotami.

Nad seznamem je mozno vyhledavat zejména podle nazvu dokumentu (viz lupa a slovo hledat).
Aktuélné je vhodné pred vyhledavanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany text.
Systém bude v tomto smyslu vbrzku vylepSen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro
vyhledavani pouzivat.

“;{ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI = ‘ S

M Dokumenty Yo O )
=8 Dokumenty ﬂ Cislo jednacf Pived Nazev ~  Odesilatel Druh Stav Zpracovatel
- B Vlastni a Sdélenf Rozpracovany Samvéd Krepelka
{ Rozpracované
Viastni asas Sdéleni Rozpracovany Samvéd Krepelka
Dorucené ~
i © Vlastai Dokument obec Predlozeni navrhu UP. Rozpracovany Samvéd Krepelka
2 Ke zpracovan{ Viastni jak dostat do spisu PredloZeni navrhu zpr..  Rozpracovany Samvéd Kiepelka
o Zpracované Vlastni est 0Oznément Zrugeny Samvéd Krepelka
3 Viastni . Doruéeny kukucka Jana Testerova Zadost Zpracovany Samvéd Kepelka
s
@B Viastni Névrh Gzemniho planu 0znémeni - W Rozpracovany Samvéd Krepelka
Ve schvalovani
3 Viastai nézev Oznément Rozpracovany Samvéd Kepelka
Schvalené
§/2024/00010/..  Vlastni Nézev pole 1 Zadost Rozpracovany Samvéd Krepelka
K podpisu X X §
Viastni test Oznémeni Rozpracovany Pipin Bral
Podepsané 5 § e Acovan mvéd Kienelka
Viastni test Sdéleni Rozpracovany Samvéd Krepelka
Odeslané Vlastni Test 002 Ozndmeni Rozpracovany Martin Petrtyl
© Zrugené Viastni Test 003 Ozndment Rozpracovany Martin Petrtyl
Viastai testl 0Oznément Rozpracovany Samvéd Krepelka
© Vsechny
Viastai testl Specifikace kontroly Rozpracovany Samvéd Kepelka
Vlastni TestBrno Povéfeni ke kontrole Rozpracovany Samvéd Krepelka =

4.2 Prichozi dokumenty

Dokumenty, které dojdou do datové schranky systému jsou prifazovany na prislusné organizace
(tj. na prislusné spisové uzly) a uzivatelé je najdou v ¢asti Dorucené — Ke zpracovani.

4.3 Zalozeni dokumentu

V pripadé, ze uzivatel chce zalozZit novy dokument, prejde na pirehled dokumentt a klikne tlac¢itko
»+ Novy dokument®. Otevie se formular pro vyplnéni atributii dokumentu.

15



Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

2% NARODNIGEOPORTAL GZEMNIHO PLANOVANI

[ Dokumenty
) Viastni
=l i Rozpracované
Vlastni
Dorugené ~
Ul © $/2024/00006/..  Viastni
» Ke zpracovani 8/2024/00005/. Viastni
Zpracované Viastni
®
3 Viastnr . S/2024/00009/.. Dorugeny
i
< $/2024/00010/..  Viastni
Ve schvalovani
P14 Viastni
Schvalené
$/2024/00010/..  Viastni
K podpisu
pocw Vlastni
Podepsané Viastal
Odeslané Vlastnf
© Zrusené Vlastni
Vlastni
1D V3echny
Viastni
Vlastni
§/2024/00009/..  Viastni
$/2024/00012/...  Viastni
§/2024/00011/..  Viastni
23 Celkovy podet zaznamii 25
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‘ » - plan

obnovy
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P
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o Samvéd Kfepelka 2

Nazev A
a

asas

Dokument obec

jak dostat do spisu
Jihlava test

kukuGka

Névrh tGzemniho planu
nézev

Nézev pole 1

test

test

Test 002

Test 003

testl

test1

TestBrno
testdokument
test_Plaved

Test UP 20082024

< Novy S
Zakladni informace
Identifikace

Cislo jednaci

Pofadové Cislo

\ \

povos | 7]

Evidence \ q|

Kategorie

Druh

Forma v

Zpracovéni
Stav

Zpracovatel

Atributy dokumentu jsou nésledujici a vS§echny je nutné vyplnit:

7

Ptvod

o Vlastni

o Doruceny
Evidence
Kategorie
Druh
Forma

Cislo jednaci - je dokumentu piifazeno
Poradové ¢islo - je dokumentu ptirazeno
Nazev - zada uzivatel

UZzivatel vyplni atributy a klikne na tla¢itko UloZit. Je vytvoren novy dokument a zobrazi se dalsi
zalozky na doplnéni informaci do dokumentu a tla¢itka umoznujici dalsi praci s dokumentem.

Pokud nejsou vyplnéna vSechna povinna pole, nedojde k uloZeni a uzivatel je vyzvan k jejich

doplnéni.

Povinné pole
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Zakladni inf

Hlavni

(o]0l 0]

Identifikace
Cislo jednaci
Pofadové gislo
Nézev

Plvod
Evidence
Kategorie

Druh

Forma

Pravni moc

Zpracovani
Stav

Zpracovatel

Auditni zdznam
Datum vytvofeni
i Vytvofil

Datum dpravy

17

Prilohy  Vypraveni  Ukoly ®

dokument
Vlastni
Ostatni
Kontrola
Oznameni

Digitalni

Rozpracovany

B Samvéd Kiepelka

B 218 2024140
Samvéd Krepelka

B 218 2024 14:10
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4.4 Zobrazeni detailu dokumentu

Uzivatel prejde na prehled dokumenti a klikne na libovolny zdznam z ptehledu. V pravé céasti
obrazovky je zobrazen detail ptislusného dokumentu.

{/  NAROONI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI fa Samvid Kfepelka 2
[@f Dokumenty Yo @ o < Dokument obec nm
8 4+ Novy dokument Cislo jednaci Paved Nizey 3 Zskladni informace  Spis  Roxd#ovnik  Hlavni dokument  Plohy  Vypravenl (k¢ ®

! Rozpracovan:
novene Identifikace

[Nl & ODoruéené — 2 Cislo jedna $/2024/00006/00001

% Ke zpracovani I $/2024/00006/ Viastni Dokument obec I

Zpracované

Viastni

w0

Ve schvalovini
Schvilené
X podpisu
Podepsané
Odeslané

© Zruiené Zpracovéni

0 Viechny

Auditni zéznam

4.5 Upraveni dokumentu

UZzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tlac¢itko Upravit. Jednotlivé karty detailu jsou
prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. UZivatel upravi atributy
a zmény ulozi kliknutim na prislusné tlaéitko. Pivodni atributy jsou nahrazeny novymi.

< Dokument obec n

Zikladniinformace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni Upravit ©
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< Dokument obec @ x E
Zakladni informace Ulozit
Identifikace

Cislo jednact §/2024/00006/00001

Poradové &islo

Nézev [ Dokument obec ]
Pived { Vlastni v l
Evidence [ Uzemni rozvojovy pldn, Zasady dize. Q ]
Kategorie [ Novy Q ]
Druh [ Piedlozeni ndvrhu UPD k vyddni o] l
Forma [ Digitalni v ]
Pravni moc

Zpracovani

Stav Rozpracovany

Zpracovatel & samved Kiepelka

Auditni zaznam

Datum vytvofeni B 19.8.2024 13:08

4.6 Zruseni dokumentu

Uzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tlac¢itko Zrusit dokument.

< Dokument obec nﬂ :

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Aut  Zrusit dokument
Identifikace
Cislo jednaci 5/2024/00006/00001

Pofadové cislo

Nazev Dokument obec

Pivod Vlastni

Evidence Uzemni rozvejovy plan, Zasady Gzemniho rozvoje, Uzemni pl...
Kategorie Naovy

Druh Predlozeni névrhu UPD k vydani

Forma Digitalni
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Zrusit dokument

Dokument je mozné zrusit pouze pokud nebyl odeslan

| Opravdu cheete zrusit dokument? Tato akce je nevratna.

o

Objevi se informacni okno, kde potvrdi zruSeni dokumentu. Dokumentu je zménén stav na
LZruseny*.

4.7 Pridani hlavniho dokumentu ze souboru

Kazdy dokument by mél obsahovat ,hlavni dokument®, neni to vSak povinné. Uzivatel prejde na
kartu Hlavni dokument v detailu dokumentu a klikne na tlacitko + Pifidat hlavni dokument.

x Dokument (oo ~] 2]

Zakladni informace  Rozdélovnik J§ Hlavni dokument § Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

Uzivatel vybere soubor dokumentu a ulozi jej kliknutim na tlaéitko Potvrdit.

Novy dokument

Dokument

Popis

Obsah

Soubor [ Vybrat soubor J

[ X Zrudit
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4.8 Pridani prilohy ze souboru
Uzivatel prejde na kartu Piilohy v detailu dokumentu a klikne na tlaéitko ,,+ Piridat piilohu*.

< dokument EEEE
Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument Vypraveni  Ukoly o0 Auditni zdznamy

Zadn4 data

Uzivatel prid4 nazev prilohy, pripadné prida i jeji zdkladni popis, vybere prilohu pomoci tlacitka
»,Vybrat soubor” a ulozi ji kliknutim na tlacitko ,, Potvrdit“.

Nové priloha

Prilcha

Soubor Vybrat soubor

B vt Xz

4.9 Pridani dokumentace ze souboru

Uzivatel prejde na kartu Prilohy v detailu dokumentu a klikne na tlacitko ,,+ Piidat
dokumentaci®.

< dokument EEREE
Zéakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument Vypraveni  Ukoly © Auditni zaznamy

+ Pfidat pfilohu + Pfidat dokumentaci

Z4dna data

Uzivatel vlozi vhodny nazev, vybere soubor dokumentace a ulozi ji kliknutim na tlaéitko
sPoturdit®,

Nova dokumentace
Nova dokumentace

Nazev

Soubor | Vybrat soubor
g -
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4.10 Ukoly

Po vytvoreni dokumentu a vloZeni povinnych atributi se k dokumentu automaticky vytvareji
tikoly, ktery naleznete na zalozce ,,Ukoly*. Tyto tikoly umoziiuji dalsi praci s dokumenty, zejména
pak napf. vytvoreni prislusného spisu (nebo ptidani do jiz existujiciho spisu), urceni schvalujicich
a podepisujicich osob v ramci daného spisového uzlu a nasledné odeslani a/¢i zvefejnéni v ramci
NGUP.

4.11 Dokon¢it akol dokumentu

Uzivatel pfejde na kartu Ukoly v detailu dokumentu a klikne na ikonu tla¢itka Dokonéit tikol.

¢ Dokument obec (ool a0
Zékladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni [ Ukoly 1 Auditni zdznamy

Cekajici ukoly Dokongit tkol
Activity_07crhjf S %
Zpracovatel S Samveéd Kiepelka
Zalozeni B3 19.8.202413:09

Dokoncené ukoly

Néazev Zpracovatel Cas

Activity_1nawuc3 S, samvéd Kiepelka By 19.8.202413:09 B

V novém okné je otevien dialog pro splnéni tkolu.

Activity_07crhjf X

Vyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatelé I W l
Podepisujici I w l
[ B ulozit ] [ . Zrusit + Potvrdit

UZzivatel vykoné kroky potiebné ke splnéni tikolu a klikne na tla¢itko Potvrdit, ¢imz je dany tkol
splnén.

4.12 Auditni zaznamy

Ke kazdému dokumentu jsou vedeny tzv. auditni zaznamy. Jedna se o zaznamy, které jsou
ukladany ve spisové sluzbé a eviduje tak informace o daném dokumentu v souladu s Narodnim
standardem pro elektronické systémy spisové sluzby (NSESSS). Tyto tdaje nelze jakkoliv
editovat.
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Zaznamenavaji vSechny klicové akce a udalosti tykajici se vytvareni, zmén a spravy dokumentace.
Tyto zaznamy zahrnuji informace o tom, kdo vytvoril nebo upravil dokument, kdy k tomu doslo,
jaké zmény byly provedeny, a dalSi souvisejici detaily. Cilem téchto zaznamu je zajistit
sledovatelnost a transparentnost procesii spojenych s dokumentaci, coz je dulezité pro
bezpecnost, dodrzovani predpisi a fizeni kvality.

4.13 Zobrazit auditni zaznamy dokumentu

Uzivatel prejde na kartu Auditni zaznamy v detailu dokumentu. V novém okné se zobrazi auditni
zaznamy.

. doleument o ]o] s 10|

Zéakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  (koly © Auditni zaznamy

Auditni zdznam

Autor Samvéd Krepelka
Zprava Dokument byl vytvofen
Datum a ¢as B9 21.8.202414:10

4.14 Zverejnéni dokumentu

Zverejnéni dokumentu probihd na drovni spisu a je popsano v kapitole 5.7.1 Zverejnéni
dokumentu.

4.15 Rozdélovnik dokumentu

V pripadé, Ze je dokument pridan do spisu, je mozné mu vytvorit rozd€lovnik (skupinu) pro
rychlejsi praci s osobami/organy, které chce reSitel agendy oslovovat. Skupinu lze pridat
k dokumentu (zkopirovat) ze spisu pomoci tlacitka +Kopirovat skupiny. Skupinu lze poté
upravit ¢i smazat pomoci ikon v pravé ¢asti a jimi otevienych dialogovych oken.

x Dokument (ool ]/

Zakladni informace Spis Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy
s | [ -
Zadna data

Vytvareni skupin na spisu a prace s nimi je popsana v samostatné kapitole 5.14 Pridat rozdélovnik
spisu.
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5 Spisy

Systém umoznuje vytvaret spisy, ve kterych mohou uZivatelé v rdmci svych spisovych uzl vést
jednotlivé agendy a tkony. Do spisti je mozné vkladat jednotlivé vytvorené ¢i prijaté dokumenty,
pripadné jsou dokumenty do spisu vkladany automaticky, pakliZe je spisova sluzba identifikuje
jakozto vazané k danému spisu napr. diky pouziti stejné spisové znacky v komunikaci, kterou
vedou tfeti strany s danym tiadem/porizovatelem izemné planovaci dokumentace.

5.1 Vytvorit spis

Uzivatel prejde na kartu Ukoly v detailu nezpracovaného dokumentu (tzn. dokument, ktery
obsahuje nezpracované tkoly) a klikne na tlacitko Zobrazit detail a v novém okné potom na
tlacitko Dokon¢it tikol.

Zakladni informace Rozdélovnik  Hlavni dokument Prilohy  Vypraveni § Ukoly 1 Auditni zdznamy

Cekajici ukoly Zobrazit detail
Urcit zplsob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNumber} - 23
Zpracovatel S samvéd Krepelka
Zalozeni By 19.6.202417:03

Dokoncené (ikoly

Zadné dokoné&ené ukoly.

< Urcit zpusob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNu...

Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel 2 Samvéd Krepelka
ZaloZeni B 19.8.202417:03
Ukonceni

Lhita do zaceti

Lhita pro dokoncéeni

[ Y L
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V novém okné se otevie dialog pro splnéni tkolu. Uzivatel vybere zpiisob zpracovani ,ZaloZit
spis“, eventudlné priradit kjiz existujicimu spisu. Po doplnéni atributi klikne na tlaéitko
Poturdit.

Uréit zplsob zpracovani dok Sir lumber}

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty

Akce [ Zalozit spis v

Novy spis

| B wiozit

e D

5.2 Zobrazit piehled spisa

Uzivatel miiZze pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejit na prehled spisii (viz
Cerveny ramecek nize).

Nad seznamem spist je také mozno vyhledavat zejména podle nazvu spisu (viz lupa a slovo
hledat). Aktualné je vhodné pred vyhledavanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany
text. Systém bude v tomto smyslu vbrzku vylepsen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro
vyhledavani pouZivat.

A NAROONI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI 2 fa Samvid Kiepelka 2,
Ol Spisy Ve 8 0
Bl A Evidence Cisto spisy Mizey ~  Kategore Stay Zpeacomatel Ukondeno

25



Financovano T .. Nérodni =g | MINISTERSTVO
- Evropskou unii > & plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ -~ obnowvy ROZvOJ CR

5.3 Zobrazit detaily spisu
Uzivatel prejde na prehled spisi a klikne na libovolny zdznam z prehledu. V pravé ¢asti obrazovky
se zobrazi detail spisu.

- ve @ 0 ¢ $/2024/00009

®

Spisy
~  Kategorie S Zikdadni informace  Ukoly Dokumenty Dokumentace Udastnici  Rozdiovalk  Audit

A Evidence Cislo spisy Nizer

$/2024/00009 kukuékaSpis Nowy. Otevi
Identifikace

Kategorizace

test-nazev

Zpracovini

Audani ziznsm

5.4 Pridat poznamku do spisu
Uzivatel klikne na tladitko Pifidat poznamku v pravém hornim rohu.

< $/2024/00009 BB

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Ugastnici  Rozdélovn Pridat poznamku

Zobrazi se okno, kam napise poznamku a potvrdi tlacitkem Potvrdit.

- . P
Pfidat poznamku
Vyplnte poznamku k spisu.
kuku
i

[ X Zrusit ] ~"  Potvrdit
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5.5 Upravit spolupracovniky ve spisu
Uzivatel klikne na tlacitko Upravit spolupracovniky v pravém hornim rohu.

< $/2024/00009 B

Zakladni informace  Ukoly © Dokumenty Dokumentace  Ugastnici Rozdélov Upavit spolupracovniky

Zobrazi se okno, kde vybere spolupracujici osoby a potvrdi tlacitkem Potvrdit.

Sprava spolupracujicich osob

Upravte seznem spolupracujicich osob, ktefi
budou mit pristup k tomuto spisu.

al

=

5.6 Zobrazit akoly ve spisu
Uzivatel klikne na zalozku Ukoly v detailu spisu.

< $§/2024/00009 EE

Dokumenty Dokumentace Ufastnici Rozdélovnik  Auditni zaznamy

Zakladni informace § Ukaly 0

Cekajici dkoly
Zadné Eekajici tkoly.

Dokoncené tkoly

Nazev Zpracovatel Cas
Event_Ors59ls S, samuéd Krepelka B9 20.8.2024 09:38 =
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5.7 Zobrazit dokumenty ve spisu

Uzivatel klikne na zalozku Dokumenty v detailu spisu.

< $§/2024/00009 nm

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumentyl] Dokumentace Ugastnici Rozdélovnik  Auditni zaznamy

5.7.1

Dokument 4
Cislo jednaci S/2024/00009/00001

Pofadové &islo

Néazev kukucka

Pivod Doruéeny

Druh Zadost

Dokument =
Cislo jednaci $/2024/00009/00002

Pofadové &islo

Nézev testdokument
Plvod Vlastni
Druh Z4dost

Zverejnéni dokumentu

Aby byl dokument zverejnén, je nutné, aby byl dokument:

a)
b)
c)

d)

Vytvoren (viz kapitola 4.3 Zalozeni dokumentu)

Zatazen do spisu (viz kapitola 4.10 Ukoly a 4.11 Dokondit tikol)

Spis prirazen do Dokumentace tizemniho planovani (viz kapitola 6.5 Pridat spis k izemni
dokumentaci)

Dokumentace izemniho planovéani byla zvefejnéna (viz kapitola 6.7 Zverejnit zdznam
uzemni dokumentace).
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Uzivatel potom v detailu spisu na zalozce Dokumenty vidi prehled dokumentti véetné informace
o tom, zda jsou ¢i nejsou zverejnény dle atributu Publikovdno. V pripadé, Ze chce dokument/y
zverejnit, provede to pomoci tlac¢itka Publikovat dokument vpravo nahoie u vybraného
dokumentu/1 je-li ve stavu nezverejnéno

Dokument >

Cislo jednaci UP/2024/17/40

Poradové éislo 40

Nézev MZP_Stanovisko SEA k navrhu Zprédvy o uplatiiovani ZUR MSK
Publikovano D

Pavod Vlastni

Druh

5.7.2 ZrusSit zverejnéni dokumentu

V pfipadé, ze uZivatel chce zrusit zvefejnéni dokumentu/{ na veiejném portalu NGUP, pfejde na
kartu Dokumenty a klikne na tlacitko Zrusit zverejnéni dokumentu u vybraného dokumentu
ve stavu zverejnéno.

Dokument >

Cislo jednaci UR/2024/17/35

Poradové cislo 35

Nazev Zpréva o uplatfiovani ZUR MSK_schvélend ZK 7. 9. 2023 - zaddni Zm9 ZUR MSK
Publikovano

Pived Vlastni

Druh

5.8 Zobrazit dokumentaci ve spisu

Uzivatel klikne na zalozku Dokumentace v detailu spisu.

¢ $/2024/00009 (of[o[o]R]

Zakladni informace Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Ugastnici Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Zadna data
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5.9 Zobrazit acastniky spisu

Uzivatel klikne na zalozku Ucastnici v detailu spisu. Na této Girovni miZe uzivatel doplnit
jednotlivé ticastniky, ktefi jsou k danému spisu (izemné planovaci agend€) relevantni. V urcitych
agendach je tato moznost z logiky dané agendy tato moznost omezena.

< §/2024/00009 HE

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace § Ugastnici Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Osoba Z 1
Osoba Pravnicka osoba
Nézev spoletnosti pivovar

IC spoleénosti
Datové schranka ABCD123

Datum ztotoZnéni

Wztah ke spisu Dotéeny organ

Poznamka

Zphsob komunikace Datova schranka

Osoba Z 10
Osoba Fyzicka osoba podnikajici
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5.10 Piidat osobu do spisu

Uzivatel klikne na zalozku Uéastnici v detailu spisu a dale klikne na tlaéitko +Piidat osobu.

Pridat osobu

Vztah ke spisu

Druh l ~ l

Zpusob komunikace

Zphsob l ~ l

Osoba

Osoba l ~ l
[ X Zrusit ] ~ Potvrdit

5.11 Pridat obec do spisu

Uzivatel klikne na zalozku Uéastnici v detailu spisu a dale klikne na tla¢itko +P¥idat obec.

Pridat obec

Obec

Nézev l l

Datova schranka l l

o
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5.12 Piidat dotéeny organ do spisu
Uzivatel klikne na zalozku Ucastnici v detailu spisu a dale klikne na tladitko +P#idat dotéeny
organ.
Pridat dotceny organ
Dotéeny organ
Nazev l l
Ico [ ]

Datova schranka l l

[ X Zrusit ] ~  Potvrdit

5.13 Piidat investora do spisu
Uzivatel klikne na zalozku Ucastnici v detailu spisu a dale klikne na tla¢itko + Piidat investora.

Pridat investora

Investor

Néazev Q l

B |

5.14 Pridat rozdélovnik spisu

Systém umoznuje vytvaret rozdélovniky (skupiny) ke spisu, které umoziiuji rychlejsi vybér
osob/organti, které chce dany reSitel agendy oslovovat/obesilat. UZivatel piejde na kartu
Rozdélovnik v detailu spisu a klikne na tlacitko +Piridat skupinu.

x  UP/2024/53 (o|o[o]a]

Zakladni informace  koly o Dokumenty  Dokumentace ] Rozdélovnik | Auditni zaznamy

Zadn4 data
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e . *
Pfidat skupinu
Skupina
Néazev ‘ |
Osoby ‘ v |

=

Jakmile je vytvorena skupina, je mozné do ni pridat osoby/organy pres tla¢itka +Pridat osobu,
+Pifidat obec, +Pridat dotéeny organ ¢i +Pridat investora.

x  UP/2024/53 nﬂ

Zékladni informace  (koly 0 Dokumenty  Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Skupina: Skupina 1 Z 0

Pozn. V pripadé, Ze je prava ¢ast obrazovky s detailem spisu prili$ Gzka na to, aby se tam tlacitka
zobrazila, jsou vySe uvedena Cerna tlacitka schovana pod ikonou tii teéek (viz obrazek nize).
Tlacitka se objevi po stisknuti tohoto tlacitka nebo pti zvétSeni pravé ¢asti obrazovky pomoci
posuvniku na d€lici stiredové ¢are.

x  UP/2024/53 BIEBEED

Zékladni informace  (koly o0 Dokumenty  Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Skupina: Skupina 1 Z T

Po stisknuti jednoho ztlacitek na priddni osoby/orgadnu se otevie formuldf pro zadéni
identifika¢nich 1daji osoby/organu. Jednou zpolozek je vybér jiz zaloZené skupiny
v Rozdélovniku (atribut Rozd€lovniky) zrozbalovaciho seznamu. V pripadé nevyplnéni
povinnych adajt Vas systém vyzve k jejich doplnéni.

Skupiny stejné jako jednotlivé osoby/organy lze editovat (smazat) pomoci ikon v pravé casti
prislusného radku. Pri editaci obce/organu/investora pres ikonu tuzky se otevire formular, v némz
je mozné vyplnit vice identifika¢nich udaji, nez které bylo mozné zadat ve formulari pti jejich
pridani.
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x  UP/2024/53 ﬂﬂ

Zakladni informace Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace  Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Skupina: Skupina 1 2 10
Osoba Druhd V4
Osoba Prvni f

Pozn. Pro odstranéné osoby ze skupiny je tfeba upravit skupinu pomoci ikony tuzky a v oteviené
dialogovém okné ji ze skupiny odebrat.

5.15 Zobrazit auditni zaznamy spisu

Obdobné jako u dokumentu je o veskerych ikonech v daném spisu veden zdznam. Tyto zdznamy
Ize v této zalozce zobrazit. Tyto tdaje nelze editovat. Pro jejich zobrazeni uzivatel prejde na kartu
Auditni zaznamy v detailu spisu. V novém okné se zobrazi auditni zaznamy.

¢ $/2024/00001 (of[o[n]R]

Zékladni informace  (koly 0 Dokumenty Dokumentace UZastnici Rozdélovnik §Auditni zaznamy

Auditni zaznam

Autor Samveéd Krepelka
fprava Byla zménena poznamka u fizeni.
Datum a cas By 20.8 2024 10:24

Auditni zdznam
Autor Samvéd Krepelka

Zprava Byla zménena poznamka u fizeni.
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6 Evidence tizemniho planovani

Evidence Gzemniho planovani vede zdznamy vSech dokumentaci tizemniho planovani v NGUP.
Samotné dokumentace jsou typové rozliSeny.

6.1 Zobrazit pirehled izemni dokumentace

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti prejde na prehled Evidence tizemniho planovani
(viz ikona v ¢erveném ramecku).

Nad seznamem je mozno vyhledavat zejména podle nazvu (viz lupa a slovo hledat). Aktualné je
vhodné pred vyhleddvanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany text. Systém bude
v tomto smyslu vbrzku vylepSen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro vyhledavani
pouzivat.

—:f NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI Q Jay Samvéd Kfepelka 2

["M Evidence Gzemniho v o o o)
(=) Dlénovéni Kéd EupP ~ Nézev Typ Nézev Kéd ILAS/IKAS Pofizovatel ovm Redené Gzemi

Bl @ Evidence Thstrada ol pld GadCR Qe @
L 4947641 test zemni rozvojovy pidn Kraj a Obec Otevit [
'29 22769602 Test UP 20082024 Uzemni pla Test UP 20082024 mim Test UP 20082024 Test UP 20082024 Kraj a Obe Oteviit [
- 0105986 Z4sady Gzemniho 10z 2dsady Gzemnihe 173891951111 Krajsky Ofad Jihom Kraj a Obe Oteviit [
55 49689469 Zpréva o uplatiovani o emni plds bievi se nékde 654321 Ministerstve Kraj a Obe Oteviit [
] 52816308 zmena uj Uzemni plé dfdfdf ce ice Kraj a Obe Oteviit [@
B 66490334 Zpréva o uplathovani o. zemni pla: P Kraj a Obec Oteviit [
lan Beroun jzemni plds 111proh Méstsky Ufad Berous 129 Kraj a Obs Oteviit [
pat Méstsky uad Berou 233126 Kraj a Obe Oteviit [
9944 test1 zemni plé Katastralni Gzemi Oteviit [
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6.2 Zalozit izemni dokumentaci

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti pirejde na prehled Evidence tizemniho planovani
a klikne na tla¢itko + Nova dokumentace.

A’ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI Jal Samvéd Kfepelka 2
[0l Evidence uzemniho Yo m o < Novy 9 x
lanovéni
8 P I Nizev Zékladni informace  Spisy  Auditni zéznamy
\
B o Identifikace
PO 0 Evidence =
i1 Uz
| |
Dz
(] Ceameiolde | dnict
2 Uzes
-
944 ‘
‘7\
Pofizovatel
Pofizovatel ( ]
Resené uzemi
& k tz

V pravé ¢asti obrazovky se zobrazi formulaf pro vyplnéni atribut dokumentu.

6.3 Zobrazit detail izemni dokumentace

Uzivatel piejde na prehled Evidence tzemniho planovani a klikne na libovolny zidznam
z prehledu.

4’ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI o Samvéd Kfepelka 2
(@M Evidence Gzemniho Yo m o < 22769602
lanovani
(=] P Kéd EUP A~  Nézev Ty Nézev Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy
® - identifikace
3862364 Test rad
@ Evidence
w 7 Kéd EUP
947641
% 22769602 Test UP 20082024 Uzemni plan Test UP 200820 24
30105986 Zasady Uzemniho rozv Zésady Gzemniho rozv Typ dokumentace Uzemni plén
496 Objevi se nékde P Test UP 20082024
dtefet P nmm
=
Pofizovatel
Test UP 20082024
Test UP 20082024
Reené izemi
Kra) 2 O
Jih

V pravé ¢asti obrazovky se nasledné zobrazi detail zdznamu.
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6.4 Upravit Gizemni dokumentaci

Uzivatel prejde na prehled Evidence tizemntho planovant, klikne na libovolny zaznam z prehledu
a klikne na tlacitko Upravit.

< 22769602 “

Zakladni informace  Spisy  Auditni zaznamy Upravit

Jednotlivé karty detailu jsou prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény se ulozi kliknutim na tlaéitko Ulozit.

< 22769602 o x |E}

Zakladni informace  Spisy  Auditni zaznamy Ulozit

Identifikace
Kéd EUP 22769602
Nazev Test UP 20082024

6.5 Pridat spis k izemni dokumentaci
Uzivatel piejde na kartu Spisy v detailu izemni dokumentace a klikne na tlacitko +Pridat spis.

< 22769602 “

Zakladni informace § Spisy [ Auditni zdznamy

Spis > ]
Spisova znacka 5/2024/00011

Ndzev spisu Test UP 20082024

Stay Otevieno
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Pridat spis

Vyberte spis, ktery chcete pridat.

| )
o

Uzivatel vybere spis, ktery chce k izemni dokumentaci ptidat a akei potvrdi kliknutim na tlaéitko
Potvurdit. V poli funguje vyhledavani na zakladé€ nazvu spisu.

6.6 Smazat spis z izemni dokumentace

UZzivatel prejde na kartu Spisy v detailu izemni dokumentace a klikne na tlac¢itko Odebrat spis
u vybraného spisu.

< 22769602 H

Zakladni informace  Spisy  Auditni zaznamy

Spis |
Spisova znacka S/2024/00011

Nazev spisu Test UP 20082024

Stav Otevieno

6.7 Zverejnit zaznam uzemni dokumentace

PakliZe uzivatel potiebuje danou dokumentaci zverejnit, pfejde na detail izemni dokumentace a
klikne na tlacitko Publikovat.

< 22769602 ﬂ

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Publikovat

Identifikace
Kéd EUP 22769602
Nazev Test UP 20082024
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URL adresa, kde bude dokument zvefejnén je uvedena na strance zakladnich informaci pod
polozkou URL adresa.

Zékladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 90468326

Nézev US1 - NA CIHELNACH ZAPAD
Typ dokumentace Uzemni studie

Popis

Kéd EUPC

Publikovéno

URL adresa https://uzemniplanovani.gov.cz/dokumenty-uzemniho-p.. CIEITS
Resené tzemi

Resené tzemi Katastralni uzemi
Katastrdlni Gzemi Jaroméf

Pofizovatel

Pofizovatel Méstsky Ofad Jaromér

ovMm
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-7 Opravnéni investori

V rameci NGUP je vedena tzv. Evidence opravnénych investori. Tuto evidenci vede spravce NGUP
(MMR), jedna se tedy o agendu, kterou maji opravnéni spravovat opravnéni uzivatelé s patricnou
roli v systému.

7.1 Zobrazit pirehled opravnénych investoru
Pro zobrazeni uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled
opravnénych investord.

Nad seznamem je mozno vyhledavat (viz lupa a slovo hledat). Aktualné je vhodné pred
vyhleddvanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany text. Systém bude v tomto smyslu
vbrzku vylepsen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro vyhledavani pouzivat.

2% NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI C o Samvéd Kfepelka 2

("M Opravnéni investori

<
]
5

=] + Novj lvestor Osoba Jméno Piijment Nazev spoleénosti 160

[l & Evidence

® Oprévnéni investofi

7.2 Zalozit opravnéného investora

Opravnény uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé c¢asti obrazovky prejde na piehled
opravnénych investort a klikne na tlaéitko + Novy investor.

—.{ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI fat Samvéd Kfepelka 2,

(@l Opravnéni investofi VYo B o < Novy © x

=) + Novj investor Osoba Jméno Piijment Nézev spoletnosti  zgkladni informace  Uzemni pisobnost

Q) @ Evidence Identifikace

V pravé ¢asti obrazovky se otevie formular pro vyplnéni atributii opravnéného investora.
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7.3 Zobrazit detail opravnéného investora

Uzivatel prejde na prehled opravnénych investori a klikne na libovolny zdznam z ptehledu.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI Jal Samvéd Kiepelka 2

@ Opravnéni investofi ] m ] < Andrej Polak ﬂﬂ
=] Osoba Jména Piijment MNézev spoleEnosti  zskladniinformace  Uzemni pisobnost

_ . Fyzickd osoba Andrej Polik -

S ® Evidence - Identifikace

Denis Hosek
m Prévnick ) P Osoba Fyzickd osoba
Fyzicks osoha
Jménc Andre;

Polik

2 Datum narozen B 22195

7

V pravé ¢asti obrazovky se otevie okno s informacemi o daném investorovi.

7.4 Upravit idaje opravnéného investora

Opravnény uzivatel pfejde na opravnéného investora a klikne na tlacitko Upravit. Jednotlivé
karty detailu jsou pfepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. Uzivatel
upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlaéitko Ulozit.

< Andrej Polak n

Zakladni informace  Uzemni pusobnost Upravit

Identifikace

Osoba Fyzicka osoba

Fyzicka osoba

Jméno Andrej
Prijmeni Polak
Datum narozeni 5

Adresa @ -
Dorucovaci adresa @ -

41



Financovano T .. Nérodni =g | MINISTERSTVO
- Evropskou unii > @ plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ ~" obnovy ROZvOJ CR

7.5 Pridat Gizemni pusobnost

Opravnény uzivatel piejde na kartu Uzemni piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne
na tlac¢itko +Pridat izemni piisobnost.

< Andrej Polak n

Zakladni informace [ Uzemni pusobnost

+ Pidat izemni plsobnost

7adné data

Opravnény uzivatel vyplni informace o izemni ptisobnosti a ptidani potvrdi kliknutim na tlaéitko
Poturdit.
Pridat uzemni plsobnost

Uzemni plsobnost

Platnost od l dd.mm.rrrr —:—

oo

Platnost do l dd.mm.rrr —:-

Region l

|
|

Obec s rozsifenou pldsobnosti

Obec
[ X Zrusit ] " Potwrdit

7.6 Smazat opravnéného investora

Opravnény uZzivatel prejde na detail opravnéného investora a klikne na tlac¢itko Smazat.

< Andrej Poldk “

Zékladni informace  Uzemni pisobnost Smazat

Zadna data
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8 Zastupci porizovatele

V ramci NGUP je vedena tzv. Evidence zastupcii poFizovatele. Tuto evidenci vede spravce NGUP
(MMR). Jedna se tedy o agendu, kterou maji opravnéni spravovat opravnéni uzivatelé s patricnou
roli v systému.

8.1 Zobrazit prehled zastupci porizovatele

Pro jejich zobrazeni uZivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled
zastupcti porizovatele.

Nad seznamem je mozno vyhledavat (viz lupa a slovo hledat). Aktualné je vhodné pred
vyhleddvanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany text. Systém bude v tomto smyslu
vbrzku vylepsen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro vyhledavani pouzivat.

j, NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN( Q a Samvéd Kiepelka 2

[l Zastupci porizovatele v o s o

Fyzickd P lana Zahrddiov Otevit

B
il 5 Evidence

Fyzicka Miroslat Baf Oteviit @

w Pavla Bechydov Oteviit @

% Fyzické osobapodn..  Petra Oteviit [

= yzickd osoba pod: ndfi nan Oteviit [
© Zéstupci pofizovatele

Oteviit [

g M Oteviit [

2 Fyzickd po Pavl Hofmanovd Oteviit [

Pet Hornig: Oteviit

Oteviit

Ondrej Kalivoda Oteviit

Oteviit

Oteviit

Oteviit
yzickd J L ] Oteviit
Fyzickd osoba podn Viadimi Mafas Oteviit

Fyzickd aromi Mejsr Oteyiit

8 68 686 8 868 8

Martina Miklendova Oteviit
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8.2 Zalozit zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na piehled zastupct
porizovatele a klikne na tlacitko + Novy zastupce porizovatele.

A NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI o Samvéd Kiepelka 2

Zastupci pofizovatele v oo m o) < Novy o x

& g Shompce paltiones ‘_‘ Osoba Jméno Piijmeni Identifikace
podn lana Zahradkova o] Osoba

N 6 Evidence

EE
:
B B8 B8

Bechyfiové Oteviit

Cizinskd Oteviit

‘‘‘‘‘‘ Oteviit

Filipové Oteviit

o

Oteviit

Hofmanové Oteviit

Oteviit

Otaviit

Kalivoda Oteviit

Oteviit

8 8 B B BB B B B8 B

Zderka Klenorovd Oteviit

Tomés Koneény Oteviit [

Oteviit ([

Oteviit [

Fyzicks osoba podn..  Viadimi Mafar Otevit [

Otevre se formular pro vyplnéni atributii zastupce porizovatele. Uzivatel vyplni atributy a klikne
na tlacitko UloZzit.

8.3 Zobrazit detail zastupce porizovatele

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na prehled zastupcii porizovatele
a klikne na libovolny zaznam z prehledu.

4 NAROONI GEOPORTAL GZEMNINO PLANOVANI ¢ o Samvid Kiepelka 2,

Zastupci porizovatele Vo i:] 0 ¢ Miroslav Bafa

4 Novy raatupce pofirovatete Quoda dmino Piijmeni Mentifikace

Oteviit [

Fyzickd osoba podn_.  Miroslav Bafa Oextt @ ]

Otevilt (B
Qteviit B
Otevilt @
Otediit B
Otediit @ e O w—
Qtevit @
Oterit @
Oteviit B
Otenilt (@
Qit @
Oteviit @
Qteviit [

Oteviit [

owit @

o
Ot @
3
Otevit @

ic]

[TV

Ot [
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8.4 Upravit adaje zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel prejde na detail zastupce porizovatele a klikne na tladitko Upravit.
Jednotlivé karty detailu jsou pfepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlaéitko Ulozit.

< Miroslav Bata n

Identifikace Upravit

Osoba
Jmeéno
Prijmeni
Telefon
Email

Datum narozeni

< Miroslav Bata

Identifikace
Osoba

Jméno

Prijmeni

Telefon

Email

Datum narozeni
Datova schrianka
Adresa

Dorucovaci adresa

Fyzicka osoba podnikajici
Miroslav

Bata

miroslav.bata@ngup.local

£ n———

l Fyzicka osoba podnikajici

[ Miroslav

‘ Bafa

|

miroslav.bata@ngup.local

| wmarmwes.

{

@ @
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8.5 Smazat zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel prejde na detail zastupce potizovatele a klikne na tladitko Smazat.

< Miroslav Bata “

Identifikace Smazat
Osoba Fyzickda osoba podnikajici

Jméno Miroslav

Prijmeni Bata

Telefon
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9 Ukoly

9.1 Zobrazit pirehled kol

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na piehled akolt.

Nad seznamem je mozno vyhledavat zejména podle nazvu tkolu (viz lupa a slovo hledat).
Aktualné je vhodné pred vyhledavanym vyrazem vkladat znak % a nasledné psat hledany text.
Systém bude v tomto smyslu vbrzku vylepsSen tak, aby nebylo nutné tento zastupny znak pro

vyhledavani pouZzivat.

_-}‘%‘.J NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Ukoly
Vlastni Gkoly Nézev Datum vytvofeni Datum dpravy
e Activity_07crhjf 16. 8. 2024 15:50:07 20.8.202413:41:41 Oteviit ([
Aktivni
Activity_07crhjf 19. 8. 2024 10:14:00 19.8.2024 10:14:00 Oteviit ([}
Dokonéené
Activity_07crhjf 19. 8.2024 11:54:29 19.8.2024 11:54:29 Oteviit ([}
8= Ukoly podfizenych
Activity_07crhjf 19. 8. 2024 13:09:41 19. 8. 2024 13:09:41 Oteviit [
Activity_07crhjf 19. 8. 2024 13:32:02 19. 8. 2024 13:32:02 Oteviit ([
Uréit schvalovatele a podepisuji.. 19.8. 2024 15:22:41 19. 8. 2024 15:22:41 Oteviit [
Ukoly .
4 Urcit zplisob zpracovani dokum 19. 8. 2024 16:04:20 19. 8. 2024 16:04:20 Oteviit ([
Urcit schvalovatele a podepisuji..  19.8. 2024 17:01:26 19. 8. 2024 17:01:26 Oteviit ([
Uréit zplsob zpracovani dokum..  19. 8. 2024 17:03:45 19. 8. 2024 17:03:45 Oteviit [
Urcit zpGsob zpracovani dokum 19. 8. 2024 17:32:33 19. 8. 2024 17:32:33 Oteviit [[)
Uréit schvalovatele a podepisuji..  20. 8. 2024 8:50:42 20. 8. 2024 8:50:42 Oteviit ([
Uréit schvalovatele a podepisuji..  20. 8. 2024 9:08:35 20. 8. 2024 9:08:35 Oteviit [
Uréit schvalovatele a podepisuji 20. 8. 2024 2:54:00 20. 8. 2024 9:54:00 Oteviit ([
Uréit schvalovatele a podepisuji.. 20.8. 2024 16:40:13 20.8.2024 16:40:13 Oteviit ([
Uréit schvalovatele a podepisuji 21.8.202410:05:18 21.8.202410:05:18 Oteviit ([
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9.2 Zobrazit detail akolu

Uzivatel prejde na prehled ukold a klikne na libovolny zaznam z prehledu. Je zobrazen detail
prislusného ukolu.

28

2" NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN( L Samvéd Kiepelka 2,
ol Ukoly Yo ® o < Uréit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu ...
[SSE @ Viastni ukoly , Nézev ~  Datum Gpravy Ukol
= > 6.8. 2 20.8.2024 13:41:41 Otevit [
=) Aktivni Stav Aktivni
9.8 Oteviit [}
m Dokongené 2 Samvéd Kiepelka
: 9.8 otevit @
8= Ukoly podfizenych 19.8.20241522
» v i 9.8 9.8 Oteviit @ e
Activity_07crhjf 9.8 19.8 Oteviit [@ U
®
I Uréit schvalovatele a podepisuji..  19. 8. 2024 15:22:41 19.8. 2024 15:22:41 Oteviit @ I thita
© Uréit schvalovatele a podepisuji..  20. 8 Otevilt [ th
2 réit schvalovatele a pod 2 Otevit [
Uréit schvalovatele a 20 otevit [ Dolument. >
23.8.2024 8:54:07 Otevitt [@ Cislo jed: 5/2024/00008/00001
3. 2024 8:54:08 Otevit [@ Pofadové &
23.8.2024 8:54:10 otevit @ Nézev Zadost
Oteviit [ il El
Otevitt [ Plavod Viastni
Oteviit [
Druh Sdélent
Oteviit [
Oteviit [@ Auditni zaznam
Otevilt @ Datum vytvofeni B 19.8 20241522
otevit [
Datum dpravy B 1982021522
Odesla dleni dokument .. 25.8. 2024 12:01:33 25.8.202412.01:33 Otevilt [ v
o3 Celkovy podet zdznamd 21 1

9.3 Dokon¢it ukol

Uzivatel prejde na detail akolu a klikne na tlad¢itko Dokonéit tikol.

< Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu ... I R |

Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel S Samvéd Kfepelka
ZaloZeni B 19.8.202415:22
Ukonceni

Lhita do zaceti

Lhita pro dokoncéeni
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V novém okné je otevien dialog pro splnéni tkolu. Uzivatel vykona kroky potfebné ke splnéni
ukolu a klikne na tlac¢itko Potvrdit.

Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu

Vyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatelé l w l
Podepisujici l v l
[ B Ulozit ] [ X Zrusit ] ~  Potwrdit
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9.4 Priejit na detail navazané entity

Pokud chce uzivatel zjistit, k jakému konkrétnimu dokumentu/dokumentaci/spisu apod. je dany
ukol vazan, prejde na detail tikolu a klikne na tlacitko presmérovani u dané entity. Uzivatel je
presmeérovan z detailu tkolu na detail navazané entity naptriklad dokumentu ¢i spisu.

< Activity_07crhjf
Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel S Samvéd Kfepelka

ZaloZeni B 19.8 2024103

Ukonceni

Lhita do zaceti

Lhiita pro dokonceni

Dokument >

Cislo jednaci 5/2024/00003/00001

Poradové cislo

Nézev testl
Pivod Vlastni
Druh Ozndmeni

Auditni zaznam
Datum vytvoreni By 19.8 2024 10:14

Datumn Gpravy By 19.8 202410:14
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ol Dokumenty

> Rozpracované

Cislo jednaci

& Doruéené

Ke zpracovani s

Zpracované /2

D Viastni

Ve schvalovéni

2 Viastn
Schvélené
Viastn
K podpisu 5
fastn
Podepsané Visstn
Odeslané Visstn
© Zrusené 4/00001 Viastn
Viastni
D Vsechny
2024/ 3 Viastn
5/2024/00003/..  Viastni
Viastni
24/00009 Viastn
& Celkovy pocet zéznamd

2.
a«

Nizev a

kukutka

Navrh izemniho planu

Névrh zadéni izemniho plénu Davie

m

O

Odesilatel

Jana Te

51

< testl
Zskladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Piilohy  Vypraveni
Cekajici tkoly
Activity_07crhjt
scovate 2 Semvid Kiepetka
6 19820241013
Dokoncené koly
Nézev Zpracovatel Cas

Activity_Tnaw

8 Semudk

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
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Okoly 1

Auditni zéznamy
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10 Ukazkové priklady

10.1 Zprava o uplatniovani izemniho planu — uveiejnéni navrhu zpravy
o uplatnovani Gzemniho planu

10.1.1 ZaloZeni nového dokumentu

Uzivatel v prvnim kroku zalozi novy dokument. Piejde na prehled dokumentii v menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlacitko ,,+ Novy dokument*.

:t NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN( Q fay Samvéd Kfepelka 2

(@ Dokumenty Yo m © < CERY - |

(=] Cislo jednaci Puvad Nazey T S Zékladni informace
.

SQll o Rozpracované
l0zpracova Identifikace

[l &> Dorucene

% Ke zpracovéni

Zpracované 4 Viastn ok dostet do spisu ‘

Viastni bz e £0 ‘

®

Ve schvalovani

Schvilené

K podpisu

Podepsané 2024/0001 Viastn Nézev pole 1
Odeslané

Zpracovani

© Zrusené

© Vsechny

V pravé ¢asti obrazovky je otevien formulaf pro vyplnéni atributi dokumentu. Uzivatel vyplni
Nazev dokumentu, zvoli Ptivod, uréi Evidenci napt. jako Uzemni rozvojovy plan, Kategorii
zvoli Zprava o uplatiiovani, Druh zvoli Oznameni. Po vyplnéni formulare klikne na tlacitko
Ulozit v horni ¢asti formulare. V pravém dolnim rohu se objevi informace: Data byla tspésné
uloZena.
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" Now o - B

Zakladni informace Ulozit

Identifikace
Cislo jednaci

Poradové Gislo

Nazev l Ukazkovy dokument l
Pdvod l Viastni v l
Evidence l Uzemni rozvojovy plan, Zasady dzemniho r... Q l
Kategorie l Zpréva o uplatfiovani Q l
Druh l Oznameni Q l
Forma l Digitalni h l
Pravni moc

Zpracovani

Stav

Zpracovatel
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Dokument je uloZen a v horni ¢asti formulare se objevi nové zalozky a tlaéitka.

< Ukazkovy dokument

Zakladni informace § Rozdelovnik

Hlavni dokument

Pilohy

Vypraveni  Ukoly o0 Auditni zdznamy

Identifikace
Cislo jednaci
Pofadové &islo
Nazev

Pavod
Evidence
Kategorie
Druh

Forma

Pravni moc

Zpracovani
Stav

Zpracovatel

Auditni zdznam
Datum vytvoreni
Vytvoril

Datum dpravy

Ukézkovy dokument

Vlastni

Uzemni rozvojovy plan, Zasady tzemniho rozvoje, Uzemni plan
Zprava o uplatiovani

Oznameni

Digitalni

Rozpracovany

2 Samvéd Kiepelka

B 22 82024 07:31
Samved Krepelka

B 22.8 20240731

UZivatel zvoli zdlozku Hlavni dokument a v ni klikne na tlaéitko +Pridat hlavni dokument.

< Ukazkovy dokument

Zéakladni informace  Rozdélovnik

<4 Pfidat hiavni dokument

Hlavni dokument

Prilohy

54
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Zobrazi se okno pro pridani dokumentu ze souboru.

Novy dokument
Dokument

Nazev

Popis

Obsah

Soubor Vybrat soubor

Uzivatel vyplni Nazev dokumentu a vybere soubor. Po nacteni souboru klikne na tlacitko
Potvrdit. V pravém dolnim rohu se zobrazi informace: Novy dokument byl vytvoren.

< Ukazkovy dokument ﬂﬂ

Zikladni informace  Rozdélovnik |H|avn|'dokument\ Prilohy  Vypraveni  Ukoly o0 Auditni zaznamy

Soubor pro ukazkovy dokument /
Typ prilohy Obecna

Verze 0.1

Popis

Obsah 5 Testovaci dokument.docx @

Uzivatel zvoli zalozku Prilohy a v ni klikne na tlaéitko +Piidat piilohu.

< Ukdazkovy dokument n

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument §Pfilohy § Vypraveni  (koly o Auditni zaznamy
Zadn4 data
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Zobrazi se okno pro pridani Nové priloha.

Nova priloha
Priloha

Nazev

Popis

Obsah

Soubor Vybrat soubor

Uzivatel vyplni Nazev, pripadné doplni popis, dale vybere soubor a po jeho zobrazeni ve
formulari klikne na tlacitko Potvrdit. V pravém dolnim rohu se zobrazi oznameni: Nova priloha
byla vytvorena.

< Ukazkovy dokument nﬂ

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilchy  Vypraveni  (koly © Auditni zaznamy
Priloha k ukdzkovému prikladu j B
Typ prilohy Obecna
Verze 0.1
Popis popis
Obsah = Testovaci dokument.docx @ J

Uzivatel prejde na zalozku Ukoly piimo v otevieném dokumentu nebo v menu v levé &asti
obrazovky. Vybere novy tikol souvisejici s nove zalozenym dokumentem. V tomto tikolu rozklikne
prechod do dokumentu v pravé ¢asti obrazovky.

Dokument 5 I
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Zobrazi se okno Cekajici tkoly, v némz uzivatel klikne na ikonu Dokonéit tikol v pravé ¢asti.

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 ®
Cekaijici ukoly o Dokoncit dkol
Urcit zpasob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNumber} = ::%
Zpracovatel L samvéd Kiepelka
ZaloZeni F 19 8 2024 16:04

Dokonéené ukoly
Zadné dokonéené ukoly.
Zobrazi se okno, v némz vybere pozadovany zptisob zpracovani dokumentu, coz je v tomto ptripadé
Zalozit spis.

Uréit zpiisob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNumber}

Vyberte zpusob zpracovani dokumentu a vypliite potifebné hodnoty.

Akce v ‘

- oo

Urgit zpisob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNumber}

Vyberte zpusob zpracovani dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Akce I ZaloZit spis ~ ]

Novy spis

Kategorie I Zprava o uplatnovani v ]

Nazev I ]

Poznamka I ]
l [B Ulozit l [ X Zrudit l + Poturdit

Zobrazi se okno, kde doplni potrebné atributy, zvoli Kategorii ,Zprava o uplatiovani“ a
dokument pojmenuje (povinny udaj). Po vyplnéni formulare klikne na tlacitko Poturdit.
V pravém spodnim rohu se objevi informace ,,Ukol byl dokonéen®. V zaloZce Spisy se objevi novy
dokument, kterému je automaticky prirazeno nové ¢islo spisu.
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10.1.2 Evidence izemniho planovani — nova dokumentace

Pro zalozeni nové dokumentace uzivatel prejde v levém boénim menu do zélozky Evidence
tizemntho planovdnt a klikne na tlacitko + Nova dokumentace.

A NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI B a Samvéd Kiepelka 2,
(G Evidence Gzemniho v sl O
=) planovani Kéd EUP A Nizev e Popis Kéd EUPC Poiizovatel ovM Redend izemi
03862364 Test rad Uzemmni pié eld CR Oteviit (B
mw Evidence Gzemnitio planovani I Olevit @
% 1 UP 20082024 mmm Test UP 20082024 Test UP 20082024 Oteviit @
© 173891951111 Krajsky ufad Jihomora Kraj a Obe Oteviit (@
T Oteviit [
B TE Oteviit [
L‘(vL 654321 Ministerstw Kraj a Obe Oteviit B
16 dfdfdt nosice Kraj 9 Obec Oteviit [
2o " Kraj 3 Obe ot (B
Uz m Oteviit (B
) Oteyiit (B
Oteviit @
9202127 TEST ESMO - Celd CR Uzemn rozvojovy plén Kéd EUPE Esmos.fo eld CR Oteviit [

Qa Samvéd Kiepelka 2

il Evidence Gzemniho Yo m o < Novy CEEE ©
lanovani .
= Kéd EUP ~  Nazey Tve PoBi  zskladniinformace  Spisy  Auditni zdznamy
B ) ) Identifikace
B Evidence e
m Kéd EUP
» |
2 o
Kéd
t Pofizovatel
021 TEST ESM: R i |
Reené dzemi
& Ikovy pocet

Uzivatel vyplni do formulare Nazev ,Zprava o uplatiiovani 2020-2024“ (priklad), zvoli Typ
dokumentace ,Uzemni plan“, do pole Porizovatel uvede (napiiklad) ,Méstsky trad
Litomé¥ice®, v poli Re$ené tizemi zvoli Kraj a obec a jako Obec napise (napiiklad) ,Litomé¥ice®.
Kliknutim na tlac¢itko UloZit danou dokumentaci uloZi. V pravém dolnim rohu se objevi
informace ,,Data byla aspésné ulozena®.
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< Novy
Zakladni informace

Spisy

Typ dokumentace

Popis

Kod EUPC

Publikovano

Pofizovatel
Porizovatel

ovM

Resené uzemi
Resené Gzemi
Kraj

Okres

Obec

Auditni zdznamy

Uzemni pldn

g

l Méstsky Ufad Litoméfice

|

l Kraj a Obec

| al
| ol
[ Litoméfice| Q ]

Ulozenim dokumentu systém automaticky vytvoii unikatni kod EUP, pod kterym je dokumentace

evidovana.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

(WM Evidence Gzemniho

. planovani R
Lo
B

8 Evidence Uraazse

14947641

Vo m o]

A Nizev Typ Popi

Uzemné analytické po.

Uzemni pldn Obje

Uzemai pldn

Zpréva o uplatiiovani . Uzemni plén

Zékladni informace | Spisy

¢ |66379843 I

Auditni zéznamy

Identifikace

Publikovr
Poiizovatel
Pofizovatel

59

66379843

Zpréva o uplatfiovani 2020

Uzemni plén

Méstsky Ufad Litoméfice

2024

Q Samvad Kiepelka 2,

oonn
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V dalsim kroku uzivatel pripoji do evidence diive vytvoreny spis. Klikne na zalozku Spisy
v evidenci.

2 NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI C a Samvid Kiepelka 2

(Wl Evidence Gzemniho Yo ® o < 66379843
lanovani
=N ° Kod EUP A Nazsy I Popl  zikladni informace Aud:lmzamnmy

Identifikace

B8 Evidence

14n Dav Uzemni plés " ponizovatel

66379843 Zpriva o uplatiovdni Uzemni plén

Pridat spis

Vyberte spis, ktery chcete pridat.

| al

=

Uzivatel vybere pozadovany spis a ptrida ho kliknutim na tlac¢itko Poturdit. V pravém dolnim
rohu se zobrazi informace ,,Spis byl pridan®.

< 66379843 n

Zikladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Spis 4 [j
Spisova znacka $/2024/00014

Nazev spisu Ukazkovy dokument

Stav Otevieno

10.1.3 Uverejnéni (publikovani) dokumentu tzemniho planovani

Takto vytvoreny dokument, viz pfedchozi kapitola, neni publikovan (zvefejnén), ale je evidovan
ve spisu. Pokud jej chce uzivatel zvefejnit, pfejde v levém bo¢nim menu do zalozky ,,Evidence
uzemniho planovani“ a klikne na dokument, ktery chce zvefejnit.

Budouci URL adresa, kde bude dokument izemniho planovani zvefejnéna, je jizZ nyni uvedena na
strance Zakladni informace ptred samotnym zvefejnénim na portalu NGUP viz obrazek nize.
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V pravém hornim rohu je tlacitko pro zverejnéni, na které kliknete.

¢ 66379843 (@[ofo[7]

Zakladniinformace  Spisy  Auditni zaznamy

Identifikace

Kéd EUP 66379843

Nazev Zprava o uplatiovani 2020 - 2024
Typ dokumentace Uzemni plan

Popis

Kéd EUPC

Publikovéno [:]

URL adresa https://uzemniplanovani.gov.cz/dokumenty-uzemniho-p... m
Porizovatel

Porizovatel Méstsky Grad Litomeéfice

OovM

Resené Gzemi
Resené uzemi Kraj a Obec
Kraj

Okres
Zobrazi se okno, kde uzivatel potvrdi publikovani kliknutim na tlac¢itko Potvrdit.

Publikovat

Skutecné cheete publikovat dokumentaci?

=
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V dokumentu se poté oznadi, Ze je publikovan.

< 66379843

Zakladni informace  Spisy

Identifikace

Kéd EUP

Nazev

Typ dokumentace
Popis

Kéd EUPC

Auditni zdznamy

.. Narodni gy | MINISTERSTVO
e plan G ~=" | PRO MISTNI
"~ obnovy ROZVOJ CR
EENEAEa
66379843

Zpréva o uplatiiovani 2020 - 2024

Uzemni plan

Publikovéno

URL adresa

https://uzemniplanovani.gov.cz/dokumenty-uzemniho-p... m

Nésledné je treba prejit do zéalozky Spisy vramci administrovaného dokumentu tzemniho

planovani.

Zéakladni informace | Spisy

<+ Pfidat spis =

Spis

Spisova znacka

Nazev spisu

Stav

Auditni zdznamy

Poté prejdéte pres Sipku doprava do samotného spisu.

Zéakladni informace  Spisy

+ Pfidat spis =
Spis

Spisova znacka
Nazev spisu

Stav

Auditni zdznamy

> O
$/2024/00014
Ukdazkovy dokument
Otevieno
> |O

$/2024/00014

Ukdazkovy dokument

Otevieno

Zde vstupte do zalozky Dokumenty a zde publikujte vybrané dokumenty pres kliknuti na ikonu
Publikovat dokument (kniha s fajtkou) u kazdého z Vami vybranych dokumenti.

Dokument
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10.1.4 Zobrazeni publikovaného dokumentu

UZivatel mtiZe zobrazit publikovany dokument na vefejné ¢asti NGUP, tedy na samotném portalu.
V menu v levé ¢asti piejde na zalozku Narodni geoportal tizemniho planovant a proklikne se na

stranky https://uzemniplanovani.gov.cz/.

4% NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Nasténka
B
Aktuality v
g
®
@
Vo) Nebyly nalezeny zadné aktuality
3 Narodni geoportdl dzemniho planovani

Na portalu si nasledné muzete ovérit, Ze jsou zverejiiované dokumenty skuteéné zverejnéné na
prislusnych éastech portalu. Pro nalezeni vyuzijte vyhledavani prislusné obce resp. kraje pod
413

dlazdicemi ,Dokumenty tzemniho planovani“ resp. ,Projednavané dokumenty tzemniho
planovani“ nebo vyse vytvorenou pfimou unikatni URL adresu.
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10.2 Porizeni nového tzemniho planu
10.2.1 Zalozeni nového dokumentu

Uzivatel v prvnim kroku zaloZi novy dokument. Pfejde na prehled dokumentti v menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlacitko ,,+ Novy dokument*.

A+ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN( C a Samvéd Kfepelka 2
[@f Dokumenty Yo m o < INovy o X
=) islo jednaci Pivod Nézev ~  Odesilatel 8 Zékladni informace
€1 Rozpracavand Identifikace
¢
(U &
23 Ke zp 4 Po
= Zpracované 47001 Viastn fak dostat do spisu Néze ‘ |
B Viastni oz bt P ‘
[0} 1
k £ | Ql
Ve schvalovani J
2
L -
Schvdlené
astn N
r
K podpisu :
. Form
Podepsané - T 3
Odeslané e
Zpracovani
© Zrusené 4/00001 Viastn
© Vsechny
]
estdo
B Cel 1

V pravé ¢asti obrazovky je otevien formulaf pro vyplnéni atributi dokumentu. Uzivatel vyplni
Nazev dokumentu, zvoli Puvod, uréi Evidenci napi. jako Uzemni plan, Kategorii zvoli
Novy, Druh zvoli Oznameni. Po vyplnéni formuléafe klikne na tlacitko “UloZit” v horni ¢asti
formulare.

< Novy ©  x
Zakladni informace UloZit
Identifikace

Cislo jednaci

Poradové gislo

Néazev l Nazev dokumentu l
Pivod l Viastni ~ l
Evidence I Uzemni plan Q l
Kategorie I Novy Ol
Druh I Oznameni Ol
Forma [ Digitalni ~ l
Pravni moc

Zpracovani

Stav

Zpracovatel
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V pravém dolnim rohu se objevi informace: Data byla ispésné uloZena. Dokument je uloZen a v
horni ¢asti formulare se objevi nové zalozky a tlacitka.

OlOlr9°|/|®

| Zakladni informace  Rozdélovnik

Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  (koly 1 Auditni zaznamy

Identifikace
Cislo jednaci
Poradové ¢islo
Nazev

Pdvod
Evidence
Kategorie

Druh

Forma

Pravni moc

Zpracovani
Stav

Zpracovatel

Auditni zaznam
Datum vytvoreni
Vytvoril

Datum uUpravy

Ukazkovy dokument

Nazev dokumentu
Vlastni

Uzemni plan
Novy

Oznameni

Digitalni

Rozpracovany

L Samvéd Kiepelka

By 3.9.2024184

Samveéd Krepelka

V4

Data byla Gspééné uloZena. X

Uzivatel zvoli zdlozku Hlavni dokument a v ni klikne na tlaéitko “+Pridat hlavni dokument”.

AR

Zékladni informace  Rozdélovnik [Hlavni dokumentd Prilohy  Vypraveni Ukoly o0 Auditni zaznamy

=+ Pfidat hiavni dokument

Zobrazi se okno pro pridani dokumentu ze souboru.
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Novy dokument X
Dokument
Nazev
Popis
y
Obsah
Soubor Vybrat soubor
B ulozit [ X Zrusit ] ~ Potwrdit

Uzivatel vyplni Nazev dokumentu a vybere soubor. Po naéteni souboru klikne na tlacitko
Poturdit. V pravém dolnim rohu se zobrazi informace: Novy dokument byl vytvoren.

< Ukazkovy dokument ﬂﬂ

Zakladni informace  Rozdélovnik |Hlavn|'dokumem\ Prilohy  Vypraveni  Ukoly o0 Auditni zaznamy

Soubor pro ukazkovy dokument /
Typ prilohy Obecna

Verze 0.1

Popis

Obsah ™ Testovaci dokument.docx @ 4

Uzivatel zvoli zalozku Prilohy a v ni klikne na tlac¢itko “+Pifidat piilohu”.

< Ukazkovy dokument n

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument §Pfilohy§ Vypraveni  Ukoly o Auditni zaznamy
Zadnéa data

Zobrazi se okno pro pridani Nové ptiloha.
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- x
Nova pfiloha
Priloha
Néazev
Popis
¥
Obsah
Soubor Vybrat soubor
B ulozit [ X Zrudit ] + Potvrdit

Uzivatel vyplni Nazev, pripadné doplni popis, dale vybere soubor a po jeho zobrazeni ve
formulari klikne na tlacitko “Potvrdit”. V pravém dolnim rohu se zobrazi ozndmeni: Nova
priloha byla vytvotena.

¢ Ukdazkovy dokument nﬂ

Zakladni informace Rozdélovnik Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni Ukoly © Auditni zdznamy
Priloha k ukazkovému prikladu / B
Typ prilohy Obecna
Verze 0.1
Popis popis
Obsah [ Testovaci dokument.docx @ 4

Uzivatel prejde na zalozku Ukoly piimo v otevieném dokumentu nebo v menu v levé &asti
obrazovky. Vybere novy tikol souvisejici s nove zalozenym dokumentem. V tomto tikolu rozklikne
prechod do dokumentu v pravé ¢asti obrazovky.

Dokument 5 |

Zobrazi se okno Cekajici akoly, v némz uzivatel klikne na ikonu Dokonéit titkol v pravé ¢asti.
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Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 @
Cekajici akoly Dokonéit tkol
Urcit zpisob zpracovani dokumentu ${recordReferenceNumber} = ::%
Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka
Zalozeni By 19 82024 16:04

Dokonéené ukoly
Zadné dokonéené ukoly.
Zobrazi se okno, v némz vybere pozadovany zptisob zpracovani dokumentu, coz je v tomto ptipadé
Zalozit spis.

Urcit zpusob zpracovani dokumentu

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplite potfebné hodnoty.

Akce ~ |

Ur¢it zplsob zpracovani dokumentu

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplfite potfebné hodnoty.

Akce [ ZaloZit spis W I

Novy spis

Kategorie [ v l

Nazev [ l

Poznamka [ l
I B ulozit [ X Zrusit ~ Potvrdit

Zobrazi se okno, kde doplni potfebné atributy, zvoli Kategorii ,Zprava o uplatiovani“ a
dokument pojmenuje (povinny daj). Po vyplnéni formulafe klikne na tlacitko “Potvrdit”.
V pravém spodnim rohu se objevi informace ,,Ukol byl dokonéen®. V zaloZce Spisy se objevi novy
dokument, kterému je automaticky prifazeno nové ¢islo spisu.
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Spisy
A Evidence Cislo spisu Nézev A Kategorie Stav Zpracovatel Ukonéeno
UP/2024/57 Otevieno
UP/2024/63 Otevieno
UP/2024/72 Aktualizace €. 12 ZUR KrV Otevieno
UP/2024/10 Aktualizace €. 16 Zasad Gzemniho rozvoje Jihoceského kr. Otevieno
UP/2024/57 frefeef Novy Otevieno Samvéd Krepelka
$/2024/00009 kukuckaSpis Pfezkum opatfeni obe Otevieno Samvéd Krepelka
$/2024/00013 kukuspis Pfezkum opatieni obe Otevieno Samvéd Krepelka
UP/2024/60 Libeznice - Lokalita Na Libovinku Otevieno
UP/2024/1 MKr test spis 14:54 Otevieno
UP/2024/32 Névrh zprévy o uplatiiovani UP Bojanov za obdobi 2013 - 2. Otevieno
UP/2024/51 Navrh zpravy o uplatfiovani UP NAVOJNA Otevieno
UP/2024/28 navrh zpravy o uplatiiovéni UP Nepolisy Otevieno
UP/2024/62 Névrh zprévy o uplatiovani UP POTEC Otevieno
UP/2024/53 Névrh zprévy o uplatiovani UP TICHOV Otevieno
I UP/2024/59 Nazev dokumentu Zpréva o uplatiiovani Otevieno Samvéd Kiepelka I

10.2.2 Evidence izemniho planovani — nova dokumentace

(=]

(=)

(=)

(=)

Pro zalozeni nové dokumentace uzivatel prejde v levém bo¢nim menu do zalozky Evidence

tizemntho planovani a klikne na tlacitko “+ Nova dokumentace”.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN(

[GM Evidence Gzemniho
pléanovani

+ Nové dokumentace

o

i Evidence izemnitio plénovini

Objevi se

dfdfdf

ni pidin Davie Uzemni plén

Zpréva o uplatiiovanio.  Uzemni plér P

Uzemni pidn Berou: Uzemni plén

patfeni Berou

111prohozenc

Zobrazi se formulaf na vyplnéni nové evidence.
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Oteviit
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B
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S NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI C fa Samvéd Kiepelka 2,
il Evidence Gzemniho Voo m ] < Novy o x =
o Planovani Kéd EvP A Mizey ™ P9l Zakladniinformace  Spisy  Auditni ziznamy
» 00215859 test-nazev popit —
>®B
= i Identifikace

B Evidence i o e
w .
» Tes Test  Néz |
i 2és Tvp |
resTESMo - Ko
B:E TEST ESMO - Katastra
2 )
v
st Pofizovatel
021 TESTESMO-CeliCR U o B |

& Ikovy pocet

Uzivatel vyplni do formulare Nazev ,Zprava o uplatiiovani 2020-2024“ (priklad), zvoli Typ
dokumentace ,Uzemni plin“, do pole Porizovatel uvede (naptiklad) ,Méstsky urad
Litoméftice”, v poli ReSené tizemi zvoli Kraj a obec a jako Obec napise (naptiklad) ,Litomérice®.
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< Novy © X
Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy Ulozit
Identifikace
Kod EUP
Nazev l Zprdva o uplatiovani 2020-2024 l
Typ dokumentace l Uzemni plan v l
Popis
4
K6d EUPC l
Publikovano D
Resené uzemi
Resené tzemi l Kraj a Obec v l
Kraj l Q l
Okres l Q l
Obec l Litoméfice Ql

Porizovatel

Pofizovatel [ Méstsky dfad Litoméfice l

Kliknutim na tla¢itko “Ulozit” danou dokumentaci ulozi. V pravém dolnim rohu se objevi
informace ,,Data byla aspésné ulozena“.
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14653673 Ca o lo] s

Zdakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 14653673

Nazev Zprava o uplatfovani 2020-2024

Typ dokumentace Uzemni plan

Popis

Kéd EUPC

Publikovano D

URL adresa https://uzemniplanovani.gov.cz/dokumenty-uzemniho-.. ECHETS

Resené uzemi

Resené tzemi Kraj a Obec
Kraj

Okres

Obec Litomérice

Pofizovatel
Pofizovatel Méstsky Ufad Litomérfice
OVM

v Data byla Uspésné ulozena. X

Ulozenim dokumentu systém automaticky vytvoii unikatni k6d EUP, pod kterym je dokumentace
evidovana.

,; NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI( L Samvéd Krepelka 2

(MM Evidence Gzemniho Yo M o) < |14653673 n
lanovéni ; ; : E
(] P Kéd EUP ~  Nézev Typ Popis Zakladni informace  Spisy  Auditni zaznamy
=} i Identifikace
& Evidence 03862364 Test rado Uzemni plan
. x d EUP
w 06200356 Test Ada Uzemni rozvojovy plén KeaE 4853578,
% 08208325 test3 Uzemni plén test3 Nézev Zpréva o uplatiiovéni 2020-2024
@ 14653673 Zprava o uplatiiovani ..  Uzemni plan Typ dokumentace Uzemni plén
14947641 11 ESMO - TESTINTEG... ~ Uzemni rozvojovy plan Popis
3
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V dalsim kroku uzivatel pripoji do evidence diive vytvoreny spis. Klikne na zalozku Spisy

v evidenci.

A NARODNI GEOPORTAL GZEMNIHO PLANOVANI

Evidence Gzemniho Yo o < 66379843

lanovani
P Koéd EUP A Nazey Tye Popl  Zikiadni informace JAuditni zéznamy

B8 Evidence

i}

Identifikace

8

66379843 Zpriva o uplatiovéni Uzemni plén

Pridat spis

Vyberte spis, ktery checete pridat.

Qa Samvdd Kiepelka &

al

=

Uzivatel vybere pozadovany spis a prida ho kliknutim na tlac¢itko Poturdit. V pravém dolnim

rohu se zobrazi informace ,,Spis byl pfidan®.

< 66379843

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Spis

Spisova znacka S$/2024/00014
Nazev spisu Ukazkovy dokument
Stav Otevreno

10.2.3 Uverejnéni (publikovani) dokumentu

(8 o]0l /]

Takto vytvoreny dokument, viz pfedchozi kapitola, neni publikovan (zvefejnén), ale je evidovan
ve spisu. Pokud jej chce uzivatel zvefejnit, prejde v levém bo¢nim menu do zalozky ,,Evidence
uzemniho planovani“ a klikne na dokument, ktery chce zverejnit. V dokumentu v sekci
Zakladni informace je uvedena URL adresa, kde bude dokument publikovan.
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V pravém hornim rohu je tlacitko pro zverejnéni, na které klikne.

< 66379843 n

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 66379843

Nazev Zprava o uplatnovani 2020 - 2024

Typ dokumentace Uzemni plén

Popis

Kéd EUPC

Publikovano [:]

URL adresa https://uzemniplanovani.gov.cz/dokumenty-... EECIITIT

Resené tizemi

Resené tzemi Kraj a Obec
Kraj

Okres

Obec Litomérice

Porizovatel
Porizovatel Méstsky urad Litomeérice

ovM

Zobrazi se okno, kde uzivatel potvrdi publikovani kliknutim na tlac¢itko Potvrdit.

Publikovat

Skutecné cheete publikovat dokumentaci?

=

V dokumentu se poté oznadi, Ze je publikovan.
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66379843 (8]o]o /]

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 66379843

Nazev Zprava o uplatiovani 2020 - 2024
Typ dokumentace Uzemni plan

Popis

Kod EUPC

Publikevano

10.2.4 Zobrazeni publikovaného dokumentu

Uzivatel miiZe zobrazit publikovany dokument na portalu. V menu v levé ¢asti piejde na zalozku
Narodni  geoportal  tzemntho  planovani a  proklikne se  na  stranky
https://uzemniplanovani.gov.cz/.

15 NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Nasténka
E
B
Aktuality v
g
®
® @
S Nebyly nalezeny Zadné aktuality
ﬂ Narodni geoportdl dzemniho planovani
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10.3 Zivotni cyklus tikolti dokumentu.
Pro zobrazeni dalsiho tkolu musi byt piredchazejici kol dokoncéen. (Viz 9.3 Dokonc¢it tikol)

10.3.1 Ur¢it schvalovatele

Urgit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu

Vyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatelé l v ]
Podepisujici l v ]
l B Ulozit l l X Zrudit v Potvrdit

10.3.2 Schvéleni dokumentu

Pro pokracovani ve schvaleni, musi schvalovatel pridat dokumentu “Hlavni dokument” ve
formatu PDF. (Viz sekce 4.7 Piidani hlavniho dokumentu ze souboru).

Pokud uzivatel bude chtit dokument odeslat v pozd€jsim kroku, musi mit vyplnén jiz v této fazi
Rozdélovnik (Viz sekee 5.14 Pridat rozdélovnik spisu).

Dalsi kol je schvaleni dokumentu, kde schvalovatel vyplni, zda dokument schvaluje, ¢i ne,
popripadé doplni dalsi informace. Ukol potvrdi kliknutim na tla¢itko “Potvrdit”.

| Provedte kontrolu dokumentu.

| Oznacte, jestli dokument schvalujete.
Dokument schvaluji D Ano D Ne

Poznamka k zpracovani

(B ] B
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10.3.3 Odeslani k podpisu
Dalsi tkol je odeslani dokumentu k podpisu. Pokud uzivatel chce dokument poslat k podpisu
klikne na tlacitko “Potvrdit”.

Activity_Oectrgn

| Chcete odeslat dokument k podpisu ?

10.3.4 Podepsani dokumentu
Uzivatel, ktery m4 dokument podepsat zkontroluje obsah a piejde na kartu Ukoly kde splni tikol
Podepsat dokument.

Podepsat dokument 240000CG
V aplikaci
| Kliknéte na tlacitko Podepsat pro podepsani schvalengho dokumentu.

5 Dopis (3).pdf @ ¥,

Schvaleny dokument

[® v Bl - - |
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Po kliknuti na tlacitko “Podepsat” se otevie aplikace igsigner pro podepisovani dokumentd.
Uzivatel vybere certifikat a klikne na tlaéitko “VloZit podpis”™.

B | Podepsani dokumentu *

Dokument

Mazev
Velikost

Certifikat k podpisu

Ulozisté Systémové uloZisté -
Certifikat 2ech8T6c-4280-4de5-800f-Td670227d98..  ~
Vizualizace v

Vlozit podpis Frusit

Nasledné v otevireném okné s obsahem dokumentu uzivatel kliknutim a potazenim oznaci plochu
pro podepséni a klikne na tlacitko “Podepsat”.
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i Vyberte misto pro podpis O x
¢ 1 /1 5 | Pomoci myZi nakreslete obdelnik, kde chcete umistit pod...

Lamer: Click herc te coter texe. Dinc: 2208 2024
=Fani: Click hiere to enter text.
Wi Click here to enter text

Lvud: Click here b coler dead.
Click here (0 2T fext.
Click here to zomer foxt.

RS FIN e Click here to enter text
Tk C'lhick here G enier lest,
d
Péilohy:
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Podepsany dokument je automaticky vloZen zpét do NGUP, uZivatel si miize zobrazit podepsany
dokument nebo rovnou dokoncit podepisovani kliknutim na tla¢itko “Potvrdit”.

Podepsat dokument 240000CG
V aplikaci
| Kliknéte na tlacitko Podepsat pro podepsani schvaleného dokumentu.

Schvaleny dokument = Dopis (3).pdf

=

o] @

[ X Zrusit ] ~" Potvrdit

Dalsim tkolem je samotné odeslani dokumentu.

Activity_0f2ixl4

| Vyberte zplsob vyfizeni vlastniho dokumentu.

Pokud chcete dokument odeslat, musite mit vypinén rozdélovnik.

[ Zalozit do spisu bez odeslani X v ]

Akce
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11.1 Zakladni role systému

a) Superadministrator

b) Lokélni administrator

¢) Ufednik MMR - vychozi, Ufednik MMR - vedouci
d) Ufednik MO - vychozi, Ufednik MO - vedouci

e) Utednik KU - vychozi, Ufednik KU - vedouci

f) Utednik OU ORP - vychozi, Utednik OU ORP - vedouci

g) Zastupce OU - vychozi

11.1.1 Superadministrator

<

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZvOJ CR

- prihlasuyje se pres prihlasovaci formular za pouziti prihlasovaciho jména a hesla

- ma pristup ke vS§em spistim v raimci CR
- ma pristup ke vSem dokumenttim v celé CR

- ma pristup k zaloZce izemni dokumentace a ke v§em spistim v celé CR

- ma opravnéni k roli Opravnéni investori (prohliZeni, zapis)
- maé opravneéni k roli Zastupci porizovatele (prohliZeni, z4pis)

< Superadministrator

Zakladni informace  Opravnéni

Oznameni ()
Investor @
LDAP @
Uzivatel (&)
Vlastni uZivatel @
Role ®
Organizace @
Vlastni organizace 0]
Rizeni (@
Rizeni ufadu ®
Vlastni fizeni ©

Zastupce porizovatele ©

(<]
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Zalozeni / smazani

Prifazeni
Cteni

Cteni
Cteni

Cteni

Zména vlastnika Vedeni Zapis Ukonéeni

(o]o]s]a

Cteni Zapis
Cteni Zdpis

Cteni Zdpis

Zalozeni / smazani Cteni Zapis

Zdpis Spréva
Zépis

Zapis

Zména organizace na fizeni

Cteni Zapis

Cteni Zapis

Cteni Zépis

Cteni Zapis

Prifazeni Sprava
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Dokumenty ()

Dokumenty ifadu @

Vlastni dokumenty (&

Role (O
Operace @)
Opravnéni

Uzemni planovéni @

Organizace Uzemniho planovani @
Zeebe (O

Definice Zeebe

Zeebe incidenty @

Ukol v Zeebe (O

Instance Zeebe (®

Zeebe job

i ) e plan

\ oLnovy &'}

<< <<

(<< W<

(<<

(<IN <<
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Schvalit Zpracovat Cteni

Zména vlastnika Zména organizace u dokumentu
Pfijem dokumentu Podepsat Zépis
Nastaveni pravniho data Vraceni

Storno dokumentu

Cteni Zapis

Gteni Zapis

Cteni Zapis

Cteni

Cteni

Cteni Zapis
Cteni Zapis
GCteni Zapis
Gteni Zapis
Cteni Zapis
Gteni Zapis
Cteni Zapis
Cteni Zapis

11.1.2 Lokalni administrator

- role je pridélena automaticky
- prihlasuje se pres JIP/KAAS

- ma pristup ke spistim a v ramci daného Gfadu a ke viem spisim DANE ORGANIZACE
- maé ptistup k dokumentiim a v rameci daného tfadu a ke viem dokumentiim DANE

ORGANIZACE

- ma pristup k zaloZce izemni dokumentace
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BaE

< Lokalni administrator

Zakladni informace  Opravnéni

Oznémeni @ Bteni | zapis
Investor (@ Gteni ] zapis
LDAP (® Cteni Zépis
ZaloZeni / smazani Cteni Zipis
Uzivatel ®

Prifazeni Sprava

ZaloZeni / smazani Cteni Zipis
Vlastni uZivatel
Prifazeni

Cteni Zapis Spréva

Cteni D Zapis
Cteni D Zapis

(<< B < <] <} < REN QRN

Role ©

Organizace ®

Vlastni organizace @

Cteni D Zména organizace na fizeni

Zména vlastnika D Vedeni D Zipis D Ukonéeni

Cteni Zapis

Rizeni @

Rizeni dradu &

(<N < N

Cteni Zapis

Cteni D Zapis

Vlastni fizeni ©

Zastupce pofizovatele &

Schvalit D Zpracovat D Cteni

Zména viastnika D Zména organizace u dokumentu
Dokumenty ® Pfijem dokumentu D Podepsat D Zépis
Mastaveni pravniho data D Vraceni

Storno dokumentu

Dokumenty Gfadu (D Eteni Zapis

8BRROC000| 0O

Vlastni dokumenty (D Eteni Zapis

Role (® Cteni Zépis
Operace (D Eteni
Opravnéni @ Bteni

Uzemni plénovéni [ cteni [ zapis
Organizace tizemniho planovéani @ Eteni Zapis

Zeebe @ (] eteni [ zapis
Definice Zeebe (@ [ cteni [] zapis
Zeebe incidenty [] eteni [ zapis
Ukol v Zeebe @ [ cteni [] zapis
Instance Zeebe @ (] &teni [ zapis
Zeebe job @ [ teni [ zapis

83



Financovano _ ’ Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii e : plan E ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ‘ ’ obnovy ROZvOJ CR

11.1.3 Utednik

- prihlasuje se pres JIP/KAAS

- musi mit ICO (dany Gfad), podle kterého se mu pfifadi organizace

- ma pristup ke spisim

- ma pristup k dokumentiim

- Vedouci Giednik v ramci daného tifadu m4 p¥istup ke vem spisim DANE
ORGANIZACE

- Vedouci Giednik v ramci daného tifadu m4 p¥istup ke viem dokumentiim DANE
ORGANIZACE

- Vedouci arednik ma moznost nahlizet na vSechny spisy POUZE dané organizace

- ma pristup k zaloZce izemni dokumentace

- kroli Opravnéni investo¥i m4 opravnéni (prohlizeni, zapis) POUZE Utednik MMR
(vychozi i vedouci)

- kroli Zastupci po¥izovatele ma opravnéni (prohliZeni, zdpis) POUZE Urednik MMR
(vychozi i vedouci)

- Utednik - vedouci - miize vzniknout z vychoziho tfednika tak, Ze mu lokalni
administrator p¥ifadi pfes administraci NGUP roli

11.1.4 Zastupce porizovatele

- prihlasuje se pres NIA

- nema prifazenou organizaci

- miuZe vidét a pracovat jen s jednou agendou izemniho planovani, kterou sami vytvorili
- ma pristup ke svym Spistim

- ma pristup k svym dokumentim

11.1.5 Ostatni role

- Ostatni role maji pristup jen k zdznamtm, kde jsou vedeni jako "Zpracovatel" nebo
"Spolupracujici osoba", které mohou do spisu nahliZet a provadét jeho apravy. Tyto osoby
miize pridélovat pouze zpracovatel pomoci tlacitka a vybéru dotyénych osob ze seznamu
0sob své organizace

- Ostatni role maji ptistup jen k zaznamtim dokumentace, kde jsou vedeni

- Ostatni role maji piistup ke v§em z4dznamiim tizemni dokumentace vzdy v rdmci DANE
ORGANIZACE
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11.2 Prirazeni role lokalnim administratorem

Lokalni administrator muze prifadit roli uzivatelim=trednikim prihlaSenym pies JIP/KAAS
s roli Dotéeny organ. UZivatel s pravomoci lokalni administrator se presune do menu v levé éasti
obrazovky a klikne na tlaéitko “Administrace”.

(Ml Administrace Novy +
=l o NGUP role Nazev 1o Typ organizace Datum vytvoreni A Vytvoril Datum Gpravy
test-org 66002222 Ministerstvo pro mistn..  16. 8. 2024 15:46:29 24.8.202414:33:28 Oteviit ()
=@l °- Organizace
Mo 12345678 Ministerstvo obrany 16.8. 2024 15:46:29 24.8. 2024 14:33:28 Oteviit
=} Sfova ~
U S Adressfova stukiura KU 23456789 Katastrélni dfad 16. 8. 2024 15:46:29 24.8.202414:33:28 Oteviit
bl & BPMN ~  OURP 34567890 Oprévnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:46:29 24.8. 2024 14:33:28 Oteviit [
X Obecni Ufad Biskupi.. 288021 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
(@B » Nastroje ~
Obecni Ufad Blazkov 599263 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
ol 0 Spisova sluiba ~ ) . _ -
Méstsky Gfad Balé p.. 237434 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit ()
b1 Aktuality Obecni tifad BorSov .. 244694 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
. Obecni tiFad Bifkov 43313868 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
¥ Notifikace ~
Obecni Ufad Bouzov 298719 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Obecni tifad Brada- 578231 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Obecni Gfad Brandy.. 234168 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit ([
Obecni Ufad Branov 243663 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Obecni Ufad Branov 243663 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Obecni tfad Brézdim 240087 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit ()
Obecni tfad Bohufio.. 298697 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Méstsky lfad Celdk.. 240117 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Ufad méstyse Brode.. 288063 Oprdvnény Ufad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Otevii
Ufad méstyse Broza.. 263397 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Oteviit
Méstsky lfad Brum.. 283819 Oprdvnény Gfad - Obec..  16.8. 2024 15:53:39 16. 8. 2024 15:53:39 Otevii
o3 Administrace Celkovy pocet zdznamii 54 «

Zobrazi se okno se zalozkami tykajicimi se administrace a v hlavni ¢asti seznam organizaci.
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Lokalni administrator rozklikne zalozku Adresarova struktura a dale rozklikne podzalozku

Uzivatelé.

‘_“‘,{3 NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Administrace
2 NGUP role UZivatelské jméno Email Jméno Piijmeni
admin admin@inqool.cz Ingool Admin Oteviit ([
2 Organizace
nia_a1d0409fffa8 howad56979@molyg.... PAVLA DVORAKOVA Oteviit ([
8 Adresarovd struktura ~ -
= ngup_lego legolas@dlouheusi.cz Legolas Elfsky Oteviit ([
Role samkre petr.smazil@zymestic... Samvéd Krepelka Oteviit [[})
Uzivatelé I nia_a6a01d2dd838 test@test.cz MRACENA MRAKOMOROVA Oteviit ([
& BPMN o nia_86c9e5272731 test@test.cz PETRA NOSKOVA Oteviit ([
ngup_pet martin.petrtyl@mmr.g.. Martin Petrtjl Oteviit ([
> Nastroje v
nia_2dad479e581d2 ladislav.melichar@cen BOROVICE PYRENEJSKA Oteviit ([
O Spisova sluzba v fropyt petr.smazil@zymestic...  Frodo Pytlik Oteviit ()
Aktuality nia_803a0a9551e0 tomas sedivec@mvcrcz  VILEMINA ZASNEZENA Oteviit [
a
1 Notifikace N

Zobrazi se seznam uZzivatelli. Lokalni administrator klikne na uzivatele = arednika, ktery méa
pridélenou roli Dotceny organ.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

[O8 Administrace
il °> NGUP role
SR ©- Organizace

[l = Adresafova struktura

Vo ] o) < fropyt

Obecné

Frodo
% Role e tr.smazil nest am
Uzivatelé 6 i 1@test M Pytlik
5 zivatele v
oo R Upravt
ia_86c s e pETR
. ER
5 prtin petrtyi@mmeg oterni role [ oot |
» Nastroje
2 I 4790581 dislavmelichar@cen.  BOROVICE

D Spisové sluzba

@ Akwality

¢ Notifikace

fropyt petr.smazil@zymestic.

Frodo |

VILEMINA
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V dalsim kroku lokalni administrator klikne na radku s atributem Interni role na tlacéitko
“Upravit”. Otevre se okno Sprava internich roli, kde se mu vyroluje seznam vedoucich roli, které
Ize takto interné ménit. Zde miiZe uzivateli afednikovi ptidat roli vedouciho tiednika.

Obecné
Uzivatelské jméno fropyt
Email petr.smazil@zymestic.cz
Jméno Frado
Prijmeni Pytlik
Role Dateeny_Organ m
Interni role m

.. B . *

Sprava internich roli
Vyberte interni role uZivatele.
Q

Urednik MMR - vedouci

Ufednik MO - vedouci

Ufednik KU - vedouci

Urednik OU ORP - vedouci

Zvoli pozadovany typ vedouciho a klikne na tlacitko “Potvrdit”.
- % - - X
Sprava internich roli
Vyberte interni role uzivatele.
Q

Ufednik MMR - vedouci X
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U daného trednika je zménéna role na vedouciho trednika.

Role Dotceny_Organ m
Interni role Ufednik MMR - vedouci m

Pokud je potteba tuto roli odebrat, klikne lok&lni administrator na tlacitko “Upravit” u radku s
atributem Interni role. Otevie se okno Sprava internich roli, kde klikne na ktiZek u role a poté

klikne na tladitko “Potvrdit”.

Sprava internich roli

Vyberte interni role uzivatele.

| al

e
Ufednik MMR - vedouci »
TR

=

88



