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Historie dokumentu

Verze Datum Popis

1.0 01/07/2024 Prvni verze dokumentu

2.0. 23/08/2024 Druha verze dokumentu — komplexni Gprava uzivatelského
rozhrani

2.1 30/08/2024 Zverejnovani dokumenti

2.2 24/09/2024 Aktualizace obrazki, pridani podkapitol 10.2, 10.3, 10.4
a kapitoly 11, aprava funkcionality Rozd€lovniku

3.0 05/02/2025 Treti verze dokumentu - Gprava uZzivatelského rozhrani,
aktualizace obrazki, pridani kapitol

Pouzité zkratky

Zkratky, které se v dokumentu vyskytuji, jsou popsany v nasledujici tabulce.

Zkratka Popis

AIS Agendovy informacni systém

BO Back Office

ICO Identifikaéni éislo osoby

JAAS Justi¢ni autentizacni a autorizaéni systém

JIP/KAAS Jednotny identitni prostor informaénich systémi verejné spravy a Katalog
autentizacnich a autorizac¢nich sluzeb

NIA Narodni Identita Autorita
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1 Uvod

Prirucka pro Agendovy informacni systém poskytuje zakladni informace o funkcionalitach tak,
aby uZivatel ziskal zakladni prehled o praci s nim.

Zakladnimi entitami systému jsou dokumenty, spis a dokumentace Gzemniho planovani. Tyto
entity a prace s nimi, budou detailnéji rozebrany v nasledujicich kapitolach.

2 Prihlaseni

Pro prihlaseni do AIS je tfeba na portale Narodniho geoportalu tizemniho planovani zvolit tlaéitko
“Pithlasit” v pravém hornim rohu a na nasledném rozcestniku zvolit volbu JIP/KAAS v ¢asti
Pro tredniky.

i,
i‘y‘ Narodni geoportdl Gzemniho planovani

INFORMACE Z UZEMNINO PLANOVANI SLUZBY VEREJINE SPRAVY

Prihlasit se do Narodniho geoportalu

Pro ufedniky Pro vefejnost a zastupce
PirEateN 00 QO EFO DPEdniky NG porizovatele

) JHPIKAAS

Identita ob¢ana

Mvbarte bankovnl identitu, Mcbiin kIt NIAID a jiné

Jste tu poprve?
NepdTive 9 musite 2afide ovEfeny plistup FiediBle st ndvod, @k ne ¥

Jste tu poprve?

Jak st 2afian phistup (7]

oRud semale pfihteSovact odie po2adejie Sspane Spraver

Néasledné  je uzivatel presmérovan na samotné prihlaseni do AIS:
https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/.

Pozn.: V pripadé, Ze se prihlasovani nezdaii, zkontrolujte prosim, zda se opravdu ptihlasujete ptes tuto
adresu: https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/. Pokud se nadale nedari ptihlésit, zkontrolujte ptipadné, zda
vas pocita¢ ma nastaveny spravny ¢as a nema posunuty ¢as do budoucnosti (tedy o néco drive).


https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/
https://ais.uzemniplanovani.gov.cz/
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Pro pokracovani se prosim prihlaste

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu uctu

Pliblatovaci pmena

Hiegl

H ‘6

Nebo se prihlaste pomoci

Uzivatel ma moznost zvolit nékolik typt prihlaseni:

1) Prihlasovacim jménem a heslem
2) Pomoci JIP/KAAS
3) Pomoci NIA

2.
«

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR
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2.1 Prihlaseni jménem a heslem

Uzivatel pirejde na domovskou stranku aplikace, kde se zobrazi ptihlasovaci formular. Mize si
zvolit poZadované prihlasovani.

Adresarova sluzba NGUP

Prihlasit k vasemu uctu

PHRlA & [men

,
H K

Meho se piihlaste pomoc

AP-KAAT

Uzivatel zada prihlasovaci Gdaje a klikne na tladitko “Prihlasit se”. Nasledné je prihlasen do
systému.

2.2 Prihlaseni pomoci JIP/KAAS
Uzivatel vybere prihlésit pomoci JIP/KAAS a prihlasi se v rozhrani sluzby.
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Digitalnm a Informaéni w
agentura

Frinfageni do systému;
MNarodni geoportal izemniho planovani

Wyberta zalsch plinlaseni:

Cartifikdtam pakud midte Fancglstravany osobni cartfiEat ke svemu vatelskam D v ed noatnem
Identitnim praston (JIP)

Jmiénam a heslam peakud mamdte Taraglstrovang osobni cartifikit anl QTP ke svamu uihatelskemu 0 v
Jednotnem icentimim graston (AP

OTP pakud mate saregisiovane pibiagavini jednoramoyym heslem (&TF] ke svému

hvaizlskamu wsu v Jedratnem dentinm prostarn (JIF]

pakud st chasle ke svemu udivateskemy 0oy v Jednoingm igenttnim praston (S0
peihlasit s vyuFiim siekironices idenliikace prosfednichim namdning bodu (M) podis
2ekiong £ 25N2IT 5o, Vas sdvatolsky 08e v JIF mLsd bt Zatodnin!

HiA

[Jmﬁmammm]

Frihlasovac jméno:

Heslo]

Soravy uthvatciskich Ot v JIF provac] Vs iokaini agministrator na adrese DHDs. e c2ochpoint c2 spravat st .

2.3 Prihlaseni pomoci NIA

Uzivatel vybere prihlasit pomoci NIA a ptihlési se v rozhrani sluzby.

Prihlaseni pomoci Identity ob¢ana do:
Narodni geoportal izemniho planovani

Pomoci Eeho se cheete pfihlasit?

Staoni prassfadicy Eankowri idamiita Mi{ell & |.CA Identita
' Maobilni klié eGovemmentu @ s
H e0béanka @ s
H Ml 1D [diive Jméno, Heslo, ST [0
- 113 - International 1D Gateway (o
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2.4 Prihlaseni Zastupce porizovatele

Uzivatelé, vstupujici do AIS v roli Zastupce potizovatele se hlasi pomoci NIA. Béhem prihlaseni je
nutné, aby uzivatel pii souhlasu s preddnim tdaji poskytl systému datum svého narozeni.
Nasledné je mu umoznén vstup do AIS.
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3 Funkce horizontalniho menu

Uvodni obrazovka po ptihlaseni vypada nasledovné:

WTPORTRTM (DTS Y AS TN x| Sarwed Khvowes

Nasténka

Aktuality Salgn sl g

3.1 Notifikace

Notifikace upozornuji na udélosti v systému, které se tykaji ptihlaseného uzivatele.

3.1.1 Zobrazit notifikace

UZzivatel klikne na ikonu Zvonku v pravé ¢asti horniho horizontalniho menu systému, u niz je ¢islo
v ¢erveném kolec¢ku = pocet nezobrazenych notifikaci.

o SaTwid Krepeita 2,

Nésténka

MARCON GEOPORTAL LZEVINO PLANDVAM

Nasténka

Zobrazi se okno s notifikacemi. Notifikace, které si uzivatel jiz zobrazil, maji Sedou barvu. Po
precteni jedné notifikace se zmensi pocet neprecétenych notifikaci v cerveném kolecku o jednu.
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Novy ukol
Urcit zpusob zpracovani
dokumentu

L L

3.1.2 Oznadit vSechny notifikace jako prectené

UZzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlac¢itko “Oznacit vse jako prectené”. Notifikace jsou
oznacené jako prectené a zméni barvu na Sedou. U ikony zvonku zmizne pocet nepfectenych
notifikaci v cerveném kolecku.

'Y

MNovy ukol ~» Oznacit vie jako prectené
Ur¢it schvalova
podepisujiciho D

Zobrazit i prectené

MNovy ukol
@ Uréit zplsob zp

10 .
dokumentu
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3.1.3 Zobrazit vSechny notifikace

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne na tlac¢itko “Zobrazit i prectené”. Zobrazi se vSechny
notifikace, prectené i nepreétené.

Novy ukol v Oznacit vSe jako prectené

@ Uréit schvalova )
isuiici V4 Zobrazit i preétené
DDdE‘DISUJlth. . razit i prectene

T

Novy ukol =
Urcit zpusob zp

®
dokumentu

3.1.4 Smazat notifikaci

Uzivatel si zobrazi notifikace a klikne u jedné z nich na tlaéitko “Smazat”. Notifikace je smazana
zZe seznamu.

Novy ukol
® Urcit zpusob vyfizeni
dokumentu
~ Oznacit jako pfectené
Novy tkol 82 Vypnout podobné notifikace

® Podepsat do
UP/2024/10¢ | 7 Smazat




Financovano AT .. Narodni x| MINISTERSTVO
- Evropskou unii > @ : plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGeneralionEU : ‘ obnovy ROZVOJ CR

3.2 Uzivatelsky acet
3.2.1 Zobrazeni uzivatelského uc¢tu

Uzivatel klikne na jméno prihlaSeného uZivatele v horni ¢asti horizontadlniho menu a nasledné
klikne na tla¢itko “UZivatelsky profil”.

SK Samvéd Krepelka

. .
. . o

| 83 Uzivatelsky profil |

(> Odhlasit se

Zobrazi se uzivatelsky profil.

SK Samvéd Krepelka

Osobni informace

Samvéd Kiepelko

Nastaven! evidenci

Evidence

Pro obnoveni vychozich nastaveni evidenci klikne uZivatel na tla¢itko “Obnovit vijchozi
nastavent”.

10



Financovano AT .. Narodni x| MINISTERSTVO
- Evropskou unii . e plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGeneralionEU : ‘ obnovy ROZVOJ CR

3.2.2 Odhlaseni uzivatele
Uzivatel ve svém uctu klikne na Jméno prihlaseného uZzivatele v horni éasti horizontalniho menu
a nasledné klikne na tlac¢itko “Odhlasit se” a odhlasi se ze svého uctu.

SK Samvéd Krepelka

€ Uzivatelsky profil

[ Odhlasit se |

Po odhlaseni je uZivatel presmérovan zpét na ivodni stranku pro prihlaseni.

Pro pokracovani se prosim prihlaste

Prihlésit

11
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4 Nasténka

Uzivatel pomoci navigacniho menu v levé ¢asti obrazovky piejde pomoci zalozky Ndasténka na
domovskou stranku aplikace.

Na domovské strance jsou zobrazené Aktuality a interaktivni mapa NGUP.

Masténka 3t Yy

i1  Rozpracované

£ Dorugeng

Ke zpracovani
Ipracovane
Ly Viastni ~
Ve schvalovéani
Schvdlend
K podpisu
Podepsané

Odeslane
& Zrugeng

I3 Viechny

12
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5 Dokumenty

Zakladnim prvkem v celém agendovém systému je tvorba a prace s dokumenty, které uzivatelé
v systému vytvareji. Kazdy dokument je mozné v systému zaevidovat ve spisové sluzbé, do
uzivateli ptidéleného spisového uzlu, prid€lit mu tzv. éislo jednaci, prifazovat jej do spisu a/nebo
jej mezi spisy presunovat. Nasledné lze dany spis zaevidovat do entity dokumentace izemniho
planovani a v neposledni radé jej také publikovat na vefejny portdl Narodniho geoportilu
uzemniho planovani.

Nasledujici ¢asti prirucky popisuji tento obecny postup a moznosti prace s takovymi dokumenty.

5.1 Zobrazeni pirehledu dokumenta

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na prehled dokumentd.
Dokumenty jsou vzakladnim rezimu clenény na ,Rozpracované®, ,Dorucené®, ,Vlastni®,
SZrusené” a ,,VSechny“. Zakladni tabulka ukazuje jejich zakladni vlastnosti ve sloupcich i moznost
jejich fazeni podle vybranych sloupcti s ptislu§nymi hodnotami.

Dokumenty

Dokumenty n !

Rozpracovaneé

& Dorucene
Ke zpracovani
Zpracované

& Viastni
Ve schvalovani
Schvilenéd
K podpisu
Podepsané
Odeslané

& Zrudené

D Vsechny

13
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Nad seznamem je mozno vyhledavat ve vyhledadvacim poli zadanim slov nebo ¢isla.

y WAL zesmia e Avouiil . m

Sl Dokumenty

B

= e=p b e

IHgT= ]

W b ke
Echrdlerd

i paddpian
Fusbugnard 4173 e 3otma o e Raz ang ML o
Ddaeiana P340 i 213 _aralogav #4dcei o poisend

& Fohend

V pravém hornim rohu se u vSech zaloZek napii¢ aplikaci vyskytuje moznost filtrovat, usporadat
sloupce a nacist znovu.

Uzivatel klikne na tlaéitko Filtry. Zobrazi se nabidka filtri na vyhledavani.

= s

Filtry

Uzivatel klikne na tlacitko Sloupce. Zobrazi se moznosti usporadani sloupct.

UZivatel klikne na tladitko Naéist znovu. Data se znovu nactou.

Nacist znovu

14
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5.2 Prichozi dokumenty

Dokumenty, které dojdou do datové schranky systému jsou prifazovany na prislusné organizace
(tj. na prislusné spisové uzly) a uZivatelé je najdou v ¢asti Dorucené — Ke zpracovani.

5.3 Zalozeni dokumentu

Uzivatel prejde na prehled dokumentti a klikne tlacitko ,,+ Novy dokument. Otevie se formular
pro vyplnéni atributii dokumentu.

Dokumenty Yo @ o] < Novy 9 x
+ Novy dokument Cislo jednaci Pivod Nézev = Zakladni informace
o n ) Vlastn a —
] ozpracovane Identifikace
Viastni asas
& Dorutené ~ slo jednac
2024/ . Vlastal Dokument obec Cislo jednaci
Ke zpracovani vlastni jak dostat do spisu Pofadové &isla
Zpracované Viastni Jihlava test Nézev | ‘
/2024/00009/. el ukuéks d v
B Viastni .. | $/2024/00009, Dorueny kukugka Paved | ‘
§/2024/00010/..  Vlastni Névrh dzemniho plénu e | ‘
Ve schvalovani Evidence Q
Viastni nézev o
Schvélené ategone
$/2024/00010/...  Vlastni Nézev pole 1
Druh
K podpisu
podp Vlastni test
. Forma v
Podepsané $/2024/00001/..  Viastni test
Odeslané $/2024/00002/ vlastnf Test 002 o
Zpracovan
Q Zrusené Vlastni Test 003
Stav
7 $/2024/00003/..  Vlastni testl
B Vsechny Zpracovatel
§/2024/00003/..  Vlastni testi
Viastni TestBrno
$/2024/00009/. Vlastni testdokument
$/2024/00012/..  Vlastni test_Plaved
$/2024/00011/..  Vlastni Test UP 20082024
S
Celkovy pocet zdznami = 25 & < 1 > »

Atributy dokumentu jsou nasledujici a je nutné vyplnit ty, u nichz je aktivni pole na vypliovani:

Cislo jednaci - zde se nic nevypliiuje, je dokumentu pfifazeno
Poradové cislo - zde se nic nevypliuje, je dokumentu prifazeno.
Nazev - zada uzivatel.
Pivod

o Vlastni

o Doruceny

Evidence
Kategorie
Druh
Forma

15
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Uzivatel vyplni atributy a klikne na tlacitko UloZit. Je vytvoren novy dokument a zobrazi se dalsi
zalozky na doplnéni informaci do dokumentu a tlacitka na dalsi praci s dokumentem. Dokument
je zaevidovan ve spisové sluzbé.

Pokud nejsou vyplnéna vSechna povinna pole, nedojde k ulozeni a uzivatel je vyzvan k jejich
doplnéni.

Povinné pole

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zikladni informace  Rozdélownik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukaly 1 Auditni zaznamy

Identifikace

Pofadové Cislo

Mazev UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Pivod Wlastni

Evidence Uzemni razvajovy pldn
Kategorie Movy

Druh Oznamend (Sablona b)
Farma Digitalni

Pravni mod

Zpracovani

Stav Rozpracovany
Zpracovatel 2 Samwid Kiepelua
Auditni zdznam

Daturn vyivoreni By 2710, 2024 12:2%

16
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5.4 Zobrazeni detailu dokumentu

Uzivatel prejde na prehled dokumenti a klikne na libovolny zdznam z ptehledu. V pravé céasti
obrazovky je zobrazen detail ptislusného dokumentu.

' Dokumenty v+ ® © < Dokumentobec [oTol» (758

[+ s et | T L "0 Zidsenimformace Sphs  Mestblevelt Mo dokamwst  Piichy  Vyprered Uk
ROV Iowalisae
8 Doulend n 8/2034/00000)0000
Ke zpracowsni I S024TO0N Visswl Debusrece sbec I
Torecovend =/3004/T000" ot ok Sontet & - [ Aurrent ohaoe
8 Vi . s — « Viswr
— SRV Y SO~ oo w Vanmed sqespovy @n Jacaly Wenedis raivige
, \ rhre
Schwblese
. o v
K 3edpau '
Podepeaced . .
Odevionv i
ene = Test
Zprecovin
| » Teut 05}
1D Vieshy v Roapreenans
" R Sevret Keped
«
Te
Audind shonam
Vv o
Cebovy patet ssmermd ' Dutum dpraey 0 " enenk

5.5 Zména zpracovatele dokumentu

Uzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tla¢itko “Zména zpracovatele”.

Dokumenty v ou o #2212 _obec Plavet ““m
m Cisoledzsci = Pissd B S Tikdadniindermace  RapdlrmB  Hissnidokemers  Misy  Vonses  Okoy 1 B
LIPS i 131331
- Rorprscoeans
fre— " AF11 2004 RETEST Idereificasy
B Dentasd f— - 134 IETEST
Ka zpracoredn URS 403 Do 151124 RETEST b Patugio
Fjasanae L R L 1 d M2 ohae Pl
¥ Viaa 1_vFEFRN| .
W Wisine & e - ! Pereas Wi
LIRS Win v ok v 7 e T P -
Vo twalauiad . o TPe}
UM . Visain 17 Dzairme
-l = -1 Hleriy
¥l N2 _vlyec Plavet
e C3a0M0ng D
¥ posigebn LY A v 4.1y -
T [Hg
Podepuans [T TE: T Ta R ] i LA P_UP s ! "
Ddealand LR 024203 b
o et LI TR n
B Zndord S comiad
[T e R o
(10 m T W 1 Ha daeumari
Loy i ¥ o =inie A Sareic Kpeks
Ldia Lk Mevand @irg. dub
Asdiri piarem
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Zobrazi se okno Zmenit zpracovatele, ve kterém vybere nového zpracovatele a potvrdi kliknutim
na modré tlaéitko “Potvrdit”.

Zménit zpracovatele

Vyberte nového zpracovatele dokumentu.

Uzivatel ]

Poznamka

A

5.6 Upraveni dokumentu

Uzivatel prejde na detail dokumentu a klikne na tlaéitko “Upravit”. Jednotlivé karty detailu jsou
prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. UZivatel upravi atributy
a zmény ulozi kliknutim na prislusné tlacitko. Pivodni atributy jsou nahrazeny novymi.

< Dokument obec n

Zakladniinformace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Upravit »

18
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Upravit dokument ptivodu Doruceny 1ze pouze pred tikolem Urcéit zpiisob zpracovant
dokumentu. Po provedeni tohoto tkolu jiz dokument nelze upravovat.

¢ Dokument obec 2 o=
Zakladni mformace Liczn
denifikace

st iy R P4, COCHCAE, DO

e [ESETTHETIH T
Miiwis Wasini
widence Lzemini razvojowy plan, Zasacy ize 0
Malegone i a
fir.i Fredadeni ndwrag UPD & vpddni w]
ST ] Cigitdini -
Hravni moc
Tpracoini
Hay Hozpracovany
Tpracaeatal 8 Samwéd Kispalon
Auditnl zazmam
Daturm wyteafani [ IR TRETT

19
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5.7 Zruseni dokumentu

Uzivatel piejde na detail dokumentu a klikne na tlacitko “Zrusit dokument”.

< Dokument obec n

Zédkladniinformace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Aut  Zrudit dokument
Identifikace
Cislo jednaci 5/2024/00006/00001

Pofadoveé cislo

Nazev Dokument obec
Pivod Vlastni
Evidence Uzemni rozvejovy plan, Zasady tzemniho rozvoje, Uzemni pl..
Kategorie Navy
Druh Predlozeni navrhu UPD k vydéni
Forma Digitalni
Zrugit dokument .

| Dokument je mozné zrugit pouze pokud nebyl odeslan.

| Opravdu choete zrudit dokument? Tato akoe je nevratna.

Zobrazi se informaéni okno, kde potvrdi zruseni dokumentu kliknutim na tlaéitko “Potvrdit”.
Dokumentu je zménén stav na “Zruseny”. Dokument je mozné zrusit pouze pokud nebyl odeslan.

20
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5.8 Spis
Uzivatel pfejde na kartu Spis v detailu dokumentu. Zde se zobrazi Gidaje az po pozdéji vytvorenych
krocich v dokumentu, viz niZe.

% UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zékladni informace Splll Roxdélovnik Hiavni dokument Prilohy Vypraveni Okoly 1 Auditni zéznamy
Spls 2
anotko UP/2024/88
Nazev spisu UZivateiska dokumentace
Stav Otevieno

Zobrazi se spis, ktery byl zalozen z dokumentu v tikolu Ur¢éit zpracovani dokumentu, viz nize.

Detail spisu lze zobrazit kliknutim na tlaéitko “Zobrazit detail”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE n

Zakladni informace |[Spis| Rozdélovnik Hlavni dokument Prilohy Vypraveni (koly 1 Auditni 2 7ahrazit detail

Spis >
Spisova znacka UP/2024/88

Ndzev spisu UZivatelskd dokumentace

Stav Otevieno

21
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*  UP/2024/88

Zdkladni informace  Ukoly o Dakumenty

Identifikace

Poznémka

Kategorizace

Katagoria

Ipracovani

Stav

fpracosatel
Spolupracujicl osoby
Datum zahdjen

Datum ukonceni

5.9 Rozdélovnik dokumentu

Dokurmentace

(0o o]A

Rozdélovnik  Auditni zdznamy

UPS2024/88

UZivatelska dokumentace

MNowy

Dlevrenc

2  Samvéd Kfepelka

By 2770 20241309

V ptipadé, Ze je dokument piidan do spisu, je mozné mu vytvorit rozdélovnik (skupinu) pro
rychlejsi praci sosobami/organy, které chce reSitel agendy oslovovat. Skupinu lze pridat
k dokumentu (zkopirovat) ze spisu pomoci tlacitka + Kopirovat skupiny. Skupinu lze poté
upravit ¢i smazat pomoci ikon v pravé ¢asti a jimi otevirenych dialogovych oken.

CoTola /T

Auditni zéznamy

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zakladni informace Spis  § Rozdélovnik Hiavni dokument

i s

Piilohy Vypraveni Ukoly 1

Vytvareni skupin na spisu a prace s nimi je popsana v samostatné kapitole.

22
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Uzivatel ptida skupinu kliknutim na k tomu urcené tlac¢itko a naslednym vyplnénim atributt. Neni
nutné v tomto kroku priddvat osobu. Pro priddni osoby je nutné mit osobu pridanou
v Rozdélovniku Spisu, az poté se objevi v nabidce u Dokumentu.

Je zaloZena skupina, ktera lze upravit nebo smazat k tomu uréenymi tlacitky.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zéznamy
-
Skupina: Skupina Z 10

5.10 Pridani hlavniho dokumentu ze souboru

Kazdy dokument musi obsahovat ,hlavni dokument®. UZivatel piejde na kartu Hlavni dokument
v detailu dokumentu a klikne na tlac¢itko “+ Pridat hlavni dokument”.

% UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zékladni informace  Rozdélovnik |Hlmldolu.|meml Prilohy  Vypraveni  (koly 1 Auditni zaznamy

-+ Phidat hiavni dokument
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Uzivatel vybere soubor dokumentu a ulozi jej kliknutim na tlaéitko Potvrdit. Hlavni dokument
vyzaduje forméat pdf a maximalni velikost 30 MB.

Moy dokument

Do boaimiit

]

Omah

Wyt suber

Je vytvoren hlavni dokument.
x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BB

Zakladni informace  Spis Rozdélovnik |Hln'u'n[:lulu.|ment| Prilohy  Vypraveni  (kaoly 1 Auditni zaznamy

Hlavni dokument .{5?
Typ pfilohy Obecnd

Verze 0.1

Popis

Obs=ah B Testovas dekument pdf & &

V pripadé potreby lze hlavni dokument otevrit nebo stdhnout k tomu uréenymi tlacitky.

Hlavni dokument V4
Typ prilohy Obecna

Verze 0.1

FPopis

Obsah [ Testovaci dokument. pdf ® ‘i‘
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5.11 Prilohy
5.11.1 Pridani prilohy ze souboru
Uzivatel prejde na kartu Prilohy v detailu dokumentu a klikne na tlacitko ,,+ Pridat prilohu*.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o[o]a]s]o]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument |Piflohy Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zaznamy
+ Phdat pHilohu + Pfidet dokumentac) ’?E
Zadna data

Pojmenuje prilohu, pfipadné prida jeji zdkladni popis, vybere piilohu pomoci tlaéitka , Vybrat
soubor” a ulozi ji kliknutim na tlacitko ,, Potvrdit“. Nahrat lze forméaty: .jpg, .jpeg, .png, .gif,
.bmp, .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .txt, .csv, .zip, .rar, .7z, .tar, .gz, .mp3, .mp4, .wav,
.avi, .mkv, .mov, .flv, .wmv, .svg, .html, .css, .js, .json, .xml, .md do maximalni velikosti 30 MB.

Mowi priloba

Prilcha

abmsh

“wybral wmatm
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Priloha je vytvorena.

% UZIVATELSKA DOKUMENTACE [ o|o]|a]s]|0]

Zdkladni informace  Spis  Rozdélowvnik  Hlavni dokument Pirlnhr| Vypraveni  Okoly 1 Auditni zdznamy

+ Pfidat pFilohu + Pfidat dokumentacl

Dokumentace = 0O
Typ pfilohy Dokumentace

Verze o1

Papis Reference na Testovaci dokument. zip

Zafazeno ve spisu |:|

Publikevana |:|

Obeah [ Testoveci dokumentzip &
Pfiloha & E[
Typ piillehy Obecnd

Verze aa

Popils

Obsat = Testovacl dokurnent docx @& 4,

V pripadé potreby lze prilohu zobrazit nebo stdhnout k tomu uréenymi tlacitky.

Priloha 22 1)

Typ piilohy Obecnd

Verze 0.1

Popis

QObsah ® Testovacl dokument docx @® Y I
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5.11.2 Upravit prilohu
Uzivatel klikne na tladitko “Upravit”.
Obsah P Testovaci dokument.zip Upravit pfilohu
Piiloha Z |0
Typ philohy Obecnd
Verze 0.1
Obsah B Testovaci dokument.dock ® Y
Zobrazi se okno Upravit prilohu.
Uprawvit pfilohw
Piiloha
Mazey Filaha
Chaak
u . Wybrat soubes ™ Testovac dobument d L=

- m

Upravi nazev, miize vybrat jiny soubor a tpravy potvrdi k tomu uréenym tlac¢itkem.

Prilohy 1ze upravit pouze u rozpracovanych dokumentd.
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5.11.3 Smazani prilohy ze souboru

Uzivatel klikne na tlaéitko “Smazat komponentu”. Zobrazi se informace o potvrzeni smazani.
Klikne na tlacitko “Poturdit” a ptiloha je smazana.

Priloha lze smazat pouze dokud je dokument zcela nezpracovan.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument Pfilohy Vypraveni (koly Auditni zaznamy
Priloha / I D
Typ pfilohy Obecnd
Verze 0.1
Popis
Obsah > Testovaci dokurment docx @ é'_,

5.11.4 Pridani dokumentace ze souboru

Uzivatel prejde na kartu Prilohy v detailu dokumentu a klikne na tlacitko ,,+ Piidat
dokumentaci®.

X UZIVATELSKA DOKUMENTACE (o|o[alz]0]

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument JPrilohy} Vypraveni QUkoly 1 Auditni zdznamy

4+ Phidat plilohu + Phidat dokumentac! ‘ = E

Zadna data

Uzivatel vlozi vhodny nazev, vybere soubor dokumentace a uloZi ji kliknutim na tlacitko
sPoturdit“. Format dokumentace musi byt .zip do maximalni velikosti 1 GB.

Mo dolumeritsos

hava dekumeniace

BCk&ih

Wi oubar
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Dokumentace je vytvorena.

% UZIVATELSKA DOKUMENTACE [ o|o]|a]s]|0]

Zdkladni informace  Spis  Rozdélowvnik  Hlavni dokument Pirlnhr| Vypraveni  Okoly 1 Auditni zdznamy

+ Pfidat pFilohu + Pfidat dokumentaci

Dokumentace = G
Typ pfilohy Dokumentace

Verze o1

Papis Reference na Testovaci dokument. zip

Zafazeno ve spisu |:|

Publikevana D

Dbsah 3 Testovaci dokument.zip &
Pfiloha & E{
Typ piillehy Obecnd

Verze aa

Papis

Obsal P Testovaci dokurment doce @& 4,
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5.11.5 Zarazeni dokumentace do spisu

Uzivatel u uloZzené dokumentace klikne na tlaéitko “Zaradit dokumentaci do spisu”.

Qnea 3 Testovaci dolaiment docx Zafadit dokumentaci do spisu
dokumentace_test = O
Typ pfilohy Dokumentace

Verze 0:1

Popis Reference na Testovaci dokument.zip

Zatazeno ve spisu Lj

Publikovano |___J

Obsat 3 Testovaci dokument zip &

Zaradit dokumentaci do spisu

Opravdu cheete zafadit tuto dokumentaci do spisu?

Identifikace

) ATy

|

Zobrazi se okno, v némz vyplni nadzev dokumentace a zatadi ji do spisu kliknutim na tla¢itko
“Potuvrdit”. Dokumentace je prifazena k danému spisu, ktery souvisi s dokumentem.
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5.11.6 Vyrazeni dokumentace ze spisu

Uzivatel u uloZzené dokumentace klikne na tlaéitko “Vyradit dokumentaci ze spisu”.

P T—— e —— | = E Vyfadit dokumentaci ze spisu
h

o

Typ pfilahy Dokumentace
Verze 1.0

Papis Reference na Testovaci dokument.zip
Zarazenno ve spisi

Publikowano D

Obsah = Testovaci dokument zip &

[«

Zobrazi se okno pro potvrzeni vytazeni dokumentace ze spisu.

Vyradit dokumentaci ze spisu

Opravdu cheete wyfadit tuto dokumentaci ze spisu?

UZzivatel klikne na tlacitko “Potvrdit” a dokumentace je ze spisu vyrazena. Poté se u ni tlacitko
zméni na “Zaradit dokumentaci do spisu”.
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5.11.7 Smazat dokumentaci
Uzivatel klikne na tla¢itko “Smazat dokumentaci”.

Obsah 5 Testovaci dokument.docx Smazat dokumentaci

dokumentace_test =10

Typ pfilohy Dokumentace

Kpze 0.1

Popis Reference na Testovaci dokument.zip

Zatazeno ve spisu

Publikovano )

Obsal B Testovaci dokument zip &,

Zobrazi se dotaz na smazani dokumentace.

Odebrat dokumentaci

Opravdu cheete smazat tuto dokumentaci? Tato

akce je nevratna.

Po kliknuti na tlacitko “Potvrdit” je dokumentace smazana z dokumentu.
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5.12 Vypraveni

Tato zalozka se v dokumentu aktivuje po jeho uzavieni a odeslani Gcastnikiim Rozdélovniku.
Zobrazuje informace o vypraveni dokumentu postou a o daném téastnikovi.

5.12.1 Zobrazit vypraveni dokumentu

Uzivatel piejde na kartu Vypraveni v detailu odeslaného dokumentu. Zobrazi se detail vypraveni
a ucastnika, jemuz byl dokument vypraven. V ¢asti Stav miize uZzivatel kontrolovat, zda dokument
byl ¢i nebyl vypraven.

x  15/11_VECERNI RETEST BE

Zakladni informace  Spis Rozdélovnik  Hlavni dokument Prilohy | Vypraveni | Ukoly o Auditni zaznamy

Vypraveni

Osoba [B] Peter Pan, Videfiska tiida 66, 60902 Znojmo
Zphsob doruceni Posta

Stav Nevypraveno

Datum vytvoreni By 15.11.202419:26

5.13 Ukoly

Po vytvoreni dokumentu a vloZeni povinnych atributii se k dokumentu automaticky vytvareji
tikoly, které naleznete v zaloZce Ukoly. Tyto tikoly umoziiuji dal$i praci s dokumenty, zejména pak
napf. vytvoreni prislusného spisu (nebo pridani do jiZ existujiciho spisu), uréeni schvalujicich
a po’depisujicich osob v ramci daného spisového uzlu a nasledné odeslani a/¢i zverejnéni v ramei
NGUP.
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5.13.1 Dokoncit ukol dokumentu

UZivatel piejde na kartu Ukoly v detailu dokumentu a klikne na ikonu tla¢itka “Provést tikol”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BREREan
Zéikladniinformace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Piilohy  Vypraveni JUkoly 1 Auditni zéznamy
Cekajici Ukoly Provést tkol
Urcit zplasob zpracovani dokumentu - %
Zpracovatel R  Samvéd Kiepelka
ZaloZeni By 27.10.2024 1224
Dokoncené ukoly
Zadné dokonéené tikoly
V novém okneé je otevien dialog pro splnéni tkolu.
®

UrEit zplsob zpracovani dokumentu

yberte zpdsob zpracovéni dokumentu & vyodiite potfebné hodnoty.

LLes

[ e | D

UZzivatel vykona kroky potirebné ke splnéni tikolu a klikne na tlaé¢itko “Potvrdit”, ¢imz je dany
ukol splnén.
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5.13.2 Zobrazit detail akolu

Uzivatel na karté Ukoly klikne na tla¢itko “Detail vikolu”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Zakladni informace  Spis  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni JU0koly
Cekajici ukoly

Uréit schvalovatele a podeplisujiciho dokumentu

Zpracovate 2 Samvéd Kiepelka

Zalozeni B 27.10 20241310
Dokoncené ukoly

Nézev Zpracovatel Cas
urcit zpusob zpracovani dokumentt A  Samvéd Kfepelka B 27 10.2024 13:10

Zobrazi se detail daného tkolu.
Urit zplsob zpracovani doloumenty
Vyberte zpisoh zpracowvani dokumentu a vyplfite potfebné hodnaty.
b apia

Mowy spis
[ i Marey

Miizey Utwnielskd dokumentace

5.14 Auditni zaznamy

z = MINISTERSTVO
G ~=" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EEEE T

Auditni zédznamy

Detail dkolu

=

Ke kazdému dokumentu jsou vedeny tzv. auditni zaznamy. Jedni se o zaznamy, které jsou
ukladany ve spisové sluzbé a drzi tak informace o daném dokumentu v souladu s NSESSS. Tyto

udaje nelze jakkoliv editovat.

Zaznamenavaji vSechny klicové akce a udalosti tykajici se vytvareni, zmén a spravy dokumentace.
Tyto zaznamy zahrnuji informace o tom, kdo vytvoril nebo upravil dokument, kdy k tomu doslo,
jaké zmény byly provedeny, a dalSi souvisejici detaily. Cilem téchto zaznamu je zajistit
sledovatelnost a transparentnost procesii spojenych s dokumentaci, coz je dulezité pro

bezpeénost, dodrzovani predpisii a fizeni kvality.
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5.14.1 Zobrazit auditni zaznamy dokumentu

Uzivatel prejde na kartu Auditni zdznamy v detailu dokumentu. V novém okné se zobrazi auditni
zaznamy.

% UZIVATELSKA DOKUMENTACE BB

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zdznamy

Auditni zéznam
Autor Samvéd Krepelka
Dokument byl vytvoren.

Zprava

Datum a cas By 27.10.2024 1223

5.15 Zverejnéni dokumentu

Zverejnéni dokumentu probiha na trovni spisu a je popsano vkapitole 6.8.1 Publikovat
dokument.
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6 Spisy

Systém umoznuje vytvaret spisy, ve kterych mohou uZivatelé v rdmci svych spisovych uzl vést
jednotlivé agendy a tkony. Do spisti je mozné vkladat jednotlivé vytvotené ¢i prijaté dokumenty,
pripadné jsou dokumenty do spisu vkladany automaticky, pakliZe je spisova sluzba identifikuje
jakozto vazané k danému spisu napr. diky pouziti stejné spisové znacky v komunikaci, kterou
vedou tfeti strany s danym tiadem/porizovatelem izemné planovaci dokumentace.

6.1 Vytvorit spis

Uzivatel prejde na kartu Ukoly v detailu nové zaloZeného nezpracovaného dokumentu (tzn.
dokument, ktery obsahuje nezpracované tikoly) a klikne na tlacitko “Zobrazit detail” a v novém
okné potom na tlacitko “Dokoncit tikol”.

x  UZIVATELSKA DOKUMENTACE BERaEe

Zékladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Piilohy  Vypraveni | Okoly 1 Auditni zaznamy

Cekajici ukoly Zaobrazit detail
Urcit zpusob zpracovani dokumentu 2> A
Zpracovatel S  Samvéd Kiepelka
Zalozeni B 2710 2024 1224

Dokonéené ukoly

Zadné dokoncene ukoly
x  Urcit zpusob zpracovani dokumentu
Ukol
Stav Aktivni
Zpracovatel ,9, Samvéd Kiepelka
Zalozeni B 27.10.202412:24
Ukonceni
Lhuta do zacet|
Lhuta pro aokonceni
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V novém okneé se otevi‘e dialog pro splnéni tkolu. Uzivatel vybere zptisob zpracovani ,ZaloZit spis“
nebo “Vlozit dokument do spisu”.

Urgit zpisob zpracovani dokumentu
Vyberte zplsob zpracovéni dokumentu a vypliite potfebné hodnoty.

Al - ]

Wlodit dokument do spisu

|EUNH]

Zalcdit spis

Uréit zpiesob zpracovani dokumentu 5{recordReferenceMumber]

| Wyberte rplsab rpracovani dokurmentu & vypliite polfebn badnoty.

Mowy spis

Po doplnéni atributt klikne na tlaéitko “Potvrdit”. Novy spis je zaloZen a je mu prifazeno c¢islo
spisu.

6.2 Zobrazit pirehled spisu

Uzivatel miize pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejit na prehled Spisti. Zobrazi
se piehled spisti.

»
NARCEN GROPOITAL LIZTNKING P ANOVANI 1 L Sunvid Kiepalbs 2
Spisy 7 a o
S A\ icerce Caly yrane Mdrey Ll ] ftee Lovencvetsl Ubgeriarss

by
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6.3 Zobrazit detaily spisu

Uzivatel prejde na prehled spist a klikne na libovolny zaznam z pirehledu. V pravé ¢asti obrazovky
se zobrazi detail spisu. Spisy nelze mazat, jsou vizané na spisovku.

oy T e o - oz BEEn
2 Peidenns Cink wpi v i Ml Zikineniinfornecs  Poatup pofacvin oy Dolursnty  Dobumentscs  Rezsdsbowais  Audind adorsmy
v
Herlibhas
oL TERM| PBLIRON
I} 4710
R [
H ULt v o urmentoge
e &
v lsakast v v
LA (63 EALOIEM| SMSAMEIEDE Ertsgoricece
AT AR h Uk natHues dakarienace_<2. fdn
R MEDELK 551 g -
PiTa ¥
s
] |
trvenz
B
S [ogp —T—
i a Tee
h
v " b
DEY 1o bou 6
[ELr e [ T Fradtinl pizs are
i Tirtam wptonten B 5 0 e
P Trrbras £ 1 P KA
e b
coler (9 i W . [T

6.4 Pridat poznamku do spisu

Uzivatel klikne na tladitko “Pridat poznamlku” v pravém hornim rohu.

x  UP/2024/88 D ofs]a
Zikladni informace  Postup pofizovéni  Ukely o Dokumenty  Dokumentace  Rozdélownik  Auditni zéznamy
Identifikace

Snisnwd rnatka LIRS 20245R5

Zobrazi se okno, kam vpiSe poznamku a potvrdi tlacitkem “Potvrdit”. Poznamka je pridana do
spisu.
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Pridat poznamku

Vyplnte poznamku ke spisu.

(o)

6.5 Upravit spolupracovniky ve spisu
Uzivatel klikne na tlac¢itko “Upravit spolupracovniky” v pravém hornim rohu.

O - T

x  UP/2024/88 B 7 R

Zakladni informace| Postup pofizovani  Ukoly o Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zéznamy
Identifikace
Spisova znacka UP/2024/88
NAzou I1Zzivatelaka dokumentace

Zobrazi se okno, kde vybere spolupracujici osoby a potvrdi tlacitkem “Potvrdit”. Spolupracujici
osoby jsou pridany do spisu.

Sprava spolupracuijicich osob

Upravte seznam spolupracujicich osob, které
budou mit pristup k tomuto spisu.

X Zrudit " Potvrdit
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6.6 Zobrazit Postup porizovani

Uzivatel klikne na zalozku Postup porizovani v detailu spisu. Zobrazi se detailni formular postupu
porizovani. Tato zalozka se ve spisu aktivuje pouze pokud je spis navazan na Evidenci tizemniho
planovani a je u n€j vyplnéna Poduaroven druhu izemniho planovani.

*  UP/2024/106

Zakladni informace | Postup pofizovani | Okoly ¢ Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zaznamy

Mézev
Mézev dokumentace
Resené Gdzemi

Mazey resengho Gzem

Mahrazovand dokumenty
Kaay dokumentl v EUP
Pofizovatel

Pofizovatel

Identifikdtar OV
Opravnéna urednl osoba
Vyddvajici orgdn

'-.":,- davajicl organ

Urceny zastupitel

Titul pred jménem

Jmeno
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6.6.1 Upravit postup porizovani

Uzivatel klikne v zaloZce Postup porizovani v detailu spisu na tlaéitko “Upravit”. Pole formulére
se zaktivni a uzivatel je miize vyplnit potfebnymi atributy. Po jejich doplnéni ulozi pomoci tlaéitka
“Ulozit”.

= UP/2024/106 Bm“

Zakladni informace Pastup pﬂfi.zmﬁli Ukaly o Dokumenty Dokurmeniace Rordélovinik Muditni zdzmamy

Nazew

MaZes ookumentace

Redané dzemi

x  UP/2024/106 B -
Zikladniinformace  Postup poflzowdéni  Okaly © Dokumenty  Dokumentace  Rozdaélownik  Auditni zdznamy
HNézey

Hazav dokurmentace
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6.6.2 Pridat etapu

Uzivatel klikne v zaloZce Postup poiizovani v detailu spisu na tlaéitko “Piidat etapu” v dolni
Césti zobrazeného formulate.

Po kliknuti na toto tlaéitko se zobrazi modalni okno Piidat etapu, kde ma uzivatel moznost vybrat
si z ¢iselniku etap. Po vybrani etapy klikne na tlacitko “Potvrdit”. Pro zavieni modalniho okna
a zruseni této akce mize kliknout na tlacitko “Zrusit”.

x  UP/2024/106 BEZEE

Zéakladni informace  Postup pofizovédni  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik O]

Identifikaéni Eislo (ICQ)

Projektant

Titul pfed jménem

Jméno

Prijmeni

Titul za jménem

Cislo autorizace

Dopliujici informace

PouZita technologie zpracovani (GIS / CAD)
Vyhodnoceni vlivh na udrzitelny rozvoj dzemi D
Importovany zdznam D

Datum posledni aktualizace udajd
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Pridat etapu

Vyberte typ faze uzemniho planovani

[ | R

Po kliknuti na tladitko “Potvrdit” je etapa pridana do formulare.

Etapa - Predani pokynu PN

Lhita pro dopracovani navrhu

Etapu lze upravit kliknutim na tlacitko “Upravit”.

Etapa - Pfedéni pokynu 7 PN

Lhita pro dopracovani navrhu

U upravované etapy se zaktivni pole, kde 1ze upravit detaily etapy a kliknutim na tlacitko “Ulozit”
se tyto detaily ulozi.

X
Etapa - Pfedani pokynu
Lhita pro dopracovani ndvrhu dd.mm_rrrr (m] ]
Pridavané etapy se zobrazuji pod sebou a lze si je rozkliknout Sipkou.
Etapa - Predani pokynu & w
Etapa - Schvileni zadani 2 w
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6.7 Zobrazit ukoly ve spisu

Uzivatel klikne na zalozku Ukoly v detailu spisu. Zobrazi se tikoly tykajici se daného spisu a pocet
ukolt. V ukazkovém prikladu je nula tkold.

x  UP/2024/88 BREan

Zikladni informace  Postup pofizovani | (koly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Cekajici dkoly
Zadné cekajici akaly.
Dokoncend dkaly

Zadné dokontené dkoly.

6.8 Zobrazit dokumenty spisu

Uzivatel klikne na zalozku Dokumenty v detailu spisu. Zobrazi se dokumenty navazané na spis.

x  UP/2024/88 En

Zikladni informace  Postup pofizoviini  UOkely 0 Dokumenty |Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy

Dokument >

Cislo jednaci UP/2024/88/123

Pofadowé cislo

Mazew UZIVATELSKA DOKUMENTACE
Publikovana ::l

Plvod Viastni

Druh Oznameni (Sablona b)

Pro zobrazeni dokumentu uzivatel klikne na tlacitko “Otevi*it”. Je presmérovan na dany
dokument.
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Dokument >
o

Cislo jednaci UP/2024/88/123

6.8.1 Zverejnéni dokumentu

Aby byl dokument zverejnén, je nutné, aby byl dokument:

a. Vytvoren (viz kapitola 5.3 Zalozeni dokumentu)
b. Zarazen do spisu (viz kapitola 5.13 Ukoly a 5.13,1 Dokonc¢it tikol)
c. Spis prifazen do Dokumentace izemniho planovani (viz kapitola 7.6 Pridat spis
k tzemni dokumentaci)
d. Dokumentace izemniho planovani byla zvetejnéna (viz kapitola 7.5 Zverejnit zdznam
uzemni dokumentace).
Uzivatel potom v detailu spisu na zalozce Dokumenty vidi prehled dokumentt véetné informace
o tom, zda jsou ¢i nejsou zverejnény dle atributu Publikovdano. V ptipadé, Ze chce dokument/y
zverejnit, provede to pomoci tlacitka “Publikovat dokument” vpravo nahoie u vybraného
dokumentu/1 je-li ve stavu nezverejnéno.

< UP/2024/88 BEEE

Zikladni informace  Postup pofizovani  Ukoly o Dokumenty Dokumentace Rozdélownik  Auditni zdznamy
Dokument =
Cislo jednac UP/2024/88/123
=0 [

MNazev UZIVATELSKA DOKUMENTALCE
Publikovins []

Zobrazi se dotaz ohledné publikovani. Po kliknuti na tlaéitko “Potvrdit” je dokument zveiejnén.
Tlacditko pro zvefejnéni se zméni na tlaéitko pro “Zrusit zveirejnéni dokumentu”. V poli
Publikovano je zaskrtnuty checkbox.
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Z=.
«

Publikovat dokument

| Opravdu chcete publikovat tento dokument?

x  UP/2024/88

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zaznamy

Dokument @ S5

Cislo jednaci UP/2024/88/123

Poradove cislo

Néazev UZIVATELSKA DOKUMENTACE
I Publikovano I

Pivod Viastni

Druh Oznémeni (Sablona b)
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6.8.2 Zrusit zverejnéni dokumentu

V ptipads, Ze uZivatel chce zrusit zvefejnéni dokumentu/fi na vefejném portalu NGUP, prejde na
kartu Dokumenty a klikne na tlaéitko Zrusit zverejnéni dokumentu u vybraného dokumentu
ve stavu zverejnéno.

Dokument El->

Cislo jednaci UP/2024/31/39

Pafadavé &islo

Nazev BLUCINA dokument
Publikovéano

Pivod Vlastni

Druh Zadost

6.9 Zobrazit dokumentaci ve spisu

Uzivatel klikne na zalozku Dokumentace v detailu spisu. Zobrazi se dokumentace, kterou vlozil
do spisu z dokumentu.

x UP/2024/88 E“

Zikladni informace  Postup pofizovani  (kely o Dokumenty | Dokumentace | Rozdélownik  Auditni zdznamy
Dokumentace
Warze 2
Mazey Dokumentace
Validace dokumentace
Obsah [® Testovaci dokument.zip & 4

Publikace dokumentace

Publikovano na portile [

6.9.1 Publikovat dokumentaci

Uzivatel klikne na tlaéitko “Publikovat dokumentaci”.
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| I |
= Publikovat dekumentaci
Dokumentace
Verze
Nazev Dokumentace
Obsah ™ Testovad dokument.zip &

Publikace dokumentace

Publikovano na portéle D
Zobrazi se dotaz ohledné publikovani.

Publikovat dokumentaci .

| Opravdu cheete publikovat tuto dokumentaci?

Vybratl soubory ‘
X Irusit ~" Potvrdit

Uzivatel klikne na tlacitko “Vybrat soubory” a prida soubory, které chce zverejnit. Bez tohoto
kroku nemiize dokumentaci zvefejnit. Lze pridat vice souborti, maximalné do velikosti 2,9 GB.

Publikovat dokumentaci

| Opravdu chcete publikovat tuto dokumentaci?

Vybrat soubory

Soubory

Testovaci dokument.docx T
Testovaci dokument.pdf & %
Testovaci dokument.zip & o=

49



Financovano N ’ . Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii i e plin e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU - \ -+ obnowy ROZVOJ CR

Po Kkliknuti na tlacitko “Potvrdit” je dokumentace zverejnéna. Tlacitko ”Publikovat
dokumentaci” se zméni na tlaéitko “Zrusit zverejnéni dokumentace”.

x  UP/2024/88

Zakladni informace  (koly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Dokumentace 53]
Verze 1
Néazey Dokumentace
Validace dokumentace
Obsah (5 Testovad dekument.zip &
Publikace dokumentace
Publikovéano na portale
Publikovany obsah B Testovad dokument docx &
Pubhkovany obsah B Testovad dokument pdf &
Publikovany obsah P Testovadd dokument 2ip &
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6.9.2 Zrusit zverejnéni dokumentace

V piipadg, 7e uZzivatel chce zrusit zvefejnéni dokumentace na vefejném portalu NGUP, prejde na
kartu Dokumentace a klikne na tladitko “Zrusit zveirejnénti dokumentace” uvybrané
dokumentace ve stavu Publikovano na portale. Pfikladem pouziti miiZze byt nechténé zverejnéni,
omyl, kdy bude chtit uzivatel zrusit zvefejnéni dokumentace.

x  UP/2024/88 [o|o]n]a]

Zakladni informace  Ukoly Dokumenty ‘Mummluo‘ Rozdélovnik  Auditni zdznamy

‘TB Zrudit vefepndnd dokumentace

Dokumentace @

NG Dokumentace

Obsah Py Testovad cokument zip 3

(<)

Publik B3 Testovao dokument docx ki,
Pu 8 2y By Testovsd dokument pof &,
Pulstike \ P9 Testovad colument zip <+

Zobrazi se dotaz na zruseni zverejnéni, ktery potvrdi kliknutim na prislusné tlacitko.

Zrusit zverejnéni dokumentace

Opravdu cheete zrusit zverejnéni dokumentace?

o

Zvetejnéni publikace je zruseno.
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6.9.3 Validovat dokumentaci

Uzivatel klikne u dokumentace na tlacitko “Provést validaci”. Tlacitko “Provést validacit”
se zobrazuje pouze u spisl, které jsou zarazeny v Evidenci Gzemniho planovani. Pomoci této
funkce provede validaci a antivirovou kontrolu *.zip dokumentace. Validovat l1ze pouze né€které
druhy dokumentace (dle typu evidence: Uzemni plan, Zasady tizemniho rozvoje, Zastavéné tizemi,
Uzemni opatteni, Uzemni studie, Regulaéni plan), ostatni dokumentace nelze validovat.

x  UP/2024/35 “

Zdkladni informace  Postup pofizovani  UOkoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zaznamy

Uzemni pldn Beroun ®

Mazey Uzemni pldn Beraun

dace dokumentace Zobrazit historil
Obsah [ DUP_s39082.zip @ 4

Publikace dokumentace

Soucasti je historie validaci, kterou uzivatel ziska kliknutim na tlacitko “Zobrazit historii”. Po
kliknuti na toto tlacitko se zobrazi okno Historie validaci, jehoz soucasti je po kazdé validaci
vygenerovany protokol, ktery si uzivatel mitize stdhnout do svého zarizeni.

Historie validaci

Winladak antivirond
hontroty

24 10. 2024 16.57.49 dplne zréni (nape. nevy 0. Oplna kenlrela & imparo &
W Taudic

Deavtumy Druf imporiu Typ zpracovini ‘Wyzledek validace Protokol o visledku
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6.10 Vytvorit vlastni dokument ve spisu

Tlacitko “Vytvorit vlastni dokument” je ve spisu zobrazené v navaznosti na provedené
procesy a dokondéené tkoly v prislusnych Dokumentech. Je nutné splnit Ukoly v Dokumentu
a dostat se z aktualniho Ukolu "Uréit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu" az k Ukolu
"Urc¢it zpusob vyrizeni dokumentu", ktery je také potieba splnit. Nasledné bude tlacitko
zpTistupnéné.

x  UP/2024/62

Zikladniinformace  Postup pofizovdni  Ukely 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
Identifikace
Spisova znacka UP/2024/62
Nizev Zména & 1 UP NMnM
Foznamka

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formular na vyplnéni, v némz uzivatel vyplni pozadované
atributy a dokument ulozi kliknutim na tlacitko “Poturdit”.

Vytvofit viastni dokument

| Zadejte nazev a druh dokumentu.

Vyberte skupiny rozdélovniku, kterym cheete dokument zaslat.

Evidence | O

Rozdélovnik

‘e

Dokument se zobrazi mezi dokumenty daného spisu a uzivatel ho muze v pripadé potireby
zverejnit.
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6.11 Rozdélovnik spisu

Systém umoznuje vytvaret rozdélovniky (skupiny), které umoznuji rychlejsi vybér osob/organi,
které chce dany resitel agendy oslovovat/obesilat. Uzivatel klikne na zalozku Rozdélovnik
v detailu spisu.

x  UP/2024/88 BEaER

Zékladniinformace  Postup pofizovani  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace | Rozdélovnik | Auditni zdznamy
Identifikace
Spisova znacka UP/2024/88
Nazev UZivatelska dokumentace
Poznamka

6.11.1 Pridat skupinu do spisu
Uzivatel musi v prvnim kroku do Rozdélovniku pridat skupinu. Klikne na tlacitko “+Piidat

skupinu”. Zobrazi se okno pro pridani skupiny.
Pridat skupinu

Skupina

MNézev |

Uzivatel vyplni nazev skupiny a potvrdi k tomu uréenym tlaéitkem.

Skupina je pridana. Lze ji upravit nebo smazat k tomu uréenymi tlacitky.

x  UP/2024/88 (o|o[p[Aa]

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zdznamy
e (- N
Skupina: Skupina g 10

Po pridani skupiny se zaktivni dalsi tlacitka.
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6.11.2 Pridat osobu do spisu

UZivatel klikne na tlaéitko “+Pridat osobu” v zilozce Rozdélovnik.

Pridat ozobu

Vztah ke spisu

Dirub e

skupiny

Zpugob kemunikace

O=oba

O=zoba wr

Po vyplnéni atributii potvrdi pridani osoby kliknutim na tlacitko “Potvrdit”.

Osoba je pridana. Lze ji upravit atributy, 1ze si ji ovérit a zobrazit pomoci k tomu uréenych
tlacitek.

x  UP/2024/88 BEEn

Zakladni informace  Ukoly © Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zéznamy

-
Skupina: Skupina / D
Jan Tester / Q @ I
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6.11.3 Ovérit osobu

UZivatel klikne na tlacitko “Ovérit osobu”.

x  UP/2024/88 EIEEE

Zikladni informace  Ukoly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zédznamy

4 Phidat skupinu 4 Pfidat osobu 4 Pfidat investora 4 PHdat obec : —

Skupina: Skupina Ovéfit osobu

Jan Tester /E ®

Zobrazi se dotaz na ovéreni osoby, ktery potvrdi k tomu urcenym tladitkem. Osoba je
identifikovana.

Identifikovat osobu

Skuteéné cheoete ovérit osobu wiéi zakladnim
registrim?

X Irukit " Pobdit

6.11.4 Pridat investora do spisu

Uzivatel klikne na tlaéitko “+Piidat investora” v ziloZce Rozdélovnik.

Pridat investora

Inwestor

Mézev o] |
PrT——

Skupiny W |

Zobrazi se formularové okno, kde vyplni potebné atributy a potvrdi kliknutim na tlac¢itko
“Poturdit”.
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x  UP/2024/88 B lo 8]

Zikladni informace  (koly 0 Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auditni zéznamy
e -
Skupina: Skupina Z 0
Johana Testerova I / Q @
Jan Tester / Q @

Investor je pridany a jeho idaje 1ze upravovat, Ize ho identifikovat a zobrazit si detail pomoci
k tomu urcenych tlacitek. Ovérovani investora probiha stejnym zptisobem jako ovérovani osoby.

6.11.5 Pridat obec do spisu

UZivatel klikne na tlaéitko “+Piidat obec” v ziloZce Rozdélovnik.

Pridat obec
Obec
Nazey |
Datova schranka |

Shupiny [ b

o)
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Doplni pozadované atributy a potvrdi k tomu uréenym tlaéitkem.

X

UP/2024/88
Zékladni informace  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik

4+ Piidat skupinu 4+ Pfidat investora 4 Pfidat obec

Skupina: Skupina

Johana Testerova
Jan Tester

Plaves

MINISTERSTVO

‘q ,_I,-’ PRO MISTNI
ROZVOJ CR

B EEY

Auditni zéznamy

=2

7 0

Z Q ®

Z Q ®

Z Q ®

Obec je pridana do spisu. Lze ji upravit, ovérit a zobrazit si detail pomoci k tomu urcenych

tladitek.

6.11.6 Pridat dotceny organ do spisu

Uzivatel klikne na tla¢itko “+Pridat dotéeny) organ”v zalozce Rozdélouvnik.

x  UP/2024/88
Zikladni informace  Okoly © Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik

+ Piidat skupinu + Plidat osobu + Pfidat Investora + Phidat obec

Skupina: Skupina
Johana Testerova
Jan Tester

Plaved

58

BEEE

Auditni zéznamy

+ Piidat dotleny orgén

Z Q @

Z Q @

/Z Q @



Financovano 4 MINISTERSTVO
- Evropskou unii e =" | PRO MISTNI
NextGenerationEU ROZVOJ CR

Zobrazi se formular na vyplnéni potiebnych atributi, které se ulozi kliknutim na tlacitko
“Poturdit”.

Pridat dotéeny organ

Dotéeny orgdn

Mazev

1CO

Datova schranka |

Skupiny w

Dotdéeny organ je ptidany. Udaje Ize upravit, ovéfit organ a zobrazit si detail pomoci k tomu
urcenych tlacitek.

x  UP/2024/88 (o|o]|D[A]

Zakladni informace  Ukoly 0 Dokumenty  Dokumentace Rozdélovnik  Auditni 2zéznamy

Skupina: Skupina

i

Johana Testerova

Jan Tester

Plavet

A R R
Ple 9PN
ej e © o O

Dotéeny argan
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6.12 Zobrazit auditni zaznamy spisu

Obdobné jako u dokumentu je o veskerych tikonech v daném spisu veden zaznam. Zaznamy lze
v této karté zobrazit. Tyto idaje nelze editovat. Pro jejich zobrazeni uzivatel prejde na kartu
Auditni zdznamy v detailu spisu. Zobrazi se auditni zdznamy.

UP/2024/88 (o]o]|o]a]

Zékladni informace  Ukoly © Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik |§ Auditni zdznamy

Auditni zéznam
Autor Samvéd Krepelka
‘priva Byla pfiddna osoba do fizeni

Datum a ¢as B 27.10 20241650

Auditni zdznam
Autor Samvéd Kiepelka
/prava dokumentace byla zvefejnéna ve spisu

Datum a ¢as B 27.10 20241555

6.13 Ukondit spis

Pro zaloZeni nového nebo ptirazeni existujiciho spisu konkrétnimu zaznamu Evidence Gzemniho
planovani je nutné, aby vSechny spisy byly jiz uzavieny. Uzavieny spis bude zaroven uzavieny
ivramci spisové sluzby. Pro uzavieni spisu miize byt nutnosti uzavtit vSechny dokumenty
v daném spisu.

Uzivatel klikne na tlacitko “Ukonc¢it spis” v horni ¢asti detailu spisu.

x  UP/2024/43 [c]o[zs]=[e]a)

Zdkladnl informace  Postup pofizovani  Okely © Dokumenty Dokumentace Rozdélovnik  Auwdib =
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Zobrazi se modalni okno s dotazem na ukondéeni spisu a tladitky “Zrusit” a “Potuvrdit’.

Ukongit spis

| Dpravdu cheete ukondit spis?

[ ¥ Trusit | +"  Pabmdit

Po kliknuti na “Potvrdit” je spis ukoncen. Stav spisu se zmeéni na Vytizeno.

Zpracovani

Stav Vyfizeno

T pe - b o
Zpracovate 2  admin admin
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7 Evidence izemniho planovani

Evidence Gzemniho planovani vede zdznamy vSech dokumentaci tizemniho planovani v NGUP.
Samotné dokumentace jsou typové rozliSeny.

7.1 Zobrazit prehled i1zemni dokumentace

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti prejde na prehled Evidence tizemniho planovdni.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN/

il Evidence tizemniho

- planovani Kéd EUP
B
11264577
- ; .
(1 Evidence Gzemniho planovéni 1166920
& 1185544
129529
®
15713517
= 439547
0 74915160
";3 27066750
34703593
36988821
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7.2 Zalozit izemni dokumentaci

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti pirejde na prehled Evidence tizemniho planovani
a klikne na tlac¢itko “+ Nova dokumentace”.

u,g NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI /a1 Samvéd Krepelka 2

(MM Evidence tzemniho v oo m o} < Novy © x
lanovani : : -
=] p Kod EUP A Nazev Typ Nazei Zékladni informace  Spisy  Auditni zaznamy
B p— T 4 Identifikace
B Evidence estrado
o 14947641 test Uzemni rozvojovy plén Ked EUP
°@ 22769602 Test UP 20082024 Uzems Test UP 2008202 Nézev ‘ ‘
30105986 Zésady uzemntho rozv..  Z Typ doki ‘ v ‘
®
49689469 U: Objevi se nékde
Eé 52816308 U: dfdfdf
8 66490334 u: P Popis
79246462 Uzem
84308996 Uzemni opatieni Berou..  Uzemni opatieni )
86299443 test] Uzemni plan Kéd EURC ‘
Publikovéno O
ovm [ |
Resené azemi
Regené Gzemi [ -]
5 Celkovy pocet zéznami 11 € <1 > »

V pravé ¢asti obrazovky se zobrazi formulaf pro vyplnéni atributti dokumentu. Po jejich vyplnéni
uzivatel klikne na tladitko “Kontrola” a v piipad€, ze ma vyplnéna vSechny povinna pole, klikne
na “Ulozit”.

7.3 Zobrazit detail izemni dokumentace

Uzivatel prejde na prehled Evidence uzemniho planovani a klikne na libovolny zaznam
z prehledu.

Evidence Gzemniho T m o = 37508548 Bm

lédnovani : _— ) .
P — + F Hapm Folm 7 Esal Tadimdnl infarnisza Spey Audind dzremy
" Vi Rl ca
= Evidinie .
S Kl £ racEes
———
Pa Udsale zha dod rmerizes_uc pldn
LA -
r 20l o plin
e
.
Al
3 i
A7 EDESAY Uds e whid chssrren ] . Laweisi ioeeape pn
...... ¥
I DELM: ¥ L
i i P ered deeny
i L F Kiaj a Che
0 Ky Beremoms 3
....... i sl L ™
paifenl [ oot

V pravé ¢asti obrazovky se zobrazi detail zdznamu.

63



Financovano X , . Narodni P MINISTERSTVO
- Evropskou unii . e plin q ~=" | PRO MISTNI
NextGeneralionEU : ‘ obnovy ROZVOJ CR

7.4 Upravit tzemni dokumentaci
Uzivatel prejde na prehled Evidence tizemntho planovant, klikne na libovolny zaznam z prehledu
a klikne na tlacitko “Upravit”.

x 37508546

Zakladni informace  Spisy  Auditni zaznamy Upravit

Identifikace

Koéd EUP 37508546

Jednotlivé karty detailu jsou prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlac¢itko “Ulozit”.

x 37508546 o x

Zakladni informace  Spisy  Auditni zdznamy Ulozit

Identifikace

Kéd EUP 37508546

7.5 Pridat spis k izemni dokumentaci
Uzivatel prejde na kartu Spisy v detailu tizemni dokumentace a klikne na tlaéitko “+Piidat

< 7508548 (s lo]o] s

Zékladni informace Splsyl Auditni zdznamy
-

*o’

spis

Zadna data
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Zobrazi se okno pro ptidani spisu.
A

Pridat spis

Vyberte spis, ktery checete pridat.

| al

=

Uzivatel vybere spis ze seznamu existujicich spisti k nimz mé pristup a ktery chce k tzemni
dokumentaci pridat a akei potvrdi kliknutim na tlacitko “Potvrdit”. V poli pro piidani spisu
funguje vyhledavani podle nazvu spisu.

< 37508546 (e lo]o]/]

Zékladniinformace  Spisy  Auditni zéznamy

Spis > 0

Spisova znacka UP/2024/88

Nazev spisy UZivateiska dokumentace

Stay Otevieno
Spis je pridan k Gzemni dokumentaci. Lze ho otevfit nebo smazat kliknutim na k tomu uréena
tlacitka.

Pokud potrebuje uzivatel pridat k evidenci dalsi spis, je nutné, aby ukonéil spis, ktery jiz v evidenci
existuje, viz ukonceni spisu vysSe. Pokud ma spis stav Vyiizeno, zaktivni se tlacitko pro pridani
dalsiho spisu.

Zakladni informace  Spisy Auditni zdznamy

+ Pfidat spis =

Spis = |
Spisovd znacka UR/2024/31

Mdzev spisu BLUCINA,

Stav Vyfizeno
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7.6 Smazat spis z izemni dokumentace

Uzivatel prejde na kartu Spisy v detailu izemni dokumentace a klikne na tlac¢itko “Odebrat
spis” u vybraného spisu. Smazani spisu mize byt vyuzito napt. na zakladé mylného pripojeni

spisu.
< 37508546 g (o]0 /]

Zakladniinformace  Spisy  Auditni zdznamy

Spis > | O

Spisova znatka UP/2024/88
Nazev spisy Uzivatelska dokumentace
Stav Otevieno

7.7 Zverejnit zaznam tzemni dokumentace

Paklize uzivatel potfebuje danou dokumentaci zverejnit, prejde na detail Gzemni dokumentace
a klikne na tlacitko “Publikovat”.

x 37508546 gl oo 2]

Zdakladniinformace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUF 37508546

Nézev UzZivatelska dokumentace_uz. plan

Typ dokumentace Uzemni rozvojovy plan

Popis

Kéd EUPC 12345

Publikovano EI

URL adresa hitps://uzemniplanovani-test.gov.c..
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Zobrazi se dotaz na publikovani, ktery potvrdi ptisluSnym tlacitkem.

Publikovat

| Skuteéné cheete publikovat dokumentaci?

==
Uzemni dokumentace je publikovana. Tlaéitko publikovani zméni barvu na éervenou.

x 37508546 g ©

Zékladniinformace  Spisy  Auditni zdznamy

Identifikace

Kéd EUP 37508546

Nazev Uzivatelska dokumentace_uz. plan
Typ dokumentace Uzemnl rozvojovy plan

Popis

Kod EUPC 12345

Publikovéno
URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.c.. m

K dispozici je URL adresa, na které se dany dokument nachazi a kterou miize uzivatel zkopirovat
kliknutim na tlaéitko “Kopirovat”.
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7.8 Auditni zaznamy

Obdobné jako u predchozich zaloZek je o veskerych tikonech v dané dokumentaci veden zaznam.
Zéaznamy lze v této zaloZce zobrazit. Tyto idaje nelze editovat. Pro jejich zobrazeni uzivatel prejde
na kartu Auditni zaznamy v detailu dokumentace. Zobrazi se auditni zznamy.

Zakiadnl informace  Spisy J Auditni zéznamy

Auditni z4znam
ALLC Samved Kiepelka
Uzemnimu planovani byl phxddn spis UZivatelskd d
Datum a Cat B 27 10 2024 2207
Auditni zdznam
ALt Samveéd Kiepelka
Zpréva Uzemnimu planovéni byl odebrdn spis UZivatelska
Datum a ¢as B8 2710 2024 22207
Auditnd zéznam
Aut Samvéd Kiepelka
Zprgva Uzemnimu planovani byl pdudan spis UZivatelsks ¢
Dat ) Car B 2710 2024 22
Auditnd zéznam
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8 Opravnéni investori

V ramci NGUP je vedena tzv. Evidence opravnénych investort. Tuto evidenci vede ve spravé
NGUP (MMR) ve spolupraci s krajskymi afady. Uéel vytvaieni seznamu opravnénych investorti
je, Ze na zakladé uvedenych vazeb na identifikaci obce, potizovatel v ramci projednéni
dokumentace automaticky provede vybér ze seznamu opravnénych investorti do rozdélovniku
obesilanych subjektd. Tato zaloZka je dostupnd pouze pro superadmina a Ufednika MMR
(vychoziho i vedouciho).

8.1 Zobrazit prehled opravnénych investoru

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na zalozku Oprdvnént investori.
Zobrazi se seznam opravnénych investort.

5{ NARODN| GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN/

Mm@ Opravnéni investori
- =
Fyzicka osoba
=3l 5 Evidence
FyZIiCKa 0s0Da
:Ij Fyzicka ocsoba in
2 Opravnéni investofi Fyzicka osoba podn
Praviicka osoba
@
Pravnicka osoba
E} Pravnicka osoba
(G
R
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8.2 Zobrazit detail opravnéného investora

Uzivatel prejde na prehled opravnénych investori a klikne na libovolny zdznam z ptehledu.

Oprdandal invastafi O Asdraj Palik [cle]s]n]
[+ e | —- — e S

[erp— irim Tk
erd e

V pravé ¢asti obrazovky se otevie okno s informacemi o daném investorovi.

8.3 Zalozit opravnéného investora

Opravnény uzivatel pomoci navigacnitho menu v levé éasti obrazovky prejde na prehled
opravnénych investort a klikne na tlac¢itko “+ Novy investor”.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVAN( n Samvéd Kfepelka S

Opravnéni investofi Yo ® 0 < Novy 9 x
Osoba Jméno PHjment Nazev spoleénosti  zskladni informace ~ Uzemni piisobnost

o Fyzické osoba Andrej Poldk
o Identifikace
Fyzickd osoba podn..  Denis Hosek

Pravnické osoba Oskar s.ro

@
8
B
w
»

V pravé Casti obrazovky se otevire formulaf Novy pro vyplnéni atributi opravnéného investora.
Uzivatel ve formulafi v poli Osoba vybere a zaklikne jednu z moznosti: Fyzicka osoba, Pravnicka
osoba, Fyzickd osoba podnikajici. Pro kazdou moznost se zobrazi jind pole pro vyplnéni ve
formulari. Po jeho vyplnéni uzivatel klikne na tla¢itko “Kontrola” a pokud jsou vyplnéna
vSechna povinna pole, poté klikne na “Ulozit”.
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8.4 Upravit adaje opravnéného investora

Uzivatel prejde na opravnéného investora a klikne na tlaéitko “Upravit”. Jednotlivé karty
detailu jsou pfepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. Uzivatel upravi

atributy a zmény ulozi kliknutim na tlacitko “Ulozit”.

x  Andrej Polak

Zékladni informace  Uzemni pusobnost

Identifikace

Osoha

Fyzické osoba
Imeéno
Piijmend

Datum narozeni
Adress

Dorucovaci adresa
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8.5 Pridat izemni pisobnost

Uzivatel pfejde na kartu Uzemni piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tla¢itko
“+Pridat izemni piisobnost”.

x Jana Testerka “|

Zékladni informace | Uzemni pisobnost | Auditni zaznamy

+ Phdat dzemnl plecbnost | =

Uzivatel vyplni platnost od a do, vybere izemi a pridani potvrdi kliknutim na tla¢itko “Potvrdit”.

Pridat Gzemni pusobnost

Uzemni pisobnost

o

m}

Platnost od dd.mm.rrer
Platnest do dd.mm.rrer

LT

Myberte dzemi

Pridat dzemni pisobnost

Uzermni plsobnost

23.00.2025

p—

2025

oo

Platnost do .____-.| D&, 07
MNavé Hrady (Nihodesky kraj - Ceské Bud@jowice - Trhavé Sviny) X

Je pridana Gzemni pisobnost. Zaznam lze upravit a pfipadné i smazat pomoci k tomu uréenych
tlacitek.
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Zékladni informace  Uzemni pisobnost  Auditni zdznamy

Platnost od B} 131 2025
Platnost do By 31.1.2025
Inicidlni zapis D

I":.rd_l Jihamoravaky kraj [176)
ORP Blanska (1295)

Dbes Adamoy (581297)

8.5.1 Hromadné vkladani obci

Uzivatel piejde na kartu Uzemnf piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tla¢itko
“+ Pridat izemni piisobnost”.

Vyplni platnost a v poli Uzemi miize najednou zakliknout vic Krajt, Okresti, ORP a obci, které
potiebuje. Potvrdi kliknutim na modré tlac¢itko “Potvrdit”.

Pidat dGzemnd plsobnost

Ui geaobieal

Pized Hrady [lihodesi) bmaj - Ceste Bunlioece - Tiowt Swng) X Homi Stroprine Diadesky oy - St Budigawice - Tows Svisp X

e Dimeelesi braj - Dbt Buddouion - Thpwk Sviny] X A [Eariesarshy by - Cheb - &) ¥ Huamice [Ealovarshy bea - Theb - A5 X

E  Hlareni madste Fraha

B Jihotesky ko

B Cesid Baddjovica
E]  Trhowi Sviry
B movi riracy
B #erniSrapnce
B Za

Oistrobovsicy Ujezd
Tt Soary

Nkraoe
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Pfidat dzemni plsobnost

tizemni phsobnest

Flaneat rd F3.01 2075

o o

Flainost do

Ulmss
Mok Heay [irodeaf kry - Cesof Juddjonioe - Treosd Suing) X0 Homi Strapaioe (irobesof kry - Cecod Buddjoece - ot Fengd X
Far [liodesiog o) - Gakok BadBjgeios - Trhgwd Sairs] X A [Karigenreig o) - Chab - A2
Krmpach (L ibeearky o - Casks |- B Ann X Cvizna |1 Rrnsckop by - Cankeh Lipos - Mows iy %0
Kunrhos u ke i iannci) ke, - Cecin o= Seeg llael 3 toar (libsmscky o) - Gk | e - Bloay Fard 50
FAatwriie |1 hlrh'l'!’,‘hlg-l:'.iwhll:\n = Mowp biery X [Rescublh bk ) - Caekn Lipa = Fiwy 2nr] %

Sdureérik (Lisenszsy bray - Cescn Upn - Ko Bord 3 Sows Mistn (Mermakndes oo brs - Frydec-fistes - Brontil) %

Kot irwj - Fryclae-Mitek - Brontily ®  Dverce |omssecsien by e - Frjcsk-Rivsk - Burek] *
Ubzlwvoy u Brushilu (Misrsaksalerk) ke - Fricee. Mniek - Broreal X
M l=ce nad Cpar oz Porandodmas kg - Fridek-Haotek - Bru-@ll ¥ Boud-o MMoreakolezd) kg - Frydek-Matek - Brontil ¥
Warmeficn (Usteckf oaj - Dfgin - Didinl % Meld Wden [Datecks ooj - DFein - Ditinl ¥ Hofmamov (stecky brej - DEdn - Dod-] X
Maibclo: atcebd kej DECn Ditinl ¥ Bunciow med BouZ=io’ etk by DG DE2hG X
Dozl=i Habsrtine (U slooks keaj D220 DE(m) ‘-fl

il m

8.6 Odebrat izemni ptisobnost

Uzivatel piejde na kartu Uzemnf piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tla¢itko
“Odebrat izemni puisobnost”.

Zakdadnd informace  Uzemal pdeobrost  Audiind zéznamy

Matnast od B 1.1 ms

Fatnost da B .0 as
vigidlini zdpis ]

Kra] ok <) (116]

ORF Blansko 1255

Dbe Adsmoe (SE1257)

Zobrazi se modalni okno Odebrat iizemni piisobnost s dotazem ohledné odebrani a s tlacitky
“Zrusit” a “Poturdit”.
Odebrat dzemni pisobnost

Opravdu cheete odebrat dzemni pusobnost? Tato
akce je nevratna.
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Uzivatel klikne na tladitko “Potvrdit”. Zobrazi se informace Uzemni plisobnost byla odebrana
a Gzemni plisobnost je odebrana ze seznamu.

8.7 Upravit Gzemni pasobnost

Uzivatel prejde na kartu Uzemni piisobnost v detailu opravnéného investora a klikne na tlacitko
“Upravit tizemni piisobnost”. Zobrazi se modalni okno Upravit tizemni piisobnost
s moznosti upravit vSechna pole izemni piisobnosti a tlacitky “Zrusit” a “Potvrdit”.

Zikladni informaze  Uzemni pisabnost  Auditni zdznamy

-2 i
[2]o

Platiast od B 131 20es
Platnost do B a1 ues
nacidlnd rapes |:|

Kra) Shomorafaky kraj (11&)

Hlansko 1295

[=]

Obar Adamars (3012570

Upravit Uzemni pusobnost

Uzemnnd puscbnost

el al

latnost do 3 2025 ]

Uzivatel upravi atributy a klikne na tla¢itko “Potvrdit”. Zobrazi se informace Uzemni plisobnost
byla upravena a u dané Gzemni ptisobnosti je patrni zména. V poli Inicialni zapis je zaskrtnuty

checkbox.
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Platnost od B 13.1.2025

Flatnost do Bl #1.1.2028

Inicidlni zapis

Kraj Jinomoravsky kraj (116)

ORP Blanako {1295)

Obec Adamaov (S81291)

8.8 Smazat opravnéného investora

Opravnény uzivatel prejde na detail opravnéného investora a klikne na tlaéitko “Smazat”.

:
: L Samvid KrepEalll
—

x  Jana Testerka

Zakladni informace  Uzemni pisobnost  Auditni zdznamy f

Zobrazi se dotaz na smazani, ktery lze potvrdit kliknutim na prislusné tlacitko.

Zaznam bude smazan .

Tuto akci nelze vratit zpét.
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8.9 Zobrazit auditni zaznamy

Uzivatel ptejde do karty Auditni zaznamy v detailu zdznamu opravnéného investora. Zobrazi se
auditni zdznamy.

Zékladni informace  Uzemni pisobnost | Auditni zaznamy

=18

Auditni zdznam

Autor Samvéd Kiepelka

Iprava Byla upravena dzemni pdsobnost investoro
Datum a ¢as By 23.1.202520:11

Auditni zéznam

Autor Samvéd Krepelka

Zpréva Byla pfidana tzemni plusobnost investoravi
Datum a ¢as By 21.1.202508:44

Auditni zéznam

Autor Samvéd Krepelka

Zprava Byla pfiddna Uzemni plisobnost investorovi
Datum a das B 21,1 20250825
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9 Zastupci porizovatele

V ramci NGUP je vedena tzv. Evidence zéastupcii pofizovatele. Tuto evidenci vede ve spravce
NGUP (MMR).

9.1 Zobrazit pirehled zastupcu porizovatele

7

Pro jejich zobrazeni uZivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled
zastupcl porizovatele.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

M@ Zastupci porizovatele

Fyzicka osoba Ladislav
ISEM & Evidence

Fyzicka osoba podn Pavla
:m Fyzicka osoba podn Petra
@ Fyzicka osoba podn Jindiich

= Fyzicka osoba podn Jarmila

& Zastupci pofizovatele

Fyzicka osoba podn. Marek

Fyzicka osoba podn Pavia
e
(O] Fyzicka osoba podn Petr
8 Fyzicka osoba podn Alena

Fyzicka osoba podn Ondrej

9.2 Zalozit zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled zastupcii
porizovatele a klikne na tlacitko “+ Novy zastupce porizovatele”.
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Zastupci pofizovatele voe m e ®  Nowy
B Evidence Fyzicki osoba podr..  Rudolf Jwcba
— -

nn

By Mich

Fyzickd osoiba pod Ba

jeickd oaota pod ¥

Fyzkckid csoba podre.  Janmila et e ek e
Fyichil canba pod Joered

Fuzichd s g Jndfich

Otevte se formulaf pro vyplnéni atribut zastupce porizovatele
na tlacitko “Ulozit”.

9.3 Zobrazit detail zastupce porizovatele

== ) MINISTERSTVO
e =" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

. UZivatel vyplni atributy a klikne

Uzivatel pomoci navigaéniho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na prehled zastupcii pofizovatele

a klikne na libovolny zaznam z prehledu.

Zastupel poflzovatele Yo B o = EvEen ks
B Evidence Fyricdel oinhia pa (LT
|Fj.rklu|lwnl- Fuban | -
Fyzicks osoha po [}
i
Fyricks naoha pn Pt
T o

Frzickd osaba po Fasla

il 1
Frzickid osobia pos Pl i
Feickd nh p Pilichssla i i
Froid LT Ha o
Fyrickd nanhs poon Libusm
Fyzickd nsnha podn Inem -
Frzkkd osaba pod Josel
Frzicki osoba pod Jimadfic
Ferickd naoha p Pastra
Fy Michsl
¥ Lt 1

Zobrazi se detail daného zastupce porizovatele.
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9.4 Upravit idaje zastupce porizovatele

Opravnény uzivatel prejde na detail zastupce porizovatele a klikne na tlacitko “Upravit”.
Jednotlivé karty detailu jsou pfepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy.
Uzivatel upravi atributy a zmény ulozi kliknutim na tlaéitko “Ulozit”.

% Rudolf Jahoda nm

Identifikace

O=nba Fyricka nsoba podnikajici
Jméng Rudealf

Pfijmeni Jahoda

Telefon

Ermail rudolf jahoda@rgup.local
Dot m maraEeni B

Datové schranka

G0 ZPDD4%
Adresa @ -
Dorutovaci adrasa @ -

Po provedeni tprav uZivatel klikne na tlacitko “UloZit” a zmény jsou provedeny.

J-:"" Samvéd Kiepellaadd
S
% Rudolf Jahoda B ox e
Identilikace
Qsoba . Fyzicks osaba podnikajici
e Fudalf
Pijmeni Jahada
Tedafon
Email udelf jehoeda@ngue. local
Datum narozen| od.mrm_rrrr ]
Datovd schranka
([ Ha] . ZPD049
Adresa &
Dorucowaci adresa & -
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9.5 Smazat zastupce porizovatele
Opravnény uzivatel prejde na detail zastupce potizovatele a klikne na tladitko “Smazat”.

¢« Miroslav Bata m“

Identifikace Smazat

Fyrickd asaba podnikajici

Miraslay

Bata

Oznacdeny zastupce je smazan ze seznamu zastupci.
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10 Planovaci smlouvy

10.1 Zobrazit prehled planovaci smluv

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky prejde na Planovaci smlouvy. Zobrazi
se seznam smluv.

A NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

@M Registr planovacich

- smluv o

Oduvefejnéno

+ Nowi smiouva

B
Oduvefejnéno
B Evidence
(111}
ajné
@ Zal
& Sealiod
El Planovaci smiouvy
e
a8
Registr planaovacich oo m o
smluv Sl Datum uzavfend Batum vytvnfen] Datum doray
Odivedigneni 13 17 F054 TA0DN 17 15 F054 TR0 15 15 5054 533050 Dawiit [
dvererenc 1577 204 10000 U017 AR TGS 20,17 54 TS Dievily [
B Evdencea
Zve‘ping 9.0 2024 2:00:00 13, 10 B0E4 71420 10, 12. BOE4 16:01:00 eufis [
Fudajrsni 30 % 2074 2:0n:00 & 10 2074 23157 1 10 Z074 124304 Oiswiilt [
tesfepdng 5. 10, 204 LYY 29,10, B0 T 2010, E0E4 gz Dieviiy ([
Odiivedandnic 15. 10 F0F4 20000 16. 10 FOF4 13:33:21 15. 1 3075 1524358 Onwviim [
TurfejEne 15,10 2024 200:00 15,10 2024 1 6:00:45 19,12 004 7 1:00:26 Otesiit [0
Tuefuping 1312 2024 T:00:00 15.12. 2024 23:10:20 15. 12. Z024 22:10:34 Digufis [
Cuduwedinéne 17 13 F054 10000 72 17 F4 F113:40 7.1 F0F5 173954 Ot 1
Oduvereneno 0L 204 2uuuy S0 204 Y dhah T9.12. 2024 TETY:HA Chevid [
Toa'ajreng 10 20Es1:00:00 10,1 20F510:41:42 10. 1. 305 142:01 Diawii [

10.2 Zalozit novou planovaci smlouvu

Uzivatel klikne na tlacitko “+Nova smlouva”. Zobrazi se formular pro vyplnéni jednotlivych
atribut smlouvy.
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Po vyplnéni atributti ulozi smlouvu kliknutim na prislusné tlaéitko. V nové smlouvé se zobrazi
nové zalozky k vyplnéni. Kdyz ma smlouva stav ZaloZeno, mé aktivni tlad¢itko “Smazat”.
V jakémkoli jiném stavu toto tlaéitko jiz neni k dispozici.

Planovaci smlouva

*  Nova smlouva

Informace o smlouvé
Predmet
Stav

Datum uzavieni

Cislo smiouvy

Prilohy
Wyhrat soubory

Soubory
Testovaci dokument. pdf

Dotéené dzemi
Obec

Katastralni uzem|

Smiluvni strany

Infarmace o zépisu

84
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Adamov
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Auditni zaznamy
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% MNova smlouva Eﬂnﬂ

Plinowaci smiltuva  Smiluvni #trary  Informace o tdgisu  Audimi sdonamy

Informace o smiouv

Hecimed Mowd zmionva
Stav Lalatens

Yt iFAyT AR B 1 ek
e amlouvy 112233

10.2.1 Smluvni strany

Uzivatel prejde na zalozku Smluvni strany v ramci nové zaloZené smlouvy. Pfida smluvni stranu
pomoci tlacitka “+Piridat smluvni stranu”.

x  Nova smlouva n

Planovaci smlouva | Smluvni strany J| Informace o zdpisu  Auditni zdznamy

+ Pfidat smiuvni stranu IEE

Z4dné data

Pridat smiluvni stranu

Vztah ke spisu

Druh -

X Zrugit l =" Potyrdit

Zvoli ze dvou moznosti Stavebnik nebo Smluvni strana a potvrdi prislusnym tlacitkem.
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% Nova smlouva

Planovaci smlouva  Smluvnistrany  Informace o zdpisu  Auditni zdznamy

+ Phidat smluvni stranu | =

Identifikace stavebnika: Jan Tester Z 0O
Vztah ke spisu Stavebnik
Jméno / nazev Jan Tester

v Fyzicka osoba
ICO
Adresa

Oddélend / odbor

Novy zadznam je pridan a je mozno jej upravit nebo smazat k tomu uréenymi tlacitky.

10.2.2 Informace o zapisu

Uzivatel prejde na zalozku Informace o zapisu v rdmci nové zaloZzené smlouvy. Zobrazi se
informace o datumu zvefejnéni a vypusténi.

« Nové smlouva

Plénovaci smlouva  Smiuvni strany Inlormaeeouplsul Auditni zédznamy

Udaje o zverejnini

Datum zvefenéni
Datum vypustén
Identifikace uvefejaujiciho subjektu

Stav Zalozeno
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10.2.3 Auditni zdznamy

Obdobné jako u predchozich zaloZek je o veskerych tkonech v dané dokumentaci veden zaznam.
Zaznamy lze v této zaloZce zobrazit. Tyto tidaje nelze editovat. Pro jejich zobrazeni uzivatel prejde
na kartu Auditni zaznamy v detailu dokumentace. Zobrazi se auditni zdznamy.

x  Novéa smlouva n

Pldnovaci smlouva  Smluvni strany  Informace o zépisu | Auditni zdznamy

Auditni zdznam

Autor Samveéd Kiepelka
Zprava Byl pfidan stavebnik do planovaci smlouvy
Datum a cas 63 27.10.2024 23.24

Auditni zéznam
Autor Samvéd Kiepelka
Zprava Planovaci smlouva byla vytvorena

Datum 3 ¢as B 27 10 20242316

10.3 Zobrazit detail planovaci smlouvy

UZivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky piejde na Registr planovacich smluv
a klikne na libovolny zaznam z piehledu. Zobrazi se detail daného zdznamu.

Registr planovacich CAL I ] < Movd smlouva E“m
amiluy . ) . .

o 1 Do opefond B Em vyreipal T O SR e PrhaeE i pipihe Auriled passasgp

abbew FERTE. T 17,10 2028 FR1602 ) N il

& Freidiais
R — ; y TR A

Pty
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10.4 Publikovat planovaci smlouvu
Uzivatel klikne na tlacitko “Publikovat”.

x  Nova smlouva

2.
«

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Planovaci smlouva  Smluvni strany  Informace o zdpisu  Audi  Publikovat
Informace o smlouvé
Predmét Nova smlouva
Stay Zalozeno
Datum uzavien B 25 10.2024
Cislo smiouvy 112233

Zobrazi se dotaz na publikovani, ktery potvrdi pomoci prislusného tlaéitka.

Publikovat

Skutecné choete publikovat smlouvu?

Smlouva je zvefejnéna a v Informacich o zapisu se zobrazi datum zvetfejnéni.

x  Nova smlouva

&

Planovaci smlouva  Smiluvni strany |Infonnaeocztpisu\ Auditni zaznamy

Udaje o zverejnéni

Datum zvereinen a 27.10 2024

Datum vypusténi

dentifikace uverejnujiciho subjektu 66002222
Stav Zveienéno
Verze 1
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10.5 Upravit planovaci smlouvu

Uzivatel rozklikne detail smlouvy a klikne na tlacitko “Upravit”. Jednotlivé karty detailu jsou
prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy. UZivatel upravi atributy
a zmény ulozi kliknutim na tlaéitko “Ulozit”.

. 9+ :
L Samvid Krepdielblll

A
% Nova smlouva Hm

Planovaci smlouva  Smluvni strany  Informace o zépisu  Auditni zédznamy

Informace o smlouvé

Pledmit Mevd smlouva
Stav Oduverejnénc
Datum uzavieni B 231 2025
Cisle smlouvy 112233
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10.6 Vlozit piilohu do planovaci smlouvy

Do planovaci smlouvy lze vlozit ptilohu. Je to mozné pouze ve stavu po kliknuti na tlacitko
“Upravit”, kdy je smlouva ve stavu upravovani a lze provést pouze pro smlouvy ve stavu
Zalozeno a Oduverejnéno. Uzivatel prejde v detailu planovaci smlouvy na zalozku Planovact
smlouva. Déle klikne na tlac¢itko “Upravit”.

< test e lolo]s o

Planovaci smlouva | Smluvni strany  Informace o zdpisu  Auditni zdznamy

Informace o smlouvé

Predmét test2

Stav Oduverejnéno
Datum uzavieni B 15.10. 2024
Cislo smlouvy 1z

Prilohy

Vybrat soubory

Soubory
jce_policy-8.zip o

Jednotlivé karty detailu jsou prepnuty do stavu, ve kterém je mozné upravovat jednotlivé atributy
a lze kliknout na tlac¢itko “Vybrat soubory”.

90



Financovano L. Narodni ey | MINISTERSTVO
- Evrlopskou unii >- plan q - PRO MISTNI

NextGenerationEU ‘ obnovy ROZVOJ CR

x  test2 @ X

Planovaci smlouva

Informace o smlouvé

Predmet ‘ test2 ‘

Stav Oduverejnéno

Datum uzavreni ‘ 15.10.2024 B ‘

Cislo smlouvy ‘ 1z ‘

Pfilohy

Vybrat soubory
Soubory
jce_policy-8.zip oy X

Uzivatel klikne na tlaéitko “Vybrat soubory”. Zobrazi se okno adresarové slozky s moznosti
zvolit pozadovany soubor. Vybere a prida soubor pomoci tlacitka “Otevrit” v adresaiové slozce.
Vybrany soubor se zobrazi v Pfilohach. UZivatel potvrdi tpravy kliknutim na tlacitko “Ulozit”
v pravém hornim rohu stranky. Data jsou aspésné ulozena. UloZeny soubor lze stahnout k tomu
uréenym tla¢itkem a po kliknuti na tladitko “Upravit” lze ulozeny soubor odebrat k tomu
urc¢enym tlacitkem.

g1
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Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

x  test2

Planavaci smlouva

Informace o smlouva
Pradmét

Stav

Datum uzavfeni

Cislo smlouvy

Piilohy

I Vybrat soubory

Soubory
jee_policy-B.zip

Testovaci dokument.docx

*  test2

Informace o smlouvé

Predmét

ol
o
ol

Datum wzavieni

Cigla smlouwy

Prilohy

Vybrat soubary

Soubory

Smilluvni strany

.. Narodni
= plan
obnovy

== MINISTERSTVO
d =" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

N -

test2 |
Oduverejnéno
: 15.10.2024 = |
1z |
oA o
o ox

(8 o]0

Informace o zdpisu  Auditni zaznamy

test?
Oduverejnénc
B 15 10,2024

1z

Testovaci dokument.docx

[«

jce_policy-8.zip
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10.7 Smazat planovaci smlouvu

Uzivatel klikne na tlacitko “Smazat” v detailu smlouvy a smaze smlouvu. Zaznamy je mozné
smazat pouze pokud nedoslo k jejich uverejnéni a tedy smlouva je ve stavu ZalozZeno.

< Nova smloura

Planovaci smlouva  Smiluvni strany  Informace o zdpisu  Auditni zdznamy

Infermace o smlouvé

Nova smlouva

Pedmét

Stav Zalodeno

Daturn uzaviend B 25 1.2025
112233

Cisle smilouvy
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11 Ukoly

11.1 Zobrazit pirehled ukolu

Uzivatel pomoci naviga¢niho menu v levé ¢asti obrazovky pirejde na prehled tkold. Vyroluji se
moznosti tkoly Aktivni a Dokoncené.

\ NARDDNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

@ Ukoly

Sl B Viastnl ikoly Nazey E  Datum xytvolfani ~ B Datum enravy
Jeslat ke schydieni dokument 23 9 2024151339 23 9, 7024151339 Meviit [
> Aktivni
t schwalovatele a podeptsull 4 9 2024 133316 4. 9. 2024133316 Qevit [
o Dokoncene
- t schvalovatele a padepisuiji 25 9 2024133523 25.9.202413:35:23 eviit [
%o 1t schvadovtale a podepisu)i 26.9. 202470859 26.9. 2024 108,59 Quevit [
= tit 2pdsob zprocovany dokum 26.9. 2024 102932 26.9,202410:29:32 Oeviit 3
réit schvadovatele a podepisull 1.10. 2024 123323 1.30. 2024 12:33.29 Oteviit [
= Jdesiat ke schwileni dokument 2.10. 2024 13.47.22 2.10. 2024 14:.03:34 Oteviit [
3 Ukoly Urtit schvadovatele o podepisull 3. 10 2024 104703 330, 2024 10:47,03 Oteviit 3
“ desl 3.10. 2024 14:37:53 3.10. 2024 1437:53 Oteviit [[J
P14
COVANE dokum 3. 10. 2024 1932.4) 10, 2024 1949 34 Otevilt [

11.2 Zobrazit detail akolu

Uzivatel prejde na prehled ukold a klikne na libovolny zaznam z prehledu. Je zobrazen detail
prislusného tkolu. Je zde tlacitko pro dokonceni tkolu a déle tlacitko pro prechod do dokumentu,
jehoz se dany ukol tyka.

Okoly e B B = Urélt schvalovatele a podeplsuliciha dokumentu
B Viasini dkoly Hadss 3 Dslervieien ~ §F Duiw —
0 e et . . i B 4 29
ki 1 b
Lokl mtrabovannde specupmgl . 2492024 1R330E 243
Eokondond O IIr A Hmewend o mpeinn
prpr—————— 2104 1135 E
, otk & e . ] B ™ samaiax
n
v dbam
L 1 whe il il J ray
- 10 253 ! i1 o7 Ao
¥ 1 + L 4 I
w vl 1 BTERE 1 Prasmet ™
¥ = ok I 4 1R ! i v il
u - + ' &2 I |
s raT L 4 1 Epmidevn 2 upla¥rreay domnnis pliee Ll

10 26547 i

i !
] Vil
i 3 Ty - WY

¥ il il il
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11.3 Provést akoly

V ramci prace s dokumentem uzivatel provadi nékolik ukoli: Ur¢it zplisob zpracovani
dokumentu, Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu, Odeslat ke schvaleni dokument,
Odeslat k podpisu dokument, Uréit zpiisob vyrizeni dokumentu.

Uzivatel piejde na detail akolu a klikne na tladitko “Provést iikol”.

< Uréit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu ... [ R ]

Ukol

Stav Aktivni

Zpracovatel S Samvéd Kiepelka
Zalozeni B3 19.8.202415:22
Ukonceni

Lhita do zaceti

Lhita pro dokonceni

V novém okné je otevien dialog pro splnéni tkolu. Uzivatel vykona kroky potfebné ke splnéni
ukolu a klikne na tlac¢itko “Potvrdit”.

Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu

Wyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatelé w l

Padepisujici w ‘
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11.4 Prejit na detail navazané entity

Pokud chce uzivatel zjistit, k jakému konkrétnimu dokumentu/dokumentaci/spisu apod. je dany
ukol vazan, prejde na detail tkolu a klikne na tladitko presmérovani u dané entity. Uzivatel je
presmeérovan z detailu tkolu na detail navazané entity naptriklad dokumentu ¢i spisu.

x  Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Ukol

Stay Aktivni

Zpracovatel B Sarmuéd Kiepelka

Zslozeni 5 229 20241333

JkonCeani

Lhdta do zaceti

hata pro dokonceni

Dokument >

Cislo jednac UP/2024/44/53

Nazey Zpréva o uplatnovani uzemnihe planu Lhota
Publikovano |j

Plvod Viastni

Druh Ozndmeni - VV

Auditni zaznam

Jatum vytvoreni 8 24 G 720241333

Datum Upravy B} 24.9.20241333

96



Financovano AT .. Narodni x| MINISTERSTVO
- Evropskou unii > @ : plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU . ‘ obﬂo\fy ROZVOJ CR

12 Ukazkové priklady

12.1 Zprava o uplatiiovani izemniho planu — uveiejnéni navrhu zpravy
o uplatnovani Gzemniho planu

12.1.1 ZaloZeni nového dokumentu

Uzivatel v prvnim kroku zalozi novy dokument. Piejde na prehled dokument v menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlacitko ,,+ Novy dokument*.

§ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI o Samvad Kiepelka &

(@@ Dokumenty Yo m o < | Novy © x
= Gislojednaci  Pivod izev ~  Odesiatel Zikiadni informace
SR i Viastni a —
=@l (i Rozpracované Identifikace
Vlastni
Dorugené ~ slo jednac
m] e Vlastni dokument Cislo jednact
% Ke zpracovni Viastnf Poradové tislo
Zpracované Vlast Nazev
. \ \
. B Viastni ~ Pivod [ v
©
Ji Teste ence
Ve schvalovén Fidence ‘ Q ‘
Schvélens Kateg
Vlasts u Davle
Druh
K podpisu
podp Vlasts
Pod 6 Forn v
odepsane $/2024/00010/..  Vlastni Nézev pole 1
Odeslané Viastni test B
Zpracova
© Zrugené $/2024/00001/. Viasts test
Stan
$/2024/00002/. Test 002
0 Vsechny Zpracovatel
Test 003
$/2024/00003/. Vlastni test1
Vlastni test1
Vlastni TestBrne
$/2024/00009/. Vlastni testdokument it
) Celkovy pocet zéznamii 28 « < 1> 0w

V pravé ¢asti obrazovky je otevien formulaf pro vyplnéni atributi dokumentu. Uzivatel vyplni
Nazev dokumentu, zvoli Ptivod, uréi Evidenci napt. jako Uzemni rozvojovy plan, Kategorii
zvoli Zprava o uplatiiovani, Druh zvoli Oznameni. Po vyplnéni formulafe klikne na tlacitko
Ulozit v horni ¢asti formulare. V pravém dolnim rohu se objevi informace: Data byla tspésné
uloZena.
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% Novy ® x

Zakladni informace Ulazit

Identifikace
Cizlo jednaci

Pofadové &slo

Nazev I TESTOVACI DOKLMENT |
Pivad [ Vlastni e |
Evidence | Uzemni rozvojovy pldn Q |
Kategorie | Zprdva o uplatfiovédn o] |
Druh | Oznameni ] |
Forma | Digitalni w |
Prévni moc

Zpracowani

Stav

Zpracovatel

Dokument je uloZen a v horni ¢asti formulére se objevi nové zalozky a tlacitka.
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[Zakladni informace  Rezdélowndh Hiawni dokument  Pillohy  Vypraveml  Ukoly Audini zaznamvy

Identifikace
Cislo jednaci
Pofadovs &isio

hrav TESTOVAC!I DOKUMENT
Yivod Viastni

vidence Uzemni rozvojovy plén
Kategone Zprava o uplathovanl
] Ozndman|

Digitdani

T ur
Zpracovinl
Sta Rozpimcoany

are A Somwiad Kiepeks
Auditnd 2aznam
Datu B 2710 wanw
Vytvohil Samvéd Krepelka

Jatum Upre B 271020047359

UZivatel zvoli zaloZzku Hlavni dokument a v ni klikne na tlaéitko “+Pridat hlavni dokument”.

x  TESTOVACI DOKUMENT

Zakladnl informace  Rozdélovnik | Hlavnd dok

Prilohy

Vypravem

Ukoly 1 Auditnd zaznamy

Zobrazi se okno pro pridani dokumentu ze souboru.
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Nowy dokumant
Dokument

Wi

Obaah

lell] Wytwat soubor
e

Uzivatel vyplni Nazev dokumentu a vybere soubor. Po naéteni souboru klikne na tlacitko
“Poturdit”. V pravém dolnim rohu se zobrazi informace: Novy dokument byl vytvoren.

«  TESTOVACI DOKUMENT BEnan

Taudadni informace  Rozdblovnih  Hlawnl dokumant  Plilehy  Wypravani  Okoly 1 Auditni zdenamy

hlawni dokument F-
Tup piflcdry [ME ]

Veroe 1

Popis

Obsah B} Tenosacd Sobumeit pdl & 4

Uzivatel zvoli zalozku Prilohy a v ni klikne na tlac¢itko “+Pifidat piilohu”.

x  TESTOVACI DOKUMENT BERnn

Zikladnl informace  Rozdiovnik  Hlawnl dokument | Piiloby § Vypraveni  (koly Auditni zéznamy
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Zobrazi se okno pro pridani Nové ptiloha.

MNowva piiloha

Friloha

Obesah

Wylbral woabaon
i m

Uzivatel vyplni Nazev, pripadné doplni popis, dale vybere soubor a po jeho zobrazeni ve
formulari klikne na tlacitko “Potvrdit”. V pravém dolnim rohu se zobrazi ozndmeni: Nova
priloha byla vytvotena.

x  TESTOVACI DOKUMENT mﬂn

Zhkladni informacs Razddlewnik Hlawni dakiimseni Prilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Audilnd 2aa ey
+ Pt pfilates <+ Phdat dokum estadd =
Priliha - |
e prilohy Ooecnd
WHIFe a1
Dpes
Chsah P Teshousci dokomett doce & by

Uzivatel piejde na zalozku Ukoly v otevieném dokumentu. Zobrazi se okno Cekajici tikoly, v némz
uzivatel klikne na ikonu Provést iikol v pravé casti.
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x  TESTOVACI DOKUMENT (o|o]a]z]|o]

Zakladni informace  Rozdélovnik  Hlavni dokument  Pfilohy  Vypraveni  Ukoly 1 Auditni zéznamy

Cekajici Gkoly

Urcit zpusob zpracovani dokumentu - Z%
Zpracovatel 2 Samvéd Kiepelka
Zalozer £ 28 10. 2024 00-00

Dokoncené ukoly

Z&dné dokonéené ukoly.
Zobrazi se okno, v némz vybere pozadovany zptisob zpracovani dokumentu, coz je v tomto piipadé
Zalozit spis.

Uréit zplsob zpracovani dolumentu

Vyberte zplsob zpracovani dokumentu a vyplite potfebnd hodnoty

E - i m

Ureit zplisob zpracovand dokumentu

‘yberte zpdsob zpracovani dokumentu a vyplfte potfebné hodnoty.

Moy spis

Kategorie Ipriva o uplatfioudn v I

8 Viattt i m

Zobrazi se okno, kde doplni potifebné atributy, zvoli Kategorii ,Zprava o uplatiovani®
a dokument pojmenuje (povinny udaj). Po vyplnéni formulafe klikne na tladitko “Potvrdit”.
V pravém spodnim rohu se objevi informace ,,Ukol byl dokonéen*. V zaloZce Spisy se objevi novy
dokument, kterému je automaticky prifazeno nové cislo spisu.
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12.1.2 Evidence tzemniho planovani — nova dokumentace

Pro zaloZeni nové dokumentace uzivatel prejde v levém boc¢nim menu do zalozky Evidence
tizemniho planovant a klikne na tlacitko “+ Nova dokumentace”.

'{ NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

i@ Evidence tizemniho

- planovani Kéd EUP
+ Novi dokumentaca (03967574
)
11264577
1 Evidence (zemniho planovéni e
& 11855443
& 12952977
&)
15713517
B 24395470
@ 24915160
8 27066750

34703593
36988821

Zobrazi se formulaf na vyplnéni nové evidence.

Evidence dzamniho Ve O o = Mowy o H
l@navand
R K ELP ~ 0 Hieew Tyz Papia Tikindnlwisrrans Tewy  sedisl pasewy
A— W i e
B Fwideros
TEEE3IE e valicise e i pike it
-
g
1=
Ts
1
Te
]
i T e \
i
(]
i
eI L i e i

ai' P il il

Uzivatel vyplni do formulare Nazev ,Zprava o uplatiiovani 2020-2024“ (priklad), zvoli Typ
dokumentace ,Uzemni plan“, do pole Porizovatel uvede (napriklad) ,Méstsky urad
Litométice, v poli Resené tizemi zvoli Kraj a obec a jako Obec napise (napriklad) ,Litomérice®.
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Kliknutim na tlac¢itko “Ulozit” danou dokumentaci ulozi. V pravém dolnim rohu se objevi
informace ,,Data byla aspésné ulozena®.

UloZenim dokumentu systém automaticky vytvoii unikatni kod EUP, pod kterym je dokumentace
evidovana.

Evidence dzemnalho Ty ®m o ~ | 92583572 “
|anovanl .

P o - g s Tilabeiivternas  Soley Aol shiney

LRI R
8 Fritese senea ———

¢ o Ao .

“ e
wighie

.....

Ntwe dvwvi
............. oA
« :
o
Ve -~
re o phiimis . Ui i
RANG ek skowe e e Foatiwened
1
Ve e

V dalsim kroku uZivatel pripoji do evidence diive vytvoreny spis. Klikne na zalozku Spisy
v evidenci.

Pridat spis

Viberie spos, atery choele phdat
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Uzivatel vybere pozadovany spis a prid4 ho kliknutim na tlac¢itko Potvrdit. V pravém dolnim
rohu se zobrazi informace ,,Spis byl pfidan*®.

< 9253872 alolo] s

Zikladni informace  Spisy  Auditni zdznamy

:
£
0l

UP/2024/89
TESTOVACI dokument

CHeyreno

12.1.3 Uverejnéni (publikovani) dokumentu

Takto vytvoreny dokument, viz predchozi kapitola, neni publikovan (zvefejnén), ale je evidovan
ve spisu. Pokud jej chce uzivatel zvefejnit, prejde v levém boénim menu do zalozky ,,Evidence
uzemniho planovani“ a klikne na dokument, ktery chce zvefejnit. V dokumentu v sekci
Zakladni informace je uvedena URL adresa, kde bude dokument publikovan.
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V pravém hornim rohu je zelené tlacitko pro zverejnéni, na které klikne.
x 92583572 8 ©

Zélda(h“nformaoel Spisy  Auditni zéznamy

Identifikace

Kod EUP G2583572

Nazev Zprava o uplathovani 2020-2024

Typ dokumentace Uzemni plan

Poois

Kéd EUPC

Publikovano [:]

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-... m

Regené tzemi
Regené Gzemi Kraj a Obec

Krai

Obec Litomeérice

Zobrazi se okno, kde uzivatel potvrdi publikovani kliknutim na tlaé¢itko “Potvrdit”.

Publikovat

Skutecné cheete publikovat dokumentaci?

o
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V dokumentu se poté oznadi, Ze je publikovan a tlaéitko pro zvefejnéni zméni barvu na ¢ervenou.

x 92583572 8 o[o]|~2]

Zikladni informace  Spisy  Auditni zaznamy

Identifikace

Kod EUP 92583572

Nazev Zprava o uplatiovani 2020-2024

Typ dokumentace Uzemni plan

Pop

Kod EUPL

Publikovano

URL adresa https://uzemniplanovani-test.gov.cz/dokumenty-... m

12.1.4 Zobrazeni publikovaného dokumentu

7

Uzivatel miiZe zobrazit publikovany dokument na portalu. V menu v levé ¢asti piejde na zalozku
Narodni  geoportal  tizemntho  planovani a  proklikne se na  stranky
https://uzemniplanovani.gov.cz/.

¥

" NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANOVANI

Nasténka

Aktuality Vaechny aktuglity »

El Nebyly nalezeny Zadné aktuality

Nérodni geoportdl dzemniho plénovani
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12.2 Zivotni cyklus tikolti dokumentu.

Pro zobrazeni dalsiho tikolu musi byt piredchazejici kol dokoncen.
12.2.1 Ur¢it schvalovatele
Urcit schvalovatele a podepisujiciho dokumentu
Vyberte schvalovatele a podepisujiciho dokumentu.

Schvalovatelé o l

Podepisujici v ‘

12.2.2 Schvaleni dokumentu

Pro pokracovani ve schvaleni, musi schvalovatel pridat dokumentu “Hlavni dokument” ve
forméatu PDF. (Viz sekce Pridani hlavniho dokumentu ze souboru).

Pokud uzivatel bude chtit dokument odeslat v pozd€jsim kroku, musi mit vyplnén jiz v této fazi
Rozdélovnik (Viz sekee Pridat rozdélovnik spisu).

Dalsi dkol je schvéleni dokumentu, kde schvalovatel vyplni zda dokument schvaluje, ¢i ne,
popiipadé doplni dalsi informace. Ukol potvrdi kliknutim na tla¢itko “Potvrdit”.

| Provedte kontrolu dokumentu
| Oznacte, jestli dokument schvalujete.

Dokument schvaluji D fno D Ne

Pozndmka k zpracowan

Wlazit [ ¥ Trugit ‘ " Potyrdit

12.2.3 Odeslani k podpisu

Dalsi tkol je odeslani dokumentu k podpisu. Pokud uzivatel chce dokument poslat k podpisu
klikne na tlacitko “Poturdit”.
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Odeslat k podpisu dokument

| Chcete odeslat dokument k podpisu ?

12.2.4 Podepsani dokumentu

Utivatel, ktery m4 dokument podepsat zkontroluje obsah a piejde na kartu Ukoly kde splni tikol
Podepsat dokument.

Podepsat dokument UP/2024/88/123
Vaplikaci  Mimo aplikace

| Kliknéte na tlagitko Podepsat pro podepsani schvdleného dokumentu,

| V piipadé, ze Vam nefunguje podepisovani v aplikaci, pokradujte prosim v sekei Mimo aplikace.

[+

Schvdleny dokument & Testovaci dokument.pdf [

. Podepsat

| B ukdit | l * Zrubit m

Po kliknuti na tlac¢itko “Podepsat” se otevie aplikace igsigner pro podepisovani dokumenti
(aplikace je ke stazeni na adrese: https://mmr.gov.cz/cs/ministerstvo/stavebni-
ravo/digitalizace-stavebniho-rizeni-v-cr/aktuality/ig-signer). UZivatel vybere certifikat a klikne

na tlacitko “Vlozit podpis”.
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B ' Podepsani dokumentu x
Dokument
Nazev Copis (3).pdf
Velikost 5 KE

Certifikat k podpisu

Ulozisté Systémové uloZisté -
Certifikat 2ec6876c-4280-4de5-800F-Td670227d98... -
Vizualizace v
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Nasledné v otevireném okné s obsahem dokumentu uzivatel kliknutim a potazenim oznaci plochu
pro podepséni a klikne na tlacitko “Podepsat”.

B Vyberte mista pro podpis O x

1 /1 ; Pamoci myii nakreslete obdelnik, kde cheete umistit pod..

Zimer: Click herc to coter texe. Die: 22082024
=jzeni: Click lere tv enter text.
Wi Click here to enter text

Livind: Click here fe coler dead.
Click hepe (o eoer lext.
Click here 1o 2omer text.

Ty eujct Click hiere ta enter texi
Tul: C'lick here W srier lest,
d
Péilnhy:
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Podepsany dokument je automaticky vloZen zpét do NGUP, uZivatel si miiZe zobrazit podepsany
dokument a nebo rovnou dokonéit podepisovani kliknutim na tlaéitko “Potvrdit”.

Podepsat dokument 240000CG

V aplikaci

| Kliknéte na tlacitko Podepsat pro podepsani schvéleného dokumentu.

[«

BB Dopis (3).pdf

schvdleny dokument

el @

[«

B Dopis (3] pdf

L Podepsat

(B o Bz

Dalsim tkolem je samotné odeslani dokumentu.

Activity_0f2ixi4

Vyberte zpisab wyiizeni viastnihe dokumentu,

Pokud choela dokument odeslal, musite mil vypinén rozdalovnik

Akee l ZTaloz ca spisu ber odesléni X |
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13 Navod pro lokalni adminy

13.1 Zakladni role systému

a) Superadministrator

b) Lokalni administrator

¢) Ufednik MMR - vychozi, Ufednik MMR - vedouci

d) Utednik MO - vychozi, Ufednik MO - vedouci

e) Utednik KU - vychozi, Ufednik KU - vedouci

f) Ufednik OU ORP - vychozi, Ufednik OU ORP - vedouci
g) Zastupce OU - vychozi

13.1.1 Superadministrator

- ma piistup ke spistim a piistup ke v§em spistim v ramci CR

- ma piistup k dokumenttim a p¥istup ke véem dokumentim v celé CR

- ma piistup k zaloZce Gizemni dokumentace a p¥istup ke véem spistim v celé CR
mé opravnéni k roli Opravnéni investori (prohliZeni, zapis)
ma opravneéni k roli Zastupci porizovatele (prohliZeni, zapis)

13.1.2 Lokalni administrator

- role je pridélena automaticky

- prihlasuje se pres JIP/KAAS

- maé pristup ke spistim a v ramci daného tifadu mé p¥istup ke véem spisim DANE
ORGANIZACE
m4 pristup k dokumentiim a v rdmci daného tradu ma pristup ke vSem dokumentiim
DANE ORGANIZACE

- ma pristup k zaloZce izemni dokumentace

13.1.3 Utednik

- prihlasuje se pres JIP/KAAS
- musi mit ICO, podle kterého se mu p¥ifadi organizace
- ma pristup ke spisim
- ma pristup k dokumentim
Vedouci Girednik v ramci daného tfadu ma piistup ke vem spisim DANE

ORGANIZACE
Vedouci Girednik v ramci daného tfadu ma piistup ke viem dokumentiim DANE
ORGANIZACE

Vedouci arednik ma moznost nahlizet na vSechny spisy POUZE dané organizace
- ma pristup k zloZce izemni dokumentace
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k roli Opravnéni investo¥i m4 opravnéni (prohliZeni, zapis) POUZE Ufednik MMR
(vychozi i vedouci)

k roli Zastupci porizovatele ma opravnéni (prohliZeni, zapis) POUZE Ufednik MMR
(vychozi i vedouci)

Utednik - vedouci - miiZze vzniknout z vychoziho tfednika tak, ze mu lokalni
administrator priradi pres administraci NGUP roli

Zéastupce OU

prihlasuje se pres NIA

nema prirazenou organizaci

mohou vidét a pracovat jen s Gzemnim planovanim, které sami vytvorili
maé piistup ke Spisim

maé piistup k dokumentim

Ostatni role

Ostatni role maji ptistup jen k zaznamtm kde jsou vedeni jako "Zpracovatel" nebo
"Spolupracujici osoba", které mohou do spisu nahlizet a provadét jeho tpravy. Tyto
osoby miiZe prid€lovat pouze zpracovatel pomoci tlacitka a vybéru dotyénych osob ze
seznamu 0sob své organizace

Ostatni role maji pristup jen zdznamtim dokumentace, kde jsou vedeni

Ostatni role maji p¥istup ke véem zadznamiim tizemni dokumentace vzdy v ramci DANE
ORGANIZACE
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13.2 Prirazeni role lokalnim adminem

Lokalni administrator miize ptiradit roli uzivatelim=tredniktim ptihlasenym pres JIP/KAAS

s roli Dotéeny organ. UZzivatel s pravomoci lokalni administrator se presune do menu v levé ¢asti
obrazovky a klikne na tlaéitko “Administrace”.

NARODNI GEOPORTAL UZEMNIHO PLANO

Administrace

2o NGUP role

fo Organizace

& Evidence

5 Adresarova struktura

& BPMN

& Nastroje

D Spisova sluzba

£ Aktuality

¥ Notifikace
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Zobrazi se okno se zalozkami tykajicimi se administrace a v hlavni ¢asti seznam organizaci.
Lokalni administrator rozklikne zalozku Adresarova struktura a dale rozklikne podzalozku
Uzivatelé.

Administrace
2% NGUP role UZivatelské jméno Email Jméno Prijmeni A
admin admin@inqool.cz Ingool Admin Oteviit ([
2o Organizace
nia_a1d0409fffa8 howad56979@molyg...  PAVLA DVORAKOVA Otevrit ([
B Adresafova struktura ~ -
I':I ngup_lego legolas@dlouheusi.cz Legolas Elfsky Oteviit [
Role samkre petr.smazil@zymestic...  Samvéd Krepelka Oteviit ([
Uzivatelé I nia_aba01d2dd838 test@test.cz MRACENA MRAKOMOROVA Oteviit ([
& BPMN o nia_B6c9e5272731 test@test.cz PETRA NOSKOVA Oteviit [
ngup_pet martin.petrtyl@mmr.g.. Martin Petrtyl Oteviit [
& Nastroje ~
nia_2da479e581d2 ladislav.melichar@cen.. BOROVICE PYRENEJSKA Oteviit [
B Spisova sluzba hd fropyt petr.smazil@zymestic...  Frodo Pytlik Oteviit ([
Aktuality nia_803a0a%551e0 tomas.sedivec@mver.cz  VILEMINA ZASNEZENA Oteviit [
i
¥ Notifikace W

Zobrazi se seznam uzivatelli. Lokalni administrator klikne na uzivatele = arednika, ktery ma
pridélenou roli Dotéeny organ.

Administrace v oo m o) < fropyt
% NGUP role Ugivatelské jméno Email Jméno .
Obecné
admin admin@ingool.cz Ingool i
Po  Organizace Uzivatelské jméno fropyt
nia_a1d0409fffa8 howad56979@molyg PAVLA I
S Adreséfova struktura N Email petr.smazil@zymestic.cz
ngup_lego legolas@dlouheusi.cz Legolas |
Jméno Frodo
Role samkre petr.smazil@zymestic... Samvéd |
Pijmeni Pytlik

Uzivatelé nia_a6a01d2dde3s MRACENA I

& BPMN L niaB6c9e5272731 test@test.cz PETRA | Role

hgup_pet martin.petrtyl@mmr.g Martin | Interni role m

& Nastroje ~

nia_2da479e581d2 ladislav.melichar@cen..  BOROVICE i
D Spisova sluzba ~ fropyt petr.smazil@zymestic..  Frodo |
Aktuality nia_803a0a9551e0 tomas.sedivec@mvcr.cz - VILEMINA
O Notifikace v
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V dalsim kroku lokalni administrator klikne na radku s atributem Interni role na tlacéitko
“Upravit”. Otevie se okno Sprava internich roli, kde se mu vyroluje seznam vedoucich roli, které
Ize takto interné ménit. Zde miiZe uzivateli afednikovi ptidat roli vedouciho tiednika.

Obecné
Uzivatelské jméno fropyt
Email petr.smazil@zymestic.cz
Jméno Frodo
Prijmeni Pytlik
Role Dotceny_Organ m
Interni role m

. - P . b4

Sprava internich roli
Vyberte interni role uzivatele
Q

Ufednik MMR - vedouci

Ufednik MO - vedouei

Ufednik KU - vedouei

Ufednik OU ORP - vedouci

Zvoli pozadovany typ vedouciho a klikne na tlacitko “Potvrdit”.
£ = r - W
Sprava internich roli
Vyberte interni role uzivatele.
Q

Urednik MMR - vedouci X

117



Financovano AT .. Narodni x| MINISTERSTVO
- Evropskou unii 5 @ : plin G ~=" | PRO MISTNI
NextGenerationEU . ‘ obﬂo\fy ROZVOJ CR

U daného trednika je zménéna role na vedouciho arednika.

Role Doteeny_Organ m
Interni role Ufednik MMR - vedouci m

Pokud je potieba tuto roli odebrat, klikne lokalni administrator na tla¢itko “Upravit” u radku
s atributem Interni role. Otevie se okno Sprava internich roli, kde klikne na kiiZek u role a poté
klikne na tlacitko “Poturdit”.

Sprava internich roli

Vyberte interni role uzivatele.

| al

AR
Ufednik MMR - vedouci X
TRETTLRETR

=
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